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      GEN Deutschland - 
 Netzwerk für Gemeinschaften e. V. 

  
Sieben Linden 1 

 38489 Beetzendorf OT Poppau 
  

www.gen-deutschland.de 

  

 

26.07.2022 

Honorarstelle für die Finanzverwaltung und Buchhaltung (teilw. Geschäftsführungstätigkeit) 

von GEN Deutschland – Netzwerk für Gemeinschaften e. V.  

ab September 2022 

  

GEN Deutschland e. V. ist ein gemeinnütziger Verein, der 22 Ökodörfer und Gemeinschaften 

Deutschlands umfasst. Die Honorarstelle im Finanzmanagement und der Buchhaltung für den 

Verein ist eine Homeoffice-Tätigkeit und setzt eine eigene Officestruktur voraus. Sie ist ab 1. 

September 2022 zu besetzen mit ca. durchschnittlich 3-5 + Std/Woche. 

 

Aufgabenbereiche: 

- Buchführung – Finanz-/Vereinsbuchhaltung 

- Jahresabschluss und Haushaltsplan erstellen 

- Rechnungen schreiben/prüfen 

- Kontoführung, Überweisungen, etc. 

- Bearbeitung des Schriftverkehrs (Mails/Post) 

- Ausstellung von Spendenbescheinigungen, von Arbeits- und Kooperationsverträgen 

- Satzung, Zwecke, Liquidität im Blick haben 

- Vorbereitung von Mitgliederversammlungen, Präsentation von Ergebnissen in 

Mitgliederversammlungen 

- Verwaltung Mitgliederlisten 

- Kooperation, Kommunikation, Zusammenarbeit und Absprache mit dem 

Vorstand/Lenkungskreis, mit GEN Projektleiter*innen und mit Projektpartner*innen 

- Verwaltung der GEN Projekte (teilweise auch Projektabrechnung) 

- Kontakt mit dem Finanzamt, mit Notar*in und Steuerberater*in 
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Anforderungen und erwünschte Kenntnisse (bzw. Bereitschaft zur Fortbildung): 

- Finanzbuchhaltung,  

- Erfahrung mit Buchhaltungs-, Excel- und Officeprogrammen 

- Kenntnisse im Vereinsrecht und Gemeinnützigkeit 

- Freude an Zahlen 

 

 

Wir bieten an: 

- Büromaterial und Bürokosten werden teilweise erstattet 

- flexible Arbeitszeiten 

- Selbstständigen-Stundensatz: 21,- € 

- Arbeiten in flexiblen Teams 

 

 

Wir wünschen uns/begrüßen eine Mitarbeit im Lenkungskreis (LK, soziokratisch gewählt) 

(ehrenamtlich), u. a. 1-2x/Monat im LK-Meeting. 

 

Bist du interessiert? Wir freuen uns! 

Bitte melde dich beim Lenkungskreis unter lenkungskreis@gen-deutschland.de oder bei Chironya 

unter chironya.stanelle@gen-deutschland.de 


