S4o Paulo, 26 de outubro de 2016.

CCRH/CIRC/004/2016

Ref.: Modificacdes no Plano de Classificacdo de Fungbes — PCF e
atualizacdo do Anexo III do Oficio DRH/CIRC/023/1995

Senhor(a) Dirigente

Informamos, a seguir, as deliberagdes da Comissdo Central de Recursos
Humanos — CCRH relativas ao Plano de Classificagdo de Fung¢des — PCF, aprovadas na
reunido do dia 30 de setembro de 2016. Em anexo, apresentamos a atualizagdo do quadro
de fungdes que compdem o PCF, divididas de acordo com sua atual situacdo (ativa,
reservada para extingdo e reservada para estudo), em substitui¢do & tabela que integra o
Oficio CCRH/CIRC/003/2016, e a atualizagdo da relagdo das funcdes para as quais deve
constar a area de atuagio e/ou especialidade no Edital de Concurso Pablico — Anexo III do
Oficio DRH/CIRC/023/1995.

a) Alteracdes no quadro de fungdes do PCF

Reserva para Estudo

As fungdes de Somoplasta/Illuminador e Cenotécnico, do grupo Técnico, e
Analista de Sistemas, do grupo Superior, foram retiradas da relagdo das FungGes Ativas e
passaram a integrar a lista de Funcdes Reservadas para Estudo em fungdo do projeto de
reestruturacdo do PCF em andamento.
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A classificagdo em fungGes “ativas”, “reservadas para extin¢do” e “reservadas
para estudo” visa conferir maior transparéncia em relagdo a situagdo dos perfis,
principalmente porque anteriormente ndo havia uma comunicagdo clara no caso das
fungdes submetidas a estudo, havendo apenas a excluséo dos perfis do site do DRH.

Salientamos que as Fungdes Reservadas para Estudo ndo se confundem com
aquelas Reservadas para Exting@o. Conforme disposto no Oficio CCRH/CIRC/005/2015,
alguns perfis s@o classificados como Fung¢des Reservadas para Estudo porque aguardam
uma avaliag@o do perfil. Somente apds essa avaliagdo, de médio ou longo prazo, é que
haverd uma defini¢do em relagdo as atividades, que podem vir a ser reservadas para
extingdo ou também mantidas ou ainda incorporadas a outros perfis.

Os estudos dos perfis serdo conduzidos com a participagdo de representantes
das Unidades/Orgéos e funciondrios das ocupagdes envolvidas para que os aprimoramentos



sejam adequados & realidade das diferentes profissdes e representativos de suas

especificidades.
Reserva para Extingdo

A fungdo de Técnico de Apoio Educativo foi retirada da relagdo das Fungdes
Reservadas para Estudo e passa a integrar a lista de Funcdes Reservadas para Extingio,
devido a situagéo especifica decorrente da edigdo da Lei Complementar n® 1.202/2013, que
altera o perfil do Técnico de Apoio Educativo em exercicio de fun¢des de magistério em
Professor de Educagdo Infantil - PROFEI/USP.

Em razdo dessa alteragfio, o Técnico de Apoio Educativo nédo integra mais a
relagdo das fungdes para as quais deve constar a area de atuagfo e/ou especialidade no
Edital de Concurso Pablico — Anexo III do Oficio DRH/CIRC/023/1995, atualizado pelo
oficio CCRH/CIRC/002/2012.

b) Reestruturacio do Plano de Classificacio de Fung¢des - PCF

O grupo Basico do PCF passard a ser estruturado em uma tnica fungéo ampla,
“Auxiliar Académico”, sendo mantida a caracterizagcdo das especificidades das diversas
atribui¢des profissionais do grupo em um conceito novo, “Especialidade”. Essa nova
forma de estruturagdo do grupo Bésico foi elaborada, levando em consideragéo os

seguintes fatores:

= Possibilitar maior flexibilidade e mobilidade, conforme previsto nas
diretrizes da atual Carreira dos servidores Técnicos e Administrativos
(Resolucdo USP n° 5.912/11, artigo 1°);

= A necessidade de utilizar uma das nomenclaturas das categorias
estabelecidas na Lei Complementar n® 1.074/08. A categoria de “Auxiliar
Académico” foi escolhida por ser a que mais se aproxima de uma funcéo
ampla no grupo Bésico, por introduzir a ideia de um profissional atuante na
Universidade, ou seja, no &mbito académico;

= QGarantir a preservagdo da identidade préﬁssional, as condiges para a
captagdo de profissionais com competéncias adequadas € os elementos
necessarios para administracio do quadro de pessoal. Para tanto, foi
estabelecido o conceito de “Especialidade”.

Para as Especialidades, poderdo ser utilizadas as nomenclaturas mais
adequadas a cada atividade profissional. A defini¢do dessas nomenclaturas ocorrerd por



meio de pesquisa e alinhamento junto as Unidades/Orgdos, de acordo com orientagdes a
serem divulgadas aos Dirigentes e Assistentes. Posteriormente, sera efetivado o
enquadramento nas nomenclaturas do PCF do grupo Basico reestruturado, observando-se

os procedimentos que serdo oportunamente definidos em regulamentagdo especifica.

O quadro do grupo Bésico mantém-se na configuragio atual até que se
concluam as pesquisas para a definicdo das Especialidades.

Atenciosamente,

Prof. Dr. Marcelo Dottori
Presidente da CCRH



ANEXO1

FUNCOES ATIVAS

GRUPO BASICO

FUNCAO ATIVA

FUNCAO AGRUPADA

AUXILIAR DE ADMINISTRACAO

Auxiliar Académico

Auxiliar Contabil/Financeiro

Auxiliar de Administracédo

Auxiliar de Caixa

Auxiliar de Comunicagdo

Auxiliar de Documentacdo e Informacdo

Auxiliar de Materiais

Auxiliar de Recursos Humanos

Auxiliar Grafico

Continuo

Recepcionista

AUXILIAR DE LABORATORIO

Auxiliar Agropecudrio

Auxiliar de Biotério

Auxiliar de Laboratério

Auxiliar de Necropsia

Tratador de Agua

AUXILIAR DE MANUTENCAO/OBRAS

Armador

Auxiliar de Manuten¢do/Obras

Carpinteiro

Eletricista

Encanador

Funileiro

Jardineiro

Marceneiro

Mecédnico

Meio Oficial Pedreiro®

Oficial de Ar Condicionado/Refrigeracdo

Oficial de Manuteng¢do de Barcos

Operador de Caldeira

Pedreiro

Pintor

Serralheiro

Tratador de Agua

Vidraceiro

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Auxiliar de Esporte

Auxiliar de Lavanderia

Auxiliar de Museu

Auxiliar de Servigos Gerais

Montador de Orquestra

Tratador de Agua

Zelador

*Fungdo agrupada pela Portaria GR n* 3535/04,




ANEXO 1

FUNCOES ATIVAS
GRUPO TECNICO
FUNCAO ATIVA FUNCAO AGRUPADA
AGENTE DE VIGILANCIA
Desenhista
e Desenhista Projetista

TECNICO DE ENFERMAGEM

|

TECNICO DE LABORATORIO

Auxiliar de Consultério Dentério

Técnico de Biotério

Técnico de Laboratorio

Técnico de Museu

Técnico de Necropsia

Técnico em Equipamento Hospitalar/Clinico

Técnico em Higiene Dental

Técnico em Vidraria

TECNICO DE MANUTENCAO/OBRAS

Técnico de Manutencdo*

Técnico de Manutencdo/Obras

Técnico de Obras*

Técnico em Mecénica

TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO

TECNICO EM NUTRICAO E DIETETICA

TECNICO EM RADIOLOGIA

TECNICO PARA ASSUNTOS
ADMINISTRATIVOS

Almoxarife

Técnico Académico

Técnico de Comunicagio

Técnico de Documentacfo e Informagéo

Técnico de Recursos Humanos

Técnico em Compras

Técnico Juridico

Técnico para Assuntos Administrativos

Técnico para Assuntos Financeiros

Vendedor

*Fungdio agrupada pela Portaria GR n° 3535/04.




ANEXO I

FUNCOES ATIVAS

GRUPO SUPERIOR

FUNCAO ATIVA

FUNCAO AGRUPADA

ANALISTA PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Agente de Inovacio

Analista Académico

Analista Contdbil/Financeiro

Analista de Recursos Humanos

Analista para Assuntos Administrativos

Especialista em Compras

ARQUITETO

ASSISTENTE SOCIAL

BIBLIOTECARIO

CIRURGIAO DENTISTA

CONTADOR

ENFERMEIRO

ENGENHEIRO

ESPECIALISTA EM LABORATORIO

Especialista em Biotério

Especialista em Laboratorio

Estatistico/Matematico

Geografo

Geodlogo

ESPECIALISTA EM PESQUISA/APOIO DE MUSEU

Especialista em Conservacdo e Restauro

Especialista em Documentagéo
Museologica

Especialista em Pesquisa/Apoio de Museu

Especialista em Projetos de Exposicdo

FARMACEUTICO

FISIOTERAPEUTA

FONOAUDIOLOGO

MEDICO

MEDICO VETERINARIO

_NUTRICIONISTA

ORIENTADOR DE ARTE DRAMATICA

%
|
[
|
l
|

PROCURADOR

Advogado

Procurador

PSICOLOGO

TERAPEUTA OCUPACIONAL

1




ANEXO II
FUNCOES RESERVADAS PARA EXTINCAO

GRUPO BASICO

FUNCAO RESERVADA PARA EXTINCAO FUNCAO AGRUPADA

ASCENSORISTA -

ATENDENTE DE CLASSE

ATENDENTE DE ENFERMAGEM

AUXILIAR DE INSPECAO DE CARNE E LATICINIO

AUXILIAR DE SAUDE

AUXILIAR DE TOPOGRAFO/AGRIMENSOR

COPEIRO

|
[
AUXILIAR DE COZINHA I
|
[
[
|
|

COSTUREIRO

Cozinheiro

COZINHEIRO

Lactarista

DIGITADOR

GARCOM

PESCADOR

I
I
MOTORISTA MARITIMO !
[
[

TELEFONISTA

Operador de Telemonitoramento

VIGIA

Vigia




ANEXO II

FUNCOES RESERVADAS PARA EXTINCAO

GRUPO TECNICO

FUNCAO RESERVADA PARA EXTINCAO

FUNCAO AGRUPADA

ATOR .

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

INSPETOR DE CARNE E LATICINIO

INSTRUMENTISTA DE FILA (técnico)

MESTRE DE EMBARCACAO

SEGUNDO SOLISTA (técnico)

TECNICO CONTABIL/FINANCEIRO

TECNICO DE APOIO EDUCATIVO

TOPOGRAFO/AGRIMENSOR

VISITADOR SANITARIO

GRUPO SUPERIOR

FUNCAO RESERVADA PARA EXTINCAO

FUNCAO AGRUPADA

FOTOGRAFO ESPECIALISTA

INSTRUTOR DE LINGUAS |




ANEXO III
FUNCOES RESERVADAS PARA ESTUDO

GRUPO BASICO

FUNCAO RESERVADA PARA ESTUDO FUNCAO AGRUPADA
ABATEDOR -
AUXILIAR DE APOIO EDUCATIVO |
DESENHISTA COPISTA |
MOTORISTA |
OPERADOR DE MAQUINAS |
SALVA-VIDAS I

GRUPO TECNICO
FUNCAO RESERVADA PARA ESTUDO FUNCAO AGRUPADA

AGENTE DE RELACOES INTERNACIONAIS

ARTE FINALISTA

CENOTECNICO

DIAGRAMADOR

FOTOGRAFO

INSPETOR DE ORQUESTRA

|
l
l
[
|

LOCUTOR/OPERADOR

Locutor

Operador De Som

PROGRAMADOR MUSICAL

SECRETARIO

SONOPLASTA/ILUMINADOR

TECNICO AGRICOLA

TECNICO DE APOIO EDUCATIVO

TECNICO DE ENFERMAGEM DO TRABALHO

TECNICO DE GRAFICA

[
l
F
f
I
|
I

TECNICO EM INFORMATICA

Operador de Audiovisual

Técnico de Manutencdo Eletronica

Técnico de Rede de Computador

Técnico de Telecomunicac¢des

Técnico em Informatica

Técnico em MecatrOnica

TECNICO EM PROTESE DENTARIA




ANEXO III

FUNCOES RESERVADAS PARA ESTUDO

GRUPO SUPERIOR

FUNCAO AGRUPADA

FUNCAO RESERVADA PARA ESTUDO
ADMINISTRADOR =

ANALISTA DE COMUNICACAO

Analista de Comunicagéo

Editor

Produtor de Comunicagéo Visual

Webdesigner

ANALISTA DE SISTEMAS

AUDITOR

BIOLOGO

CENOGRAFO/FIGURINISTA

CONCERTINO

COPISTA E ARQUIVISTA MUSICAL

EDUCADOR

Educador

Educador em Praticas Desportivas

ENFERMEIRO DO TRABALHO

ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

ESPECIALISTA EM COOPERACAO E EXTENSAO
UNIVERSITARIA

ESPECIALISTA EM PROTECAO RADIOLOGICA

FISICO

INSTRUMENTISTA DE FILA

JORNALISTA

Editor

Jornalista

_MEDICO DO TRABALHO

[

ORIENTADOR DE ESTRUTURACAO MUSICAL E
TECNICA YOCAL

PIANISTA/CRAVISTA

PRODUTOR DE RADIO

PUBLICITARIO

QUIMICO

REGENTE ASSISTENTE

REGENTE TITULAR E DIRETOR ARTISTICO

RELACOES PUBLICAS

REVISOR

SECRETARIO EXECUTIVO

SEGUNDO SOLISTA

TECNOLOGO

VIOLINO SPALLA

ZOOTECNISTA




ANEXO III DO OFiCIO DRH/CIRC/023/1995

(Fung¢des que devem constar a area de atuacio e/ou especialidade, no edital do Concurso)

1. Agente de Rela¢Ses Internacionais
2. Analista de Comunicagdo ~
3. Analista de Sistemas

4. Cirurgidio Dentista

5. Concertino

6. Educador

7. Enfermeiro

8. Engenheiro

9. Especialista em Laboratorio

10. Especialista em Pesquisa/Apoio de Museu
11. Farmac&utico

12. Fisico

13. Fisioterapeuta

14. Fonoaudidlogo

15. Instrumentista de Fila

16. Jornalista

17. Locutor/Operador

18. Médico

19. Médico Veterindrio

20. Quimico

21. Regente Assistente

22. Regente Titular e Diretor Artistico
23. Técnico de Laboratério

24. Técnico em Informética

25. Técnico em Radiologia

26. Tecndlogo

27. Terapeuta Ocupacional



