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Prihlasenie

Vzdy, ked’ budete chciet pracovat na vasom webe, budete sa musiet prihlasit do
administracie strdnky. Nasledne budete moct vytvarat a upravovat stranku. Pre
vstup do administracie napiste do prikazového riadka prehliadaca za adresu

vasej stranky /wp-admin/, /admin/ alebo /login/. Bude to vyzerat nasledovne:
vasa doména/wp-admin/

Ak to nebude fungovat, zadajte nazov vasej domény, za ktorou sa bude

nachadzat /wp-login.php. Potom to bude vyzerat takto:

vasa doména/wp-login.php
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Na obrazovke sa zobrazi nasledovna tabulka pre prihlasenie:

Prihlasovacie meno alebo e-mailova adresa

pouzivatel

Heslo

®

Zabudli ste heslo?

«~ Spat na jurosko.sk

V pripade, Ze ste zadali nespravne meno pouzivatela alebo heslo, systém vas
upozorni. Ak pracujete na svojom osobnom pocitaci, mozete si dat prihlasovacie
Udaje zapaméatat. Na verejnych miestach to vSak pre bezpecnost idajov vasej

strdnky nerobte. Pri odchode zo stranky sa nezabudnite vzdy odhlasit.

@ Tip: ak neviete ako si vybrat doménu, hosting a nainstalovat WordPress,

precitajte si tento ¢lanok: Ako si vytvorit web stranku rychlo, lacno a bez

programovania.
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https://jurosko.sk/ako-vytvorit-web-stranku/
https://jurosko.sk/ako-vytvorit-web-stranku/

Nastenka

Po Uspesnom prihlaseni do administracie stranky sa vam zobrazi nastenka -

dashboard:

A juroskosk @ = Pridat Zdravim, jurosko |
MozZnosti zobrazenia ¥ Pomocnik ¥
@ Nastenka Néstenka
Domovska stranka
Aktualizacie  Zrusit

Vitajte v systéme WordPress!
Pripravili sme pre vas zopar odkazov, ktoré by vam mohli poméct zadat:

Clanky
Multimédia Zadiname Dal$ie kroky Daléie akcie
Stranky K Napiste svoj prvy clanok BE| sprava widgetov
Prisposobte si svoju stranku
Konie e + Pridat stranku "O nés" 8 Sprava menu
alebo zmeiite tému # Nastavte domovnsku strénku B Zapnutie alebo vypnutie
M Vzhiad komentarov
B2 Zobrazit vaiu webstranku
£ Pluginy = Naucte sa viac
s PouZivatelia
Nastroje .
# 3 Rychly prehlad A Rychly koncept A
Nastavenia
A 1 ¢lanck W 1stranka Nadpis
0: B 1 komentar
PouZivate WordPress 5.3.2 s témou Twenty Twenty. Obsah
VYPNUTE indexovanie stranky vyhladévaémi (... . |

Panel nastrojov (toolbar)

Navrchu obrazovky sa zobrazuje panel nastrojov, tzv. Toolbar.

‘\?}' A juroskosk B 4+ Pridat’ Zdravim, jurosko |#
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Panel nastrojov sa bude objavovat, kedykolvek budete prihldseny do
administracie stranky. V jeho lavej ¢asti sa nachadza meno vasej stranky.
Najdete tu tiez rychly pristup k neschvalenym komentarom. Okrem toho je tu
rychly pristup pre pridanie nového ¢lanku, stranky, multimédii alebo
pouzivatela. Celkom v rohu pod ikonou WordPress najdete linky na prechod na

stranku WordPress org., dokumentaciu, podporu a féra pre spatnu vazbu.

V pravej Casti toolbaru sa nachadza meno prihlasenej osoby. Ked nan prejdete
mysSou, zobrazi sa vdm moznost pre Upravu profilu. M6zete sa tu tiez odhlasit z

administracie.

Skryt panel nastrojov

Panel nastrojov je mozné aj skryt. Budete musiet prejst v menu administracie
stranky na polozku PouZivatelia. V zozname pouzivatelov vyberte vase meno a

kliknite nan. Mozete tiez kliknGt na Upravit, Zobrazi sa vam nasledovna stranka:
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A juroskosk B =+ Pridat’ Zdravim, jurosko |#

Pomocnik ¥
Nastenka Profil
Clanky 0Osobné nastavenia
Multimédia
T Vizuélny editor () Vypnut vizudlny editor pri pisani
Komentare
Zvyraziiovanie syntaxu () Zakazat zvyraziiovanie syntaxu pri editovani kodu
Vzhlad
£ Pluginy Farebna schéma administratora (@ zakladna O svetla O Modra O Kava
& Pousivatslia [ B N e [ |
Vsetci pouzivatelia O
e ) O Ektoplazma O Polnotna O Ocean Vychod sinka
Pridat’ nového -
Vas profil
Nastroje
_ Klavesové skratky () zapnut klavesove skratky pre moderovanie komentarov. Viac informacii [EN]
Nastavenia
Panel nastrojov Zobrazit panel nastrojov pri prezerani webu

Panel nastrojov ukryjete, ak v riadku Panel nastrojov odkliknete zaskrtnuté

policko.

Moznosti zobrazenia

Pod panelom nastrojov sa nachadzaju dve policka: Moznosti zobrazenia a
Pomocnik. Aj tieto budete mat k dispozicii pri Upravy kazdej stranky vasho
webu. Kliknutim na MozZnosti zobrazenia sa sa vam rozbali ponuka nastavenia

aktudlne zobrazenej stranky. Vyberiete si tu, ktoré okna chcete zobrazovat. Pod
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polickom Pomocnik najdete ndpovedu a link na prechod na Férum podpory.

A juroskosk BB =+ Pridat Zdravim, jurosko @

@ Nastenka Bloky

Domovska strénka Rychly prehlad Aktivity Rychly koncept Wordpress udalosti a aktuality Vitajte

Aktualizicie Moznosti zobrazenia 4

Nastenka

Menu administracie

ESte chvilu zostaneme na nastenke a zozndmime sa s menu administracie, ktoré
sa nachadza na lavej strane obrazovky. Pod sebou tu najdete prehladne

zoradené vsetky nastroje pre Upravu webu. Ked' prejdete kurzorom po

niektorom z nastrojov, zobrazia sa vam jeho volby.

‘\?}' @A juroskosk B =4 Pridat’ Zdravim, jurosko &

MozZnosti zobrazenia ¥ Pomocnik ¥

@ Nastenka Nastenka

Domovska stranka

Aktualizacie . . Zrusit
Vitajte v systéme WordPress! @ 2
il " e vas zopar odkazov, ktoré by vam mohli pomoct’ zacat:

Vsetky clanky

Multimédia Pridat’ novy Dalie kroky Dalsie akcie
Stranky Kategorie K Napiste svoj prvy ¢lanok I5] sprava widgetov
e si svoju stranku
ey + Pridat stranku "O nas" 8 Sprava menu

Komentare

alebo zmerite tému

#A Nastavte domovnsku stranku B3 Zapnutie alebo vypnutie
M Vzhlad komentarov
B3 Zobrazit vasu webstranku
K Pluginy == Nautte sa viac
A Pouzivatelia
Nastroj
& Nastroje Rychly prehlad - Rychly koncept A
Nastavenia
f 1 ¢lanok M 1 stranka Nadpis

[

Zbalit' menu

B 1 komentar
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Stranky a clanky

Pri vytvarani webovej stranky budete pracovat v dvoch zakladnych konceptoch -

stranky a c¢lanky.

Clanky su prispevky na blog, rézne aktuality a spravy o novinkach. Clanky su
chronologicky usporiadané a obsahuju aktualne informacie, ktoré casom

zostarnu. Najnovsi ¢ldnok sa nachadza navrchu zoznamu ¢lankov.

Stranky obsahuju informacie trvalejSieho charakteru. Typickym prikladom je
stranka O nds alebo Kontakty. Novu stranku je potrebné vilozit do menu webu.

Vdaka tomu si ju navstevnici webu budd moct najst.
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Ak si chcete zobrazit zoznam vsetkych vasich ¢lankov, kliknite vo WordPress

menu na moznost Cldnky.

'\f}/‘ @ juroskosk B 4+ Pridat’ Zdravim, jurosko @

. MozZnosti zobrazenia ¥ Pomocnik ¥
o i (SR
A Clanky Vietky (1) | Publikované (1) | || Vyhladat' ¢lanky
Vietky &lanky ‘ Hromadné akcie v || Pouzit | ‘ Vietky datumy v | | Véetky kategorie v || Filtrovat | 1 polozka
T ma] O Nazov Autor Kategorie Znacky L Datum
Kategorie

; () Ahoj svet! Jjurosko Nezaradené — n Publikované
Znaky 13..februara

2020

07 Multimédia

Stranky O Nazov Autor Kategorie Znacky L Datum

Komentare ‘ Hromadné akcie Vv II Pouzit’ I 1 polozka

Vzhlad

Pluginy

Pouzivatelia

Nastroje

Nastavenia

Zbalit menu Vidaka, Ze tvorite pomocou WordPress. Verzia 5.3.2

V zozname najdete informacie o tom, kto je autorom, do akej kategorie je
¢lanok zaradeny a aké k nemu boli priradené znacky. V poslednom stipci sa

zobrazuje datum pridania alebo poslednej Upravy.

Ak chcete zmenit to, akym sp8sobom su ¢lanky v zozname zobrazené, prejdite

na tladidlo MoZnosti zobrazenia navrchu stranky. Budete si moct nastavit pocet
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poloZiek na stranke, akym spdsobom a aké informacie maju byt zobrazené.

Zmenu nastaveni ulozite kliknutim na PouZit.

I\f;‘;\ @ juroskosk BB

@ Nastenka

A Clanky
Vsetky clanky
Pridat’ novy
Kategorie
Znacky

03 Multimédia
M Sstranky

Komentare

%

Vzhlad

"\

Pluginy

Pouzivatelia

% B

Nastroje

[+

Nastavenia

(]

Moznosti zobrazenia 4

Zdravim, jurosko [#

H Vyhladat clanky

== Pridat’
Sﬂpce
Autor Kategorie Znacky Komentare Datum
Strankovanie
Pocet poloziek na stranku:
Zobrazit rezim
@ Zobrazit' zoznam O Zobrazit' zhrnutie
Elanky
Vsetky (1) | Publikované (1) | Kés (2) |
‘ Hromadné akcie Vv H Pouzit | ‘ Vsetky datumy v | | Vietky kategorie v || Filtrovat |
(O Néazov Autor Kategorie Znacky
(D Ahoj svet! Jjurosko Nezaradené —
(J Nazov Autor Kategorie Znacky

1 polozka

Datum

Publikované
17.februara
2020

Datum

Clanky mdzete aj filtrovat podla ddtumu, kategdrie alebo pouzit hromadné akcie

pre Upravu a zahodenie do kosa. Potrebné prikazy najdete nad zoznamom

¢ldnkov. Hromadné akcie sa budu vztahovat na kazdy ¢lanok, ktorému

zaskrtnete zaskrtavacie policko vela nazvu. Staci, ak zaskrtnete toto pole, a

potom vyberiete zo zoznamu hromadnych prikazov ten, ktory chcete vykonat.

Vybranu( akciu potvrdite kliknutim na PouZit.

Z SQDYRGWN



Nad zoznamom c¢lankov si mozete prezriet informacie o tom, kolko prispevkov je
celkovo na vasom webe, kolko z nich ste publikovali, kolko je publikovanych,

kolko je konceptov a kolko ¢lankov je v kosi.

Pre kazdy ¢lanok mate k dispozicii niekolko prikazov. Staci, ked' prejdete

kurzorom po nazve clanku. Objavia sa vam nasledovné moznosti:

l Hromadné akcie Vv I l Pouzit l l Vietky datumy v I I Vietky kategorie v II Filtrovat’ l 1 polozka
(O Nazov Autor Kategodrie Znacky 9 Datum
(O Ahoj svet! Jurosko Nezaradené a Publikovane
Upravit' Rychla Uprava Kéé Zobrazit A1..februara
2020
(O Nazov Autor Kategorie Znatky » Datum
l Hromadné akcie Vv I l Pouzit’ l 1 polozka

Upravit — sl(Zi na Upravu ¢lanku. Na stranku pre Upravu ¢lanku sa
dostanete aj kliknutim na jeho nazov.

Rychla dprava — umoznuje upravovat niektoré informéacie o
¢lanku, ako su nadpis, slug, datum, kategoéria, znacky, povolenia
komentarov a cinknuti a niekolko dalSich funkcii.

" Zahodit — tato volba premiestni ¢ldnok do kosa. Z kosa ho budete
méct obnovit. Celkom odstraneny bude az po vymazani z kosa.

Zobrazit — zobrazi ndhlad ¢ldnku, ako vyzerd na stranke.

Z SQDYRGWN
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7 X0\R @]

Pre zobrazenie zoznamu stranok, ktoré mate vytvorené na vasom webe, vyberte

z WordPress menu moznost Stranky.

‘\ﬁﬂ @ juroskosk @ 4+ Pridat’ Zdravim, jurosko @

Moznosti zobrazenia ¥ Pomocnik ¥
o e
A Clanky Vietky (2) | Publikované (1) | Koncepty (1) ‘ H Hladat' na strankach
83 Multimédia ‘ Hromadné akcie v H Pouzit | ‘ Veetky datumy v H Filtrovat’ | 2 polozky
I stranky O Nazov Autor [ Datum
Vietky stranky (0 Ukéazka strany jurosko  — Publikované
Pridat’ novii 17. februara
2020
Komentére
g (0 Zasady ochrany osobnych tidajov — Koncept, Stréanka zasad ochrany juroske  — Posledna
~ osobnych udajov zmena
7 Vzhlad 17..februéra
. 2020
K Pluginy
& Pousivatelia O Nazov Autor o Datum
4~ Nastroje ‘ Hromadné akcie v H Pouzit’ I 2 polozky

Nastavenia

(]

Zoznam stranok sa podobd zoznamu c¢lankov. Najdete tu aj podobné moznosti.
Prezriete si tu autora, datum publikovania alebo zmeny a pocet komentarov.
Nad zoznamom stranok najdete pocet vSetkych stranok, pocet vami

publikovanych stranok, celkovy pocet publikovanych stranok a pocet konceptov.

Ked' prejdete kurzorom na ndzov vybranej stranky, objavi sa niekolko moznosti:

" Upravit — prejdete na strédnku Upravy stranky.
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” Rychla Gprava — tu upravujete niektoré zakladné informacie ako
nadpis, slug, datum alebo heslo.

" Zahodit — slUzZi na premiestnenie stranky do kosa.

" Zobrazit — zobrazi stranku. Ak sa jednd o koncept stranky, zobrazi

jej nahlad.

Aj pre stranky su k dispozicii moznosti hromadnej Upravy. Vykonate ich
zaskrtnutim policka vedla nazvu stranky. Po vybere stranok, na ktorych chcete
hromadny prikaz vykonat, ho vyberiete kliknutim na tlacidlo Hromadné akcie.
Mbzete si vybrat z prikazov Upravit alebo Presunut do kosa. Pre vykonanie

prikazu kliknite na PouZit.

AVMHBRWIELY

Pridanie obsahu na stranky ma takmer rovnaky postup, ¢i vytvarate stranku
alebo ¢lanok. Rozdiel bude len v tom, ako sa budl zobrazovat na webe. Clanky
sa budu zobrazovat chronologicky. Strdnky zobrazuju trvalejsi obsah a

zobrazuju sa pomocou menu webu.

Dalsim rozdielom je, Ze k jednotlivym ¢ldnkom budete moct priradit znacky
(tagy) a zoradovat ich do kategérii. Kategéridm a tagom sa budeme venovat v
samostatnej kapitole o nieCo neskér. Zakladnym rozdielom je vSak to, ze znacky
su klicové slova, ktoré vyjadruju, aké informacie sa v ¢lanku nachadzaju.

Kategdrie su okruhy tém, ktoré sa nachadzaju na vasom webe.
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& BOBZe | HYEV+ YA RFI \KE

Od WordPress 5.0 je predvolenym editorom pre tvorbu novych stranok a
¢lankov blokovy editor Gutenberg. Nahradil dovtedy pouzivany editor TinyMce.
Pri pridavani obsahu je véak mozné pouzivat aj poévodny editor. Staci, ak si

nainstalujete plugin Classic Editor.

Gutenberg funguje na principe vytvarania stranky pomocou blokov. Blok je ¢ast
obsahu na stranke. K dispozicii su bloky pre text, hlavicku, zoznamy, obrazky,
galérie obrazkov, widgety, video a iny obsah. V jednotlivych blokoch je mozné
pracovat s textom &i inymi prvkami ako v beznom editore. Bloky sa daju po
stranke posuvat alebo zoskupovat podla vasich predstav pomocou funkcie drag

and drop.
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%5 TVHEAVWRhROYE
Pre pridanie stranky prejdite vo WordPress menu na moznost Stranky > Pridat’
novu. Otvori sa vam nasledovna stranka:

‘\ﬁﬂ A juroskosk B 4+ Pridat’ Zdravim, jurosko @

@ Nastenka ®
* Clanky Dokument Blok X
Oy Multimedia
Stav a Viditelnost ~
|| Stranky e
Viditelnost’ Verejné
Vsetky stranky
Pridat’ novti Publikovat’ lhned’
[ )
B Komentare nad pls [ Caka na schvélenie
M Vzhlad Ilustracny obrazok v
.“Pluginy Zaénit . t. leb dait /
acnite pisat alepo zadajte / pre Diskusia “
& Pouzivatelia vyber bloku
& Nastroje Vlastnosti stranky v

Nastavenia

Do bloku, ktory je tu uz vytvoreny, mézete zadat nadpis. Kliknutim na
mozete pridavat dalsie bloky. V pravej ¢asti obrazovky najdete moznosti pre

pracu s celou strankou alebo jednotlivymi blokmi.

Z SQDYRGWN



%5 T\MEa* MRSCE

Postup pre pridanie ¢lanku je velmi podobny. V menu administracie prejdite na
moznost Cldnky > Pridat novy. Mozete kliknGt aj na tlacidlo Pridat novy navrchu

zoznamu vsetkych ¢lankov. Zobrazi sa vam nasledovna stranka:

'\91‘ @ juroskosk BB 4 Pridat’ Zdravim, jurosko @
@2 Nastenka ® © ® =
) Clanky Dokument Blok X
Vsetky ¢lanky

L . Stav a Viditelhost’ ~
Pridat novy PY
fatgivi z ad 3 jte Vidtetnos vessné
Znacky

Publikovat’ lhned'

o
a .
21 Multimedia nadpls [ Pripnat na hornu éast blogu

D Caka na schvalenie

M Stranky

B Komentare

Zacnute pisat’ alebo zadajte / pre Kategorie ~
2 Vzhlad .
vyber bloku

Pluginy O Nezaradené

Pouzivatelia Pridat’ novu kategériu

Nastroje .
Znacky ~

Nastavenia
Pridat’ nova znacku

© Zbalit menu - | | =

Aj tu najdete v pravej Casti obrazovky moznosti pre pracu s jednotlivymi blokmi

aj celym c¢lankom.

Z SQDYRGWN
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2 NVAWBN FESCBZpLS | HYB\EE

Zostanme na stranke pre pridanie ¢lanku. V hornej Casti obrazovky su

zobrazené nastroje blokového editora.

I\“:‘Jl A juroskosk W9 = Pridat’

@ Nastenka
A Clanky
VEetky clénky

®

slizi na vkladanie blokov na stranku alebo do prispevku. Kliknutim sa
otvori panel s ponukou typov blokov. Z neho si jednoducho vyberiete, ktory typ

bloku chcete pouzit.

O

krok spat odstrani poslednt vykonant zmenu.

c

umozni znovu urobit zmenu.

®

zobrazuje informacie o obsahu stranky. Dozviete sa, kolko obsahuje

blokov, nadpisov alebo odstavcov.
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velmi uzitocné tlacidlo pre rychlu navigaciu vo vytvorenom obsahu.

Zobrazuje zoznam blokov aj s rychlym odkazom na kazdy z nich.

Ulozit" koncept
ulozi stranku alebo ¢lanok v stave konceptu. Obsah zatial’

nebude publikovany, len si ho uloZite pre nasledovné Upravy.

Nahlad

zobrazi nahlad obsahu, ako vyzera po publikovani.

Publikovat'... ) - ) ) )
publikuje stranku alebo clanok. Po kliknuti sa vam zobrazi okno,

kde si budete moct nastavit, ¢i chcete obsah publikovat hned’ alebo si nastavite

datum publikovania. M0Ozete tu tiez nastavit viditelnost obsahu.

Nastavenia zobrazuju vsetky nastavenia pre stranku alebo ¢lanok a tiez
nastavenia pre jednotlivé bloky. Kliknutim na toto tlacidlo sa skryje alebo

zobrazi ponuka v pravej Casti stranky.

umozniuje zobrazit dalSie nastroje, ako je napriklad horny panel
nastrojov, zobrazenie obsahu vo vizualnom editore, editore kddu a podobne.
Zobrazi tieZ manazér blokov a umoznuje spravovat vsetky znovu pouzitelné

bloky.
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