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APRESENTACAO

O Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES), denominado, até julho de 2001,
Ficha de Cadastro de Estabelecimentos de Saude (FCES), foi criado pela Portaria SAS/MS n° 376,
de 03 de outubro de 2000, que aprovou o novo layout da FCES e a criagdo do Banco de Dados
Nacional de Estabelecimentos de Saude.

Inicialmente o CNES objetivava apenas o cadastramento de estabelecimentos de saude que
prestavam atendimentos pelo Sistema Unico de Saude (SUS), com a finalidade de produzir
informagdes para subsidiar o processo de registro e processamento da producao assistencial no
Sistema de Informacdo Ambulatorial (SIA) e Sistema de Informacdo Hospitalar (SIH) e,
parcialmente, pesquisas estatisticas.

Em dezembro do mesmo ano, a Secretaria de Atencao a Saude (SAS), do Ministério da Saude
(MS) publicou a Portaria SAS/MS n° 511, de 29 de dezembro de 2000, que contemplou o regramento
e revogou a Portaria SAS/MS n° 376, de 03 de outubro de 2000.

A Portaria de Consolidacao GM/MS n° 1, de 28 de setembro de 2017, definiu o Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Saude como um documento publico e sistema de informagéo
oficial de cadastramento de informagdes de todos os estabelecimentos de saude do pais,
independentemente de sua natureza juridica ou integracdo com o Sistema Unico de Saude (SUS),
no tocante a realidade da capacidade instalada e mao-de-obra assistencial de saude, em
estabelecimentos de saude.

Assim, o CNES é base cadastral para operacionalizagéo de 87 (oitenta e sete) sistemas de
base nacional, dentre eles o Sistema de Informag&o Ambulatorial (SIA) e o Sistema de Informagao
Hospitalar (SIH) e possibilita ao gestor o conhecimento da rede de atengao a saude, auxiliando, entre
outras a¢des, no planejamento em saude e no processo de contratualizagao da oferta de servicos.

Considerando a relevancia do CNES como instrumento de gestdo, o presente manual,
elaborado pelo Grupo de Trabalho instituido pela Portaria-SEI n°® 15, de 20 de agosto de 2019,
objetiva orientar os Hospitais Universitarios Federais (HUF) que compdem a Rede Ebserh na
atualizac&o do seu cadastro no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude.

Na administracao central da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), tal acao é
de responsabilidade do Servigco de Gestédo da Informacgéo, Monitoramento e Avaliagao (SGIMA), da
Coordenadoria de Gestdo da Atencédo Hospitalar (CGAH), da Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Atencédo a Saude (DEPAS). Toda a documentacéo oficial do CNES esta disponivel on-line em
ambiente mediawiki no endereco eletrdnico:
https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/P%C3%A1gina_principal

Essa documentagdo compreende um conjunto de documentos e informacgdes relativas ao
CNES: normas relacionadas, orientagdes técnicas e operacionais, termos e definicbes de
referéncia, regras de negocio, entre outras.
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1. LEGISLACAO APLICAVEL

Abaixo estado listados os principais normativos que fundamentam o CNES, desde a sua
instituicdo até o regramento para a insergéo das informagdes no cadastro:

> Portaria n®° 359/SAS/MS, de 15 de margo de 2019: Define obrigatoriedade da informacao de
Localizagcéo Geografica e Horario de Funcionamento para todos os estabelecimentos constantes no
Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES);

> Portaria n° 1.701/SAS/MS, de 25 de outubro de 2018: Institui a documentacéo oficial do
Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES), do Conjunto Minimo de Dados da
Atencédo a Saude (CMD), do Repositério de Terminologias em Saude (RTS) e do Sistema de
Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos, Orteses, Proteses e Materiais
Especiais do SUS (SIGTAP);

> Portaria n° 1.119/SAS/MS, de 23 de julho de 2018: Torna obrigatéria a inser¢ao da informa-
¢ao de formalizagdo de contrato entre os estabelecimentos de saude e o gestor de saude para
prestacdo de servigos no ambito do SUS no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude
(CNES);

> Portaria de Consolidagaon®1, de 28 de setembro de 2017: Revoga um elenco de Portarias
do MS, absorvendo seu texto na integra, dentre elas:

» Portaria n® 2.022/GM/MS, de 7 de agosto de 2017: Altera o Cadastro Nacional
de Estabelecimentos de Saude (CNES), no que se refere a metodologia de
cadastramento e atualizagao cadastral, no quesito Tipo de Estabelecimentos de
Saude;

= Portarian®1.321/GM/MS, de 22 de julho de 2016: Estabelece a Terminologia de
Formas de Contratacédo de Profissionais do Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude (CNES);

= Portaria n°® 1.646/GM/MS, de 02 de outubro de 2015: Institui o Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES).

> Portaria de Consolidacao n®2, de 28 de setembro de 2017: Revoga um elenco de Portarias
do MS, absorvendo seu texto na integra, dentre elas:

= Portaria n° 44, de 10 de janeiro de 2001: Aprova no ambito do Sistema Unico de
Saude a modalidade de assisténcia - Hospital Dia.
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> Portaria de Consolidagao n°® 3, de 28 de setembro de 2017: Consolidagdo das normas
sobre as redes do Sistema Unico de Saude, Anexo | - Diretrizes para Organizacdo da Rede de
Atencéo a Saude do SUS (Origem PRT MS/GM N°4.279/2010);

> Portaria de Consolidagao n° 4, de 28 de setembro de 2017: Consolidagédo das normas
sobre os sistemas e os subsistemas do Sistema Unico de Saude;

> Portaria de Consolidagao n° 5, de 28 de setembro de 2017: Consolidagdo das normas
sobre as acdes e os servigos de satide do Sistema Unico de Saude;

> Portaria de Consolidagao n°® 6, de 28 de setembro de 2017: Consolidagdo das normas
sobre o financiamento e a transferéncia dos recursos federais para as a¢des e 0s servigcos de saude
do Sistema Unico de Saude;

> Portaria Interministerial n° 285, de 24 de marco de 2015: Redefine o Programa de
Certificagéo de Hospitais de Ensino (HE);

> Portaria n° 1.319/SAS/MS, de 24 de novembro de 2014: Estabelece regras no Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES) para adequagéo as normas da Receita Federal do
Brasil (RFB) de inscrigcdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

> Portaria n° 118/SAS/MS, de 18 de fevereiro de 2014: Desativa automaticamente no
Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES) os Estabelecimentos de Saude que
estejam ha mais de 6 (seis) meses sem atualizagao cadastral,

> Portaria n° 403/SAS/MS, de 20 de outubro de 2000: Cria o Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude (CNES), que entrou em funcionamento para cadastramento de todos os
estabelecimentos de saude em territério nacional em outubro de 2005;

> Portaria n° 511/SAS/MS, de 29 de dezembro de 2000: Aprova a Ficha Cadastral dos
Estabelecimentos de Saude (FCES), o Manual de Preenchimento e a planilha de dados profissionais
e cria o Banco de Dados do Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude.
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2. CONCEITOS

Considerando as especificidades dos HUF que compbdem a Rede Ebserh, sdo destacados
alguns conceitos importantes para a compreens&o do processo:

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

a) Cadastramento: ato de inserir, pela primeira vez, os dados conformados no modelo de
informagéo do CNES em aplicativo informatizado ou por meio de "webservice", com vistas a alimen-
tacdo da base de dados nacional do CNES (art. 360, da PRC/MS n°01/2017);

b) Certidao negativa: atesto do gestor responsavel pelo CNES que informa os estabelecimen-
tos de saude que néo foram exportados na competéncia vigente, afirmando a inexisténcia de
alteragdes nesses estabelecimentos a cada envio de base de dados ao Banco de Dados Nacional do
CNES;

c) Contratualizagao SUS: formalizagdo da relacdo entre gestores publicos de saude e os
hospitais integrantes do SUS, a partir do estabelecimento de responsabilidades das partes e defini-
¢ao de critérios e métodos de monitoramento e avaliagdo dos resultados pactuados. Essa formaliza-
¢ao tem o papel de inserir efetivamente o hospital nas Redes de Atencédo a Saude (RAS), qualificar a
assisténcia a saude e gestao hospitalar, assim como propiciar a sustentabilidade financeira dessas
unidades;

d) Credenciamento Administrativo SUS: procedimento administrativo pelo qual a
Administragédo convoca interessados para, segundo condi¢des previamente definidas e divulgadas,
credenciarem-se como prestadores de servi¢os ou beneficiarios de um negécio futuro a ser ofertado,
quando a pluralidade de servigos prestados for indispensavel a adequada satisfacdo do interesse
coletivo ou, ainda, quando a quantidade de potenciais interessados for superior a do objeto a ser
ofertado, e porrazdes de interesse publico, alicitagdo nao for recomendada;

e) Credenciamento: ato do gestor municipal, distrital e estadual de certificar um estabelecimen-
to de saude para a realizagédo de procedimentos constantes nas tabelas do SUS, que podem neces-
sitar ou ndo de ratificacao do gestor federal (habilitagdo), conforme normas vigentes;

f) Espaco fisico delimitado e permanente: esta relacionado a infraestrutura necessaria para
se considerar um espago como estabelecimento de saude. Nao estdo excluidos estabelecimentos
moveis, como embarcagdes e/ou carretas. Isso significa que estruturas temporarias, como barracas,
tendas ou atendimentos realizados em regime de mutirdo em locais publicos abertos, ndo podem ser
consideradas estabelecimentos de saude;

g) Estabelecimento de saude: espaco fisico delimitado e permanente onde s&o realizados
acoes e servicos de saude humana sob responsabilidade técnica (art. 360, da PRC/MS n°01/2017);
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h) Gerente Administrador (Terceiro) / Interveniente: corresponde as pessoas juridicas de
direito privado que gerenciam ou administram estabelecimentos de saude de pessoa juridica de
direito publico. Nesse caso, elas devem ser identificadas exclusivamente através do cadastro de
Gerente/ Administrador (Terceiro) / Interveniente no CNES;

i) Habilitagao: ato do Gestor Federal do SUS autorizar um estabelecimento de saude ja cre-
denciado junto ao gestor local de saude a realizar procedimentos constantes na Tabela SUS, de
acordo com os requisitos em legislacao especifica;

i) Habilitagdo Centralizada: ocorre apds a definicao das diretrizes de um determinado tipo de
habilitagdo publicada em portaria especifica. Compete a Coordenacao-Geral de Sistemas de
Informacdo do Departamento de Regulagéo, Avaliagdo e Controle, da Secretaria de Atencao a
Saude (CGSI/DRAC/SAS), a nivel federal, registrar no CNES os estabelecimentos habilitados,
conforme publicag&o no Diario Oficial da Unido (DOU);

k) Habilitagdo Descentralizada: habilitacdes delegadas pelo Ministério da Saude (MS) aos
gestores municiais e estaduais de saude. Dessa forma, os gestores locais s&o os responsaveis pela
edicdo de portarias e alteragbes no sistema. Pode ocorrer em trés situagdes: procedimentos de
vasectomia, laqueadura tubaria e cuidados prolongados;

1) Leitos Ativos: leitos que sdo habitualmente utilizados para internagédo, mesmo que alguns
deles eventualmente n&o possam ser utilizados por qualquer razéo;

Os leitos cadastrados como ativos e, que por qualquer motivo permanegam
sem uso por um periodo superior a uma competéncia (més de referéncia para
registro do dados que pode se estender além do proprio més), deverao ser

excluidos do cadastro até sua reativagao.

/e
N

m) Leitos de Internagao Hospitalar: cama numerada e identificada destinada a internacao de
um paciente em um hospital, localizada em quarto ou enfermaria, que se constitui no endereco
exclusivo de um paciente durante sua estadia no hospital e que esta vinculada a uma unidade de
internag&o ou servico;

12
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n) Leitos Habilitados: leitos de internagcéo hospitalar que cumprem requisitos minimos de
habilitagao definidos por Politica de Saude como, por exemplo, leitos de Unidade de Tratamento
Intensivo (UTI), saude mental, entre outros, o que |he permite o registro de procedimentos com o
atributo “exige habilitacao”;

| O quantitativo de Leitos Habilitados devera ser menor ou igual ao quantitativo

// de Leitos SUS.
=z
fx‘\\

o) Leitos Hospital-Dia: leitos destinados a cuidados de saude com durag&o n&o superior a 12
(doze) horas;

p) Leitos SUS: total de leitos de internagao hospitalar ativos disponiveis para internagéo;

O quantitativo de Leitos SUS devera ser igual ao quantitativo de Leitos Ativos.

é/
q) Leitos Existentes: total de leitos da instituicdo, incluindo os leitos desativados temporaria-
mente, até o limite de uma competéncia;

\\

7

r) Leitos ndo SUS: Resultado da diferenca entre leitos existentes e leitos SUS. Calculado
automaticamente pelo CNES.

s) Leitos Complementares: leitos de internacdo destinados a pacientes que necessitam de
assisténcia especializada exigindo caracteristicas especiais, tais como: unidades de tratamento
intensivo e semi-intensivo, unidades de isolamento, entre outras;

t) Mantenedora: Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas de direito publico quando responsa-
veis por mais de um Estabelecimento de Saude (vedado para estabelecimentos privados);

u) Manutencao ou atualizagéo de cadastro: ato de alterar ou reafirmar os dados cadastrais de
um estabelecimento de saude previamente inseridos no aplicativo informatizado ou por meio de
"webservice", (art. 360, da PRC/MS n°01/2017);

V) Responsavel administrativo: pessoa fisica proprietaria ou competente para administrar ou
gerenciar um estabelecimento de saude (art. 360, da PRC/MS n°01/2017);

13
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X) Responsavel técnico: pessoafisica legalmente habilitada a responder tecnicamente, dentro
de seu escopo de atuagao profissional, por agdes e servi¢cos de saude realizados em um estabeleci-
mento de saude (art. 360, da PRC/MS n°01/2017);

y) Sistema de Cadastramento Nacional de Estabelecimento de Saude (SCNES): aplicativo
para cadastramento dos Estabelecimentos de Saude nos aspectos de Area Fisica, Recursos
Humanos, Equipamentos e Servicos Ambulatoriais e Hospitalares.

z) Transmissao Direta: possibilidade do proprio estabelecimento de saude realizar a exporta-
¢ao ou envio de arquivos do CNES com as informagdes contidas em sua base local sem passar pelo
gestorde saude (arts. 371 e 372, da Portaria de Consolidagcdo n° 01/GM/MS/2017).

No caso de leitos complementares, os leitos SUS e ndo SUS tém
caracteristicas diferentes em relagao aos leitos de internagao:
I/ Leitos SUS: quantidade de leitos habilitados pelo MS; e

Leitos ndao SUS: leito disponivel ndo habilitado pelo MS.

\\

7
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3. DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS

As responsabilidades e competéncias para o cadastramento e atualizagdo cadastral no
CNES estao dispostas nos art. 364 a 369 da PRC n°01/17.

A Figura 1 apresenta as responsabilidades dos profissionais de saude e dos estabelecimen-
tos de saude quanto aos atos de cadastramento e atualizagao da situagéo cadastralno CNES:

-

0s profissionais de saude sao COITesponsaveis

pelos seus dados cadastrais inseridos no CNES,
devendo zelar pela correta informagao, comunicando
aos respectivos responsaveis pelo cadastramento

\ toda e qualquer mudanca de situacdo relativa asi.

et .
R PR
L t : s & .
; e
Profissionais Estabelecimentos
de Saude de Saude

0 cadastramento e a manutencao dos
dados cadastrais no CNES sdo de
responsabilidade de cada estabelecimento
de saude, por meio de seus responsavels
técnicos ou responsaveis administrativos.

Art. 365, da PRC/MS n° 01/17, os profissionais |
de saude sdo corresponsaveis por seus
dados cadastrais.

Art.364, da PRC/MS n° 01/17, o cadastramento
e atualizagdo no CNES responsabilidade de
cada estabelecimento de saude.

Figura 1 Responsabilidades para Cadastramento e Atualizagcdo Cadastral no CNES

As competéncias para o cadastramento e atualizagdo cadastral no CNES estédo divididas

entre as esferas gestoras do SUS, federal, estadual e municipal, conforme disposto na Figura 2:
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Todas as Esferas

- apoiar a implementacao
do CNES;

- fomentar e desenvolver
acoes e mecanismos
para aperfeigoar o
processo de
cadastramento de
estabelecimentos de
saude, e garantir a
temporalidade e a
qualidade das
informacdes
cadastradas;

- prover educagao
continuada e apoio ao
cadastramento de
estabelecimentos de
saude;

- promover a ampla
divulgagéo quanto a
utilizacao do sistema e a
disseminacgao dos dados
cadastrais;

- garantir a participacéo,
controle social e
transparéncia.

Figura 2 Competéncias das Esferas Gestoras do SUS

Federal

- subsidiar e apoiar a
implantagéo e a
manutengédo do CNES;

- cooperar tecnicamente
e ofertar o suporte
necessario as demais
esferas gestoras do SUS
para aplicacao e
operacionalizagdo do
CNES;

- cooperar, em relacéo
ao cadastramento de
estabelecimentos de
saude, com os paises e
entidades internacionais;

- dispor sobre as
terminologias e

classificagdes para o
cadastramento de
estabelecimentos de
saude;

- corrigir inconformidades
cadastrais detectadas
por érgaos de controle
ou pelo poder judiciario;

- elaborar e manter os
aplicativos
computacionais, servicos
de internet, portais e
bancos de dados do
sistema de informagao
do CNES;

- dispor sobre os padrdes
de comunicagéo e
interoperabilidade dos
aplicativos e bancos de
dados do CNES.

Estadual

- subsidiar e apoiar a
implantagéo e a
manutengédo do CNES
em seu territério;

- cooperar tecnicamente
e ofertar o suporte
necessario as diregoes
municipais do SUS em
seu territério para a
correta aplicagdo e
operacionalizagdo do
CNES;

- apoiar o cadastramento
dos estabelecimentos de
saude de seu territorio,
publicos ou privados,
integrantes ou ndo do
SUS, que estejam sob
seu comando ou cujo
comando seja
compartilhado com a
esfera municipal;

- fiscalizar, auditar,
validar ou alterar, quando
necessario, o cadastro
dos estabelecimentos de
saude integrantes do
SUS que estejam sob
seu comando ou cujo
comando seja
compartilhado com a
esfera municipal.

Municipal

- subsidiar e apoiar a
implantagéo e a
manuteng¢édo do CNES
em seu territério;

- apoiar o cadastramento
dos estabelecimentos de
saude de seu territério,
publicos ou privados,
integrantes ou ndo do
SUS, que estejam sob
seu comando ou cujo
comando esteja
compartilhado com a
esfera estadual;

- fiscalizar, auditar,
validar ou alterar, quando
necessario, o cadastro
dos estabelecimentos de
saude integrantes do
SUS que estejam sob
seu comando ou cujo
comando esteja
compartilhado com a
esfera estadual.




Manual de Orientagoes para a Atualizacao do Cadastro dos Hospitais Universitarios Federais da Rede Ebserh E BS E R
no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salde (CNES)

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

4. DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO E
ATUALIZACAO DA BASE CADASTRAL

Os artigos 371 e 372 da Portaria de Consolidacao n° 1, de 28 de setembro de 2017, estabelecem que
a atualizacdo do cadastro de estabelecimentos de saude devera ocorrer em meio eletrénico, sempre
que houver alteragbes nas informagdes, no minimo com periodicidade mensal.

APortaria Conjuntan® 1, de 07 de maio de 2015, estabelece em seu artigo 6°:

Os gestores devem enviar as bases de dados dos sistemas descritos no art. 2° ao
DATASUS/SGEP/MS, por meio do Mddulo Transmissor, conforme Portaria Conjunta n°
49/SAS/SE/MS, de 4 de julho de 2006.

§ 1°-Em relacdo ao SCNES, os gestores deverao enviar adicionalmente, por meio do moédulo
transmissor, os arquivos para alimentar a Base de Dados Nacional dos estabelecimentos de
saude que tiveram alguma alteracdo cadastral, bem como a Certiddo Negativa dos
estabelecimentos de saude que nao tiveram alteracdo cadastral no periodo, conforme o
disposto na Portaria n° 2/SAS/MS, de 3 de janeiro de 2008, no art. 1°, § 1° e § 2°, realizando a

transmissao final conforme o cronograma constante nesta Portaria.

O CNES permite a atualizacéo diaria da base nacional, desta forma, apds a abertura de uma
determinada competéncia, torna-se possivel o envio de arquivos da base local para a Base de Dados
Nacional do CNES, sempre que houver necessidade. Ressalta-se ainda que mesmo que um
determinado estabelecimento de saude apresente seus dados cadastrais inalterados em uma
competéncia, recomenda-se o envio mensal da base de dados cadastral. Tal envio sera reconhecido
como certiddo negativa e promovera a alteragdo da data da ultima atualizagéo nacional, conforme
ilustraa Figura 3:

competénca TN

Figura 3
Atualizagdo Nacional -
Certiddo Negativa
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Deve-se observar atentamente as datas divulgadas no cronograma de envio que contém a
data de disponibilizacédo das versbes mensais do CNES e a data de encerramento de cada

competéncia. O cronograma, esta disponivel no link: http:/cnes.datasus.gov.br/pages/acesso-
rapido/cronograma.jsp ou seguindo o caminho disposto na Figura 4:

T —

CINESHT:

estdo disponivets agu

ACESSO RAPIDOD INFORMES

Consulfas

Cranograma

Des

ar Codastro

Lisiaariorsenha
TABNET CHES

Wikl CNES

DOWNLOADS

aplicathos

Consulta Estabelecimento

Figura 4 Acesso ao Cronograma dos Dados CNES
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5. FLUXO DE INFORMACOES DO CNES

O Ministério da Saude definiu que os estabelecimentos dispostos nos incisos 1aV, do art. 371
da PRC/MS n° 01/17, que revogou e absorveu a totalidade dos regramentos presentes na Portaria
GM/MS n° 1.646, de 2 de outubro de 2015, poderao proceder o cadastramento diretamente na Base
de Dados Nacional. Assim, em conformidade com o inciso Il do artigo em tela, os HUF vinculados ao
Ministério da Educagéo (MEC), poderéo atualizar seu cadastro de maneira descentralizada, confor-

me ilustraa Figura 5:

CNES: Fluxo de Informacgdes

GESTORES ESTADUAIS E

ESTABELECIMENTOS DE SAUDE MUNICIPAIS

MINISTERIO
DA SAUDE

ES COM COMPUTADOR
SEM INTERNET

ES COM INTERNET

Figura 5 Fluxo de Informacdes no CNES

Fonte: CNES/CGSI/DRAC/SAES/MS
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6. TRANSMISSAO DIRETA DO CNES

Seis etapas deverao ser seguidas pelos hospitais que compdem a Rede Ebserh e gestores de
saude para fins de cumprimento das prerrogativas necessarias para atualizagdo do cadastro
diretamente nas bases nacionais:

6.1 IDENTIFICACAO DO USUARIO RESPONSAVEL

A identificacdo do usuario que sera responsavel pela manutencéo, atualizacéo e envio do
arquivo de dados para a base nacional do CNES no estabelecimento de saude consiste na primeira
etapa do processo de transmissao direta do CNES. Apds identificado o usuario, cabera ao gestor
responsavel pelo CNES no territério as medidas descritas abaixo:

6.1.1 CADASTRAMENTO DO USUARIO RESPONSAVEL
NO PERFIL DE ACESSO DOS USUARIOS

6.1.1.1 Acessar o site do CNES através do link: cnes.datasus.gov.br
6.1.1.2 Localizar o menu Area Restrita, conforme Figura 6:

e e —

C N ES l Cadostro Nacional de
Estabelecimentos de Satde

Bam vindo 30 nosso novo site! As funcionalidades que alinda ndo foram implementadas n

ACESSO RAPIDOD | inroRmEs Figura 6

Acesso a Area Restrita

TABNET CHES

Cartio Nacional de Sadde ]

DOWHNLOADS

Consulta Estabelecimento
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6.1.1.3 O sistema direcionara para a tela de login ao CNES ADM - Area Restrita, conforme
figura7:

CNES ADMINISTRADOR

Faca login para comecar a sua sessdo
&

Esqueceu sua senha? m
Criar Cadastro
Figura 7 Login CNES Administrador

6.1.1.4 Apés digitado CPF e senha de Administrador Estadual ou Municipal, o usuario acessa-
raateladaFigura 8:

CNES ADM [l ADMINISTRADOR ESTADUAL

’ Nome - CPF:
Online
Seja bem-vindo(a) ao CNES Administrador!

Em breve, teremos novidades!

Equipe CNES

@ FPrincipal

Figura 8 Tela de Acesso ao CNES Administrador

6.1.1.5 O usuario logado devera acessar o menu: Perfil - Usuario para que proceda o cadastra-
mento de um usuario, conforme Figuras 9 e 10:

Figura 9 Perfil do Usuario (Menu)
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= Ll ADMINISTRADOR ESTADUAL

--------------

......

I B |
-— o5l ——
— 25— @)

Figura 10 Perfil do Usuario (Tela)

Recomenda-se que antes de efetuar um novo cadastro, uma consulta a base
de usuarios seja realizada, evitando a duplicidade de informagéo. Tal
consulta fica disponibilizada na mesma tela, porém na parte inferior.

l/,/
v SRS

6.2 VINCULACAO DE ACESSO DO USUARJO RESPON-
SAVEL NO PERFIL DE ACESSO DOS USUARIOS

O procedimento de Vinculagéo de Acesso do Usuario deve ser realizado observando-se as
etapas a seguir:

6.2.1 O usuario logado devera acessar o menu: Perfil - Vinculagao de Acesso, conforme as Figuras
11e12:

€ Perfil

Figura 11 Vinculag&o do Usuario (Menu)
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O sistema exibira a tela a seguir:

1]
=]

ADMINISTRADOR ESTADUAL

CNES ADM

, Nome - CPF: 66643970130 Vinculat;éo de Acesso

Cadastro

CPF

Consulta
€ Periil L DF b Municipio

Sistema

CPF Nome

O vinculagio de Acesso

Tipo de Usudrio v Consultar  Limpar

CPF » Nome Ativo

I nome - cor N 01 SIM ﬂ

Figura 12 Vinculagdo de Acesso (Tela)

Observagao: As atribui¢des de tipos de usuarios deverdo obedecer aos seguintes regramentos:

Gestao do Estabelecimento Tipo de usuario a ser vinculado
Estadual ou Dupla Estadual Concedido
Municipal Municipal Concedido

6.2.2 Na parte superior encontra-se localizada a area de Cadastro, digite o CPF e clique no botéo

suscar O sistema retornara o Nome do usuario preenchido. Selecione o Tipo de Usuario que sera
vinculado. Apoés, selecione a Unidade da Federacao (UF), o municipio e o estabelecimento ao qual
deseja vincular acesso, (Figura 12). Para selecionar o estabelecimento desejado, clique no botéo,
E confome Figura 13.
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Pesquisa Estabelecimentos

UF v Municipio BRASILIA v
Gestao Estadual v Nome Fantasia/CNES/CNPJ/CPF Consultar Limpar

CNES Nome Fantasia = Tipo Gestao

9382429 0A18 Estadual il
3082342 2P HEALTH CARE Estadual il
6239056 3 DIMENSAQ TOMOGRAFIA DA FACE Estadual il
9509100 3 DIMENSAQ TOMOGRAFIA DA FACE Estadual il
3404640 3 DIMENSAQ TOMOGRAFIA DA FACE Estadual il
6331084 3 IDFISIOTERAPIA Estadual il
0422234 360 SAUDE E EDUCACAO Estadual il

Figura 13 Sele¢do de Estabelecimento

6.2.3 ApoOs selecionado o estabelecimento, € preciso indicar o Sistema: Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude (CNES) e, na sequéncia, indicar o Pacote => Transmissao Direta e
clicarno botao para confirmar o Pacote incluido.

6.2.4 O campo Validade nao é de preenchimento obrigatério, porém se preenchido, deve expressar
um prazo de atribuicdo para o usuario usufruir da funcionalidade em questao. Apos, é preciso clicar
obrigatoriamente nobotdo <+ paraque asinformagdes selecionadas sejam salvas e formem uma
grid.

6.2.5 Preenchidos todos esses campos, clique no botéo para finalizar com sucesso a
vinculagao de acesso. Amensagem abaixo sera exibida:

Vinculo cadastrado com sucesso.
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6.3 BLOQUEIO DE ESTABELECIMENTOS DE SAUDE
PARA EXPORTACAO/ TRANSMISSAO AO DATASUS

Uma vez atendidas as etapas acima descritas, cabera ao gestor de saude responsavel por
cada estabelecimento providenciar o bloqueio do estabelecimento de satide com transmissao
direta ja liberada junto a base local disponibilizada para agdo no menu: Movimento - Bloquear esta-
belecimento para exportagdo DATASUS.

A funcionalidade Bloquear Estabelecimento para Exportagcao DATASUS tem por objetivo
impedir que os estabelecimentos que tiveram a permissao para usufruir do pacote de transmissao
direta no Perfil de Acesso sejam exportados/ transmitidos através do envio do anterior Gestor
Estadual ou Municipal para a Base de Dados Nacional do CNES.

Para executar o bloqueio de um estabelecimento de saude com transmissao direta ja libera-

da, as etapas abaixo deverao ser percorridas:

6.3.1 Na versao local do CNES, acesse o menu: Movimento - Bloquear estabelecimento para
exportacao DATASUS, conforme Figuras 14 e 15:

w SCMES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saide - versdo 4.1.50 - Em 28/11/2019

Cadastros  Relatorios Documentos  Configuragdes Utilitarios  Seguranga OQutros Transmissdo Direta Sobre
& TR Adverténcia Completa

Consisténcia Completa

Bloquear Estabelecimento para Exportagdo Datasus

Exportacdo L4

Importagdo

Figura 14 Bloqueio de Estabelecimento para Exportagdo DATASUS (Menu)
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O sistema exibira a tela a seguir:

SCNES - Bloguear Estabelecimento para Exportacio DATASUS %

Selecione o Estabelecimento a zer bloqueada

CHES MNome Fantasia
l' I | Eesaea]

CMES I Mome Fantasia I

Total de Estabelecimentos : 0

Grawvar Sair

Figura 15 Bloqueio de Estabelecimento para Exportagdo DATASUS (Tela)

6.3.2 Clique em e localize o estabelecimento de saide com transmiss&o direta a ser
bloqueado para exportagcdo. A pesquisa podera ser realizada por Nome, CNES, CNPJ, CPF ou
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) do estabelecimento.

6.3.3 Apos selecionado, clique no botdo para confirmar o bloqueio do estabelecimento
selecionado.

1- Todos os estabelecimentos bloqueados estarao listados na grid
2 - Caso seja necessario reverter um bloqueio realizado anteriormente, basta

selecionar o estabelecimento e clicar no bot&o

7\
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6.4 PREPARACAO DO AMBIENTE DE TRABALHO
PARA A TRANSMISSAO DIRETA AO DATASUS

Apdés realizados o cadastramento de usuario e a vinculagao de acesso do usuario no Perfil de
Acesso, 0 usuario estara apto a realizar a transmissao direta, desde que o ambiente de trabalho
esteja devidamente preparado. Para tanto, é preciso seguir os passos abaixo descritos:

6.4.1 Instale a versdao SCNES completo na maquina local, conforme orienta¢des detalhadas no link
asegquir:

https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Categoria:Como instalar o SCNES completo

6.4.2 Em seguida, acesse o menu: Configuragdes - Ambiente de Trabalho na versao local, confor-
me Figura 16:

 SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saiide - versdo 4.1.50 - Em 29/11/2019

Cadastros Relatérios Movimento Documentos L_.'tilitérios Seguranga Outros Transmissdo Direta Sobre
e 'R @ Bancos

Areas

Segmentos territoriais
Ambiente de Trabalho
Gestor de informagdes

Mapeamento territorial

Mapeamento Indigena

Figura 16 Configuragdo do Ambiente de Trabalho (Menu)

6.4.3 O sistema apresentara a tela: Configuragdo do Ambiente de Trabalho, para habilitar o acesso
ao Servidor CNES no DATASUS, conforme Figura 17:
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Perfil da E stagdo

[

Aceszo aos dados

® Local () Remota

Mome do Servidor na reds Ilncalhnst

Configuracdo do Ambiente de Trabalho ¥

Fastas utilizadas pelo sistema

Banco de dadas |D:u::NE5

Backup aeral ID ACMES

Backup por competéncia ID MEMES

Arquivos de exportagio ID:'\ENES

Felatérios |D:u:NE5

Transferéncia de dados ID:"J:NES

ERE R I R

Testar aceszo

[T Prosy  Endereco: Iprn:-:_l,l.saude.gn'-.-'

IJzudria; I

GErawar

Cancelar

Figura 17 Configuragdo do Ambiente de Trabalho (Tela)

6.4.4 Configure o proxy, conforme necessidade darede local,

6.4.5 Cligueem para verificar sua conexao ao webservice do CNES;

6.4.6 Clique em para salvar as alteragoes realizadas. Em seguida, o aplicativo do CNES
sera automaticamente fechado.
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6.5 TRANSMISSAO DIRETA DA BASE LOCAL DO
CNES PARA O DATASUS

6.5.1 ApOs realizadas todas as atualizagbes necessarias no cadastro do Estabelecimento, clicar
em “Gravar” para salvar as alteracdes realizadas.

6.5.2 Geraruma adverténcia e verificar o relatorio de possiveis alertas (etapa n&do obrigatéria, mas
recomendavel).

6.5.3 Geraruma consisténcia e verificar o relatério de possiveis inconsisténcias (etapa obrigatoéria).

Adverténcia sao os critérios existentes para aperfeicoamento da
informacao. Inicialmente, funcionam como avisos de que algo precisa ser
corrigido ou sera alterado, e podem ou nao se tornar uma consisténcia.
Algumas adverténcias possuem prazos
para adequagéo da informagéo

Consisténcia sao os critérios existentes para validagéo da informagéo
recebida dos estabelecimentos de saude. Impede a entrada de informagéo
1/ que nao esteja de acordo com as normas estabelecidas.
7/

y Z
(1 SRS

6.5.4 Caso o estabelecimento esteja com o campo status como “Nao Aprovado”, realizar a corregéo
dasinconsisténcias, e repetir a consisténcia;

Somente quando o estabelecimento estiver com o campo status como
“consistido”, é que o botdo Transmitir DATASUS estara habilitado.

l/,/
@l

O sistema CNES apresenta uma aba, que permite ao responsavel pelas informagdes da base
local avaliar nos relatérios de adverténcia e de consisténcia se ha algum tipo de ocorréncia, com
necessidade de ajustes para finalizar com a exportacéo.
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6.6 EXPORTACAO

A exportacao de dados devera ser realizada na aplicagao da aba movimento, apds o respon-
savel pelas informacgdes ter realizado todas as ac¢des de rotina para envio dos arquivos a partir da
base local.

Somente sera gerado um arquivo de exportacéo se tiverem sido executadas
as fungbes de “Adverténcia” e “Consisténcia”.

/e
N

6.6.1 A exportagdo de dados é realizada na aplicacao local, conforme Figura 18:

% - Caaskra fo Eniabobrcimmmnos - Hdulo Basn - versio B8

@ @3 ® & Bm® @ 8B & B ErT—
e Bimw  Desnie Coels  fpend  Polierah  fRapst  Coresbbrcis Abweabicis Lecabiscls [ Fasuitida
NS BELMETT - 4 MGG CABULA . A¥nrade | ——
N T Coopmuiwss | Diblas | OubrmaMadc | Fesclssss  Lsics  Pac Taspiuics | Usideds de Arolinanis | Ahirglc Prcanscl | Pagiss Aasdescil

_ Emcharn G [= CorssdreaCornsi TCEP | inkal reubuss da L ok Cominde Mdowdinche | GadloMeia  Mepu Codrsiuss | Hablisglan | | € F

I [a— I

E DaTHELE

Eaibipo e £

[ |

CRPLEE £ s TR b i

[E = & || =] |

|m-mrmrmurlu " o B2

Foom Erpemimat

oy ]

i 'u'Eztrmmnr; ]

T E H.

| —— 1| —

¥ . ] % E‘Eﬂ" 1
[ ] |- 1 | i |
— = 1| mm—T—1|
[lh- I|I |

Figura 18 Exportagdo de Dados

6.6.2 Aoclicarnobotao “Transmitirao DATASUS”, no cadastro de um estabelecimento consistido,
serédo realizadas validagdes nos seguintes casos:

a) Se o tipo de gestor da informacao configurado nos passos anteriores tem permissao para
realizar transmissao direta para a Base Nacional.

Caso esta etapa ndo seja validada, entrar em contato com o gestor local.

/

\\

7
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b) Se a gestédo do estabelecimento é compativel com a do gestor de informacoes.

Caso esta etapa ndo seja validada, verificar o "Gestor da Informagao" em
"Configuracdes" se o aplicativo SCNES foi configurado corretamente para o
seu tipo de usuario.

2\

C) Apés as validagbes serem realizadas com sucesso, sera apresentada a tela de login do
usuario:

r- Transmitir Datasus Ll_‘:’ ' E
cPFe| . . - J

‘ Senha : I ]

‘ Mo sou cadaitrado

|

‘ l"l'ummﬂ:lr Juli} Cancelar J

i

Figura 19 Login para Transmissdo DATASUS

6.6.3 Ao preencher o CPF e senha do Usuario responsavel pela transmissao do estabelecimento,
conforme configurado na Area Restrita pelo Gestor Municipal ou Estadual, e clicar no botdo
Transmitir, serdo realizadas as seguintes validagbes relacionadas a autenticagdo do usuario e
transmissao do arquivo:

) Se o CPF informado é valido;

) Se a senhafoiinformada;

) Se asenha é valida para o usuario informado;

d) Se o usuario informado tem a permisséo do gestor local para exportagéo das informacgdes
diretamente a Base Nacional;

e) Se o estabelecimento exportado € aquele autorizado pelo gestor local para que o usuario
proceda o envio das informacgdes diretamente a Base Nacional.

O T QO

6.6.4 Para problemas relacionados a senha, entrar na Area Restrita do site do CNES e clicar em
“Esqueceu sua Senha?”. O usuario sera encaminhado para a tela de inser¢éo do CPF, ao clicar
em salvar, sera enviada mensagem automatica para redefinicao de senha ao e-mail informado no
cadastro do usuario no perfil (Figura 20):

Recuperagao de acesso

Recuperagdo de acesso

Figura 20
bk Recuperagéo
~ de Acesso

N#o sou um robd
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6.6.5 Para problemas relacionados a permissao de envio, entrar em contato com o gestor local.
Para localizar o contato do gestor local, acesse a versao anterior do site do CNES:
http://cnes2.datasus.gov.br , menu Servicos — Relacao de Gestores Cadastrados, selecionando o
Estado que deseja consultar, onde sera exibida uma lista contendo os municipios do estado selecio-
nado. Ao clicar no nome do municipio, serao apresentados os dados da gestéo local, dentre esses, 0
contato do Setor Responsavel pelo CNES que normalmente é responsavel pelo processo de gestéao
do usuario. Para mais detalhamento, consultar o item 9 deste Manual.

6.6.6 Seraorealizadas as seguintes validagdes em relagéo a transmisséo do arquivo:

a) Se houver problemas para Excluir Dados Transmisséo.

Caso haja problema na validacao deste item, reiniciar o aplicativo SCNES.

7\

a

b) Se existe CNES selecionado para transmissao (problemas na recuperagao das informacoes).

| Caso haja problema na validagéo deste item, reiniciar o aplicativo SCNES.

Iy
N

a

C) Se a versao do SCNES é compativel com a versao do transmissor (arquivo validador incom-
pativel).

Para resolver, atualizar a verséo do aplicativo para a versao atual disponivel

]

‘//f do site do CNES (http://cnes.datasus.gov.br)
N
\

a

Havendo problemas, o sistema retornara com a mensagem de erro disposta na Figura 21:

i - |
Mensagem @

— |

@ Usudrio sem permissdo de acesso. Verifique as possibilidades:
- Senha incorreta

-Sem permiss&o a funcionalidade Transmissio CNES'
-Sem permissdo de Transmiss3o CNES' para o Estabelecimento

Acesse o site, menu: Senicos = Relacio de Gestores Cadastrados,
selecione o Estado e o Municipio que deseja consultar e entre em contato com o gestor municipal.

(o]

Figura 21 Erros na transmisséo do Arquivo
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6.6.7 ApOsfeitas todas as validagdes, sera aberta tela disposta na Figura 22, para acompanhamen-
to do status de envio do arquivo a ser transmitido:

Bl CNES - Transmissor =] | 2

Arguivo:

CNESCT 1520174000.bck

Status da Transmissao

2° Via Comprovan Sair

Figura 22 Status da Transmiss&o

6.6.8 Ao finaldatransmissao sera verificado se o arquivo foi corretamente transmitido.

Caso tenha sido realizado com sucesso, sera apresentada a mensagem da
Figura 23, seguido do Recibo de Transmiss&o.

2\

6.6.9 ORecibode Transmissao é a comprovagao de que o arquivo foi transmitido com sucesso:

Informe Transmissor u

o Transmiss3o concluida com sucesso!
. Lox

Figura 23 Confirmagédo de Recebimento de Transmissé&o.
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7. ORIENTACOES PARA ATUALJZA(;Z\O DO CADASTRO
DOS HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS QUE
COMPOEM A REDE EBSERH

O CNES devera ser atualizado sempre que houver alteragdes no hospital, tais como: ingres-
so0, movimentagao ou desligamento de profissionais, novos equipamentos ou interrup¢ao de funcio-
namento de equipamentos, interdicdo ou novas instalacdes fisicas, abertura e fechamentos de
leitos, entre outras situacgdes.

E importante ressaltar que o CNES sera desativado nos casos em que o estabelecimento néo
tiver seus dados atualizados por seis competéncias consecutivas.
O cadastro &€ composto dos seguintes modulos:

a) Informacgées de identificagdo: objetivo de identificar e caracterizar o estabelecimento de
saude, tais como a razao social, endereco, geolocalizag¢ao, personalidade juridica, cédigo CNES,
tipo de estabelecimento, esfera administrativa, natureza da organizacao, atividade exercida, convé-
nio com o SUS, e gestor de saude correspondente;

b) Informagoes gerais: apresenta uma relagédo de todas as instalagdes ambulatoriais e hospi-
talares do estabelecimento, enumera todos os servigos especializados e de apoio existentes identifi-
cando quais séo oferecidos ao SUS ou a iniciativa privada, e relaciona os equipamentos existentes e
em uso;

c) Ambulatorial: dados complementares dos ambientes ambulatoriais especializados de
dialise, oncologia e hemoterapia;

d) Hospitalar: relacédo dos leitos existentes por especialidade cirurgica, obstétrica, clinica,
pediatrica, psiquiatrica e outros;

e) Profissionais: cadastramento obrigatorio de todos os profissionais (assistenciais e
administrativos vinculados a assisténcia) ativos no estabelecimento, especificando sua ocupagao,
carga horaria, forma de contratacéo e se presta atendimento ao SUS. E facultado o cadastramento
dos profissionais que nao atuam diretamente na assisténcia ou nos processos a ela vinculados;

f) Equipes: identifica os tipos de equipe (saude da familia, atengédo domiciliar, entre outros)
presentes no estabelecimento, bem como os profissionais que a compdem;

g) Telessaude: identifica a existéncia de tecnologias de informagdo e comunicagao para
oferecer cuidados em saude a distancia;
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h) Mantenedora: identifica o 6rgdo que prové os recursos necessarios para o funcionamento do
estabelecimento;

i) Habilitagao: permite a visualizagdo da existéncia de habilitacbes especificas, concedidas
pelas trés esferas de gestdo, necessarias para a realizacdo de atendimentos que exigem um
conjunto de critérios definidos pelo SUS, tais como UTI e nefrologia;

Os servigos de transplante n&o sao habilitados, mas sim autorizados.

J
I
[\ SRS
i) Regras Contratuais: permite a visualizagao de regras resultantes dos contratos e convénios

realizados entre o prestador e o gestor de saude, que afeta sua modalidade de financiamento;

k) Incentivos: permite a visualizag&o de incentivos financeiros transferidos ao estabelecimento
de saude referentes a prestacao de determinados servicos;

1) Contrato de gestao e metas: permite a identificagdo da existéncia de contratos de gestao e
de metas entre o prestador e o gestor de saude.
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7.1 CADASTRAMENTO DA EBSERH

A partir do estabelecimento da Gestao Plena pela Ebserh, os hospitais que compdem a Rede
obrigatoriamente deveréao fazer uso do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) de filial e as
demais informacdes de identificacdo serdo consumidas do banco de dados da Receita Federal do
Brasil (RFB). AEbserh passara afigurar no cadastro do HUF como Gerente Administrador (Terceiro).

7.1.1 Para cadastrar o Gerente Administrador (Terceiro) Interveniente, o cadastro da instituicao
devera ser feito no site do CNES: http://cnes2.datasus.gov.br, seguindo as etapas descritas a seguir, nas
Figuras 24 a 35:

FEA Ministério da Saide
CNESNet

Secretaria de Atencio & Salde

.) DATASUS

Institucional; || Servigos : Ralul&rlm ;

Figura 24 Tela Inicial CNES 2

7.1.1.1 Acesse o Menu: Servigos > Gestores > Gestao Administracéo Terceiro (Figura 25):

L' Echt c B0 & Sadde l‘w %

Horme Institucianal Sm e Fb'{ﬂ.ﬁrldl

|nwupd-nnnc-ummamm
Cacautiamints o Gl
Catasramento e LUSiings
Exclon k) 39 Uinshricn

‘Alleragkn CPF/Senha oe Geshy

Firtaho de Geslores Cadatiadon

Setua b A 005 Muresigos

Fletac b de Mencipeos com Pacsy de Gevlho
Fekag b ¢ Manicipin Com Pacty ia CIE
Fietagdo e Geslores ndo Cadasbados
Feispin ¢ Datloret Sem Efme ¢ Bases
Ancebimento Arquhvos Dowmioad)

Al Teoea de Gealds
Inciuado de Tercewos
Autirh Tooth o6 Munetigs DF
Juntiicatvan ol 3 T SAS IMZ00
JabSestad & 51 PT SAS 134201

Acompanhamentc de Solcdacho de Desigamento
pedo Profissicnal por CNES

Aeompanhaments de Soaiclo e Deumamenio
pria i

Dowwnioad TAT Processamenta
Mo b 2 Egusippei OvtLirng
Asterac o e Equipes On Line

Charagho de base de dados

Figura 25 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 1
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7.1.1.2 Informe o usuario, senha e CPF para acesso (Figura 26):

EZA Ministério da Saide

CNESNet

Secretaria de Atenclo i Sadde

«) DATASUS

Institucionalj | Servigos j

Login para cadastro Geréncia/Administracho(Terceiro)

utilize sua nova seénha
Usuario

Senha

Figura 26 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 2

7.1.1.3 O sistema exibira a tela relativa a Figura 27, onde devera ser informado o CNPJ ou
Nome Empresarial, para que as informac¢des de CNPJ, Nome Empresarial, dados de enderecamen-
to, telefone, fax e natureza juridica sejam apresentados para consulta, a partir das informacdes
cadastradas na base nacional do CNES:

CNESNet
Secretaria de Atengliod Sadde
v) BATASUS

o Relatbrios | Consultas |

=T e

GormedAdmminintem bof Teresra)

MOME EMPRESARIOL WF|( =+

Nstures Juridiesr

Figura 27 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 3
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7114 O usuario devera clicar em “Ver” para que os campos da area Formulario sejam preen-
chidos (Figura 28):

CNESNet

ria de Atengio & Satde

| Institucional| | Serviges |, | Relatérios |, | Consultas

0 e

151264 37000143
[

Nome Em-rr-_‘ arial:
i adourn: Komero:

racdy Terceiral %
Basrr:

Municipie:

DoD:

Nalureza Juridica:

Figura 28 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 4

7.1.1.5 Apds conferéncia das informacgdes, este cadastro devera ser salvo, ou o usuario
podera limpar a tela e reiniciar o cadastramento, caso queira. O site emitira a mensagem apoés o
cadastro ser salvo (Figura 29):

R ) | D cnes datasus.govbr

cnesddatasusgovbr d

Wy oo W EEE
‘iuﬂ O CNBI . 1513623T000843 i fo cndsatmacty
VB

# om

wisualar i impar

Figura 29 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 5

Caso um CNPJ ja esteja cadastrado como Gerente/ Administrador (Terceiro)/
1/ Interveniente, a area Formulario ndo sera passivel de preenchimento.
/
-
‘ -—

[\ SRS
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7.1.1.6 Apés realizado o procedimento de cadastramento da Pessoa Juridica, aguarde a
atualizacao do cadastro e inclusdo das informagdes no arquivo: GerenteAdminContratos AAAMMzip,
Figuras 30 e 31:

C N ES Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude

Bem vindo ao nosso novo site! As funcionalidades que ainda ndo foram implementadas neste si

ACESSO RAPIDO

Consultas
Cronograma
Desativar Cadastro
Obter CNES

Obter
UsuariosSenha

TABMET CNES
Wiki CNES

DOWNLOADS

Aplicativos

Arquivos da Consulta Estabelecimento
aplicacio «
Arquivos para M antasiaM [ rialCNESICN - Pesquisar
outros sistemas -

Figura 30 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 6

Downloads arquivos da aplicacao

EQUIPES BRASIL GESTOR FEDERAL
® EQUIPESBRASIL_202008.21IP ® GESTORFEDERAL_202008.2IP
PROFISSIONAIS BRASIL SAMU BRASIL
SELECIOMNE ® SAMUBRASIL_202008.ZIP
CEP BRASIL CNES VALIDOS/EXPIRADOS
® CEP_BRASIL.ZIP @ ARQUIVO 3 COMPETEMCIAS
COOPERATIVAS BRASIL ESTABELECIMENTOS NOTIFICANTES
& COOPERCEBO.ZIP & CNES_NOTIF_202008.21P
GERENCIMADMINISTRﬂ.(;ﬁ;D{TERCEIRD] HOSPITAL DE ENSINDO BRASIL
@ GERENTEADMINCONTRATOS202008.Z1P @ CERTHOSPITALENSINOBRASILZIP

Figura 31 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 7

7117 Na aplicagéo local SCNES, atualizar o arquivo e aplicagdo GerenteAdminContratos_
AAAMM.zip, em Utilitarios — Atualizar Bases — de Arquivos — Gerente/Administrador (Terceiro)/
Interveniente, Figura 32:
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Compotingn Vigonta: 12/2019

Figura 32 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 8

7.1.1.8 Uma vez realizada essa agao com sucesso, o usuario devera irem: Cadastro Gerente/
Administrador (Terceiro)/ Interveniente, Figura 33:

% SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saide - versdo 4.1.60 - Em 18/12/2019

g!mdrins Movimento Documentos Configuragdes Utilitsrios Seguranga Outros Transmissdo Direta Sobre

Estabelecimentos
Mantenedoras

Profissionais

Eguipes

Gerente / Administrador(Terceiro) / Interveniente

CNES

Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude

. [ |
MINISTERIO DA
SAUDE SUS ?

Figura 33 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 9
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7.1.1.9 Digite o CNPJ previamente cadastrado no site (1) e, em seguida, clique em: Pesquisar.
Os demais dados serdo carregados automaticamente, conforme os previamente cadastrados no
site. Os campos que ficarem em branco deverao ser preenchidos pelo usuario, Figura 34:

1 \ N il 1L ]
UF- DD T Nawreza Jusidica:
\ ) [Cl——| [==
do Gerarke /., 7
[Banca Agincia ContaCanerde.
[ Ell 1|[r \
CNES Nome Fantasia “Vigéncia Inicial Vigéncia Fnal
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CNES | Moms Fantasia | Vigheicia Inicial | Wigneia final |

Figura 34 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 10

7.1.1.10 O campo CNPJ, constante na tela de Identificagdo do Mddulo Basico, devera ser

preenchido com o CNPJ préprio da filial da Unidade. O Campo CNPJ da Mantenedora nao devera
ser preenchido, Figura 35:
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Figura 35 Cadastramento Gerente/Administrador (Terceiro)/Interveniente Etapa 11
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7.1.1.11 No cadastro da Geréncia/ Administragcéo (Terceiro) /Administrador, devera selecionar
a instituicao (anteriormente cadastrada no site), registrando as informagdes sobre o instrumento de
Contrato Vigente (Contrato de Gest&o Especial Universidade => Ebserh), onde devera ser informa-
da a opcéo correspondente a vigéncia inicial e final deste instrumento contratual para cada estabele-
cimento pelo qual ele foi contratado para administrar.

7.1.1.12 Apds registro dos contratos em Geréncia/Administracao (Terceiro), essas informagdes
serdo automaticamente migradas para o cadastro do estabelecimento =>Md&dulo Basico =>
Identificagdo Complementar, que possui a sua geréncia terceirizada pelo CNPJ cadastrado no site e
na base local.

Recomenda-se que o arquivo de aplicagao
GerenteAdminContratos_ AAAMM.zip seja constantemente atualizado para
evitar inconsisténcias e possibilitar a manutencéo do cadastro o mais

1/, atualizado possivel.

y Z
[\ SRS
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7.2 CADASTRAMENTO DE PROFISSIONAL CONFORME
FORMA DE CONTRATACAO

O cadastramento dos vinculos profissionais devera ser realizado de acordo com o Anexo da
Portaria n® 1.321/GM/MS, de 22 de julho de 2016, revogada e absorvida em sua totalidade pela
Portaria de Consolidagdon® 1, de 28 de setembro de 2017.

Deve-se observar as informacdes relacionadas aos profissionais de saude atuantes nos HUF
que compdem a Rede Ebserh, visto que elas demonstrardo a relagédo contratual estabelecida entre o
profissional e o estabelecimento de saude ou sua mantenedora.

Para isto, devem ser observadas as peculiaridades relacionadas a cada forma de contratacao
dos profissionais dos HUF por situagdes em que esses se enquadrem:

7.2.1 Empregados publicos vinculados a Ebserh deverao ser cadastrados como:

|
FORMA DE FORMA DE

3 . DETALHAMENTO
CONTRATACAO  CONTRATAGAO 0 x corma DE CONCEITO
COMO com o CONTRATAGAO

ESTABELECIMENTO EMPREGADOR

Empregado publico do proprio
ente/entidade publica da
01 vinculo 02 empregado 02 proprio Administragéo Publica Direta
empregaticio publicos ou Indireta, .ocupante de
celetistas emprego publico, contratado
pelo regime Consolidagao
das Leis do Trabalho (CLT)
por prazo indeterminado.

7.2.2 Servidores publicos Regime Juridico Unico (RJU), que atuam nos HUF que compdem a Rede
Ebserh, seréo cadastrados como:

NTRATAC) FORNA DE DETALHAMENTO
CONTRATAGAO  CONTRATAGAO
CoM O COMO DA FORMA DE CONCEITO

ESTABELECIMENTO EMPREGADOR  CONTRATAGAO

Servidor da Administragéo
Publica Direta ou Indireta
01 vinculo 01 estatutario 02 servidor ocupante de cargo efetivo,
empregaticio efetivo cedido cediQo por outro gnte pU’bI.ico,
regido pelo Regime Juridico
Unico (federal, estadual e
municipal) e militar, vinculado
a Regime Préprio de
Previdéncia ou ao
Regime Geral de
Previdéncia Social.
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Tal definigao se da pelo previsto nos contratos de gestédo especial firmados entre a Ebserh e a
Instituicdo Federal de Ensino Superior (Ifes), bem como na Lei n°® 12.550, de 15 de dezembro de
2011, que autoriza a criagao da Ebserh, que apesar de n&o haver cessao efetiva, encontra-se previs-
to que os servidores RJU seréo cedidos a Estatal.

7.2.3 Profissionais terceirizados vinculados a assisténcia, incluindo areas gestoras , como Nucleo
Interno de Regulacédo (NIR), unidade de processamento da produgéo, entre outras.

FORMA DE FORMA DE
~ P DETALHAMENTO
CONTRATACAO CONTRATAGCAO DA FORMA DE CONCEITO
como com o CONTRATAGAO
ESTABELECIMENTO EMPREGADOR
Trabalhador intermediado
vinculado a empregador
08 intermediado 04 celetista 00 n3o se pessoa juridica de natureza
aplica privada ou pessoa fisica,

por contrato de trabalho
regido pela CLT, por prazo
indeterminado.
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8. SUMARIO DE CARGA DE ARQUIVOS

Toda base de dados que € exportada para a Base de Dados Nacional do CNES fica disponivel
para consulta no site do CNES. Tal procedimento possibilita a verificagdo de status dos arquivos
enviados, se aprovados ou rejeitados, ou se ha algum erro de envio das competéncias (tanto a atual
como a de anteriores).

Para que o usuario efetue a consulta do Sumario de Cargas dos Arquivos, devera seguir 0s
seguintes procedimentos:

8.1  Napaginainicial do CNES (cnes.datasus.gov.br), clique no menu: Acesso Rapido a Consultas
a Estabelecimento e Sumario de Cargas dos Arquivos (Figura 36):

cional de

ntos de Satide DaB g

Ares Resrita Pergunaas Frequentes Conzat

Bem vindo ao nosso nove site! As funcionalidades que ainda nao foram implementiadas neste site, estdo disponivels agu

ACESSO RAPIDO

s

CrOMGErama t"!,[ @l ecimentos ‘

Consultas

Desativar Cadastro
Oibter CNES

Qibter
sy dricrsenha

TABMET CHES

Wiki CHES

DOWMNLOADS

Aplicativos

Figura 36 Sumario de Cargas dos Arquivos
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8.2 Atela de Sumario de Carga de Arquivos sera exibida. O usuario devera indicar o Tipo de
Carga, neste caso Direta, Estado, Municipio e Tipo de Envio (Figura 37):

rpars s oo ]l rpersomencl e sbuscs [l pars o rodepd ] LS fiAd LFC 5T i O 2ATE

Dab

Area Retirita Ferguritas Fieguen et

Bem vindo a0 nosso nove site! As funcionalidades que ainda ndo foram implermentadas neste site. estdo disponivels agu

COMSULTA ESTABELECIMENTO - SUMARIO DE CARGAS DE ARQUIVOS

Para acessar a mesma consulta no site antigo. favor dlicar agui

Tipe de Carga:  Gestor | Direta ‘
Estado:]  Sewcions w ‘ Regional de Sadde;  Selecons w

Municiplo: Sslessns « Distritos/Regifes Administrativas:  Sssosns

Tipo de Envio:  COMFLETO w ‘
' ==

Figura 37 Indicagédo de Tipo de Carga

8.3  Assim que o Estado for selecionado, abrira uma lista com todos os Estados, o mesmo ocorre-
ra para selecionar o Municipio, uma lista sera aberta e o usuario podera seleciona-lo no campo
“Municipio”.
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9. CONTATOS DAS SECRETARIAS E GESTORES

O CNES dispde de um cadastro de todos os gestores de saude, abrigado na versao anterior
da plataforma do sistema e organizados por UF e Municipio. Para acessa-lo, siga os passos dispos-
tos aseguir:

9.1  Acesse http://cnes.datasus.gov.br e clique em "servigos" -> "gestores" -> "relagédo de gestores
cadastrados", (Figura 38):
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€ > C {3 @ Naoseguro | cnesZdatasus.govbr/Cad_Gest tar.a: Qa v ® §
@ %, AR Publisher Log @ PEMS-Planejamen_ (&) CNES - CadastroN.. | Portal do Software. Diretor do Departs.. {0 PortaldoSenidor Outros favoritd
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Figura 38 Acesso ao Contato das Secretarias — Etapa 1

9.2 Quando a relacao de Estados aparecer, o usuario devera escolher o estado que deseja
consultar (Figura 39):

€ 5> C 0t O Nioseguro | cnes2datasus.govbr/Cad r Listar ~ TR
5} ARIS Publisher: Log.. 4 Ministério da Sadd. S - Plangjame ® CNES-CadsstroN.. W Pornal do Software Diretor do Depsrta.. W Portsl do Senvidor
mmnmd-s-u.

i I ! e
de Atencao a Sadde
iI«i tﬂn li--

Institucional ; , _Servigos | | Relatorios

Lista de Gestores Cadastrados por UF

Escolha Estadc

= : Figura 39

Acesso ao Contato
das Secretarias — Etapa 2
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9.3 Neste momento sera disponibilizada a lista de todos os Estados com gestores cadastrados
(Figura 40):

&€ 2 C {d @ Nioseguro | cnes2.datasus.gov.br/C
@ . ARIS Publisher: Log.. @ Ministério da Sadd.. @ PE

FEA Ministério da Saude

|
Secretaria de Atengio 4 Sadde ‘iw . .‘% -f
: ua e

Institucional; | Servicos | a

angjamen... (8] CNES - Cadastro N B Portal do Software Diretor do Departa.. I Portal do Servidor » ¢

Lista de Gestores Cadastrados por UF
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CEARA

DISTRITO FEDERAL
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MARANHAQ

MATO GROSSO
MATO GROSSO DO SUL
MINAS GERAIS
PARA

PARAIBA

PARANA
PERNAMBUCO

Figura 40 Acesso ao Contato das Secretarias — Etapa 3

9.4 Dados como: numero do IBGE, data de Atualizacdo, Setor, nome/identificacdo do
Responsavel, endereco, telefone, e-mail. Para maiores informacdes clicar em: “Mais”.

€ C {t @ Nioseguro | cnes2.datasusgovbr/Cad_Gest

@ 5. ARSPublsherlog. @ MinstériodaSedd.. @ PEMS - Plangjomen.. (8 CNES - Cadastr A3 Portal do Software Diretor do Departs.. W PortoldoSenvidor

EZR Ministério da Sadde

A8 SESGEAUDE DFGOVER
Secretario(a

GENE GRUMOTO

B0 201

1) - 20171145

7T IDE CF.GOV.BR

Setor vel pelo CNES
Nome/ldentincado:
Responsavel;
: I
T

Figura 41 Acesso ao Contato das Secretarias — Etapa 4
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9.5 Osistemaretornara a tela disposta na Figura42:

Secretaria de Atengho b Sadde :

Home | |1"|EI.IILN:-|OHB"L| . Snwlgnsd . Rela.tdrm:vs__l . Cmsulus__‘

Lista de Gestores Cadastrados por LF

DISTRITO FEDERAL W

Municipic Plana Diwka da - 5 Home da

= Cirgds z
Estado Atualizacio it Haesponsdvel

Total Musnicipios: 1

Figura 42 Acesso a Lista de Gestores Cadastrados por UF — Etapa 5
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