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CENTRO UNIVERSITARO DE BELO HORIZONTE - UNIBH
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N° 12 DE 1° DE ABRIL DE 2020

Aprova ad referendum o Manual do Aluno de Pos-

Graduacao no ambito do Centro Universitario UNA.

O Reitor do Centro Universitario de Belo Horizonte - UniBH, Professor Rafael Luiz Ciccarini
Nunes, no exercicio de suas funcbes estatutarias que Ihe assegura a competéncia para
“resolver, em caso de necessidade ou de urgéncia, os casos omissos, ad referendum de érgéo

colegiado” — no caso, o Conselho Universitario de Ensino Pesquisa e Extensdo (CONSEPE),

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar ad referendum o Manual do Aluno de Pés-Graduacgéo, do Centro Universitario de

Belo Horizonte - UniBH.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando as disposicées em

contréario.

Registre-se. Diyulgue~se. Cumpra-se.

RAFAEL LUIZ CICCARINI NUNES
REITOR
CENTRO UNIVERSITARO DE BELO HORIZONTE - UNIBH
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APRESENTACAO

Boas-vindas! Desejamos sucesso e uma caminhada repleta de
conquistas e realiza¢oes!

Para facilitar sua experiéncia, entendimento dos processos e
conhecimento das normas institucionais, criamos este Manual do Aluno que
apresenta informagdes sobre nossa Instituicao, nosso jeito de ser, as normas
académicas e de condutas, as indicacdes sobre seu procedimento e tudo o que

precisa para que sua jornada seja a mais completa possivel.

Nosso objetivo é que ele contribua com a organiza¢ao de sua vida académica para

seu sucesso profissional.
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O UniBH

Somos uma das mais tradicionais instituicdes da rede particular de ensino superior da
capital mineira e considerado o 22 melhor Centro Universitario privado de BH, de acordo
com IGC 2018 (principal indicador nacional de qualidade do ensino superior no Brasil). Em
mais de cinco décadas de atuagdo, somos reconhecidos por ser uma escola aberta e
proxima da comunidade, que mantém posicao de destaque na area de educagao pelo
constante investimento em metodologias inovadoras de ensino e tecnologia. Oferecemos,
ainda, as melhores matrizes curriculares, baseadas em pesquisas sobre o que ha de mais
sofisticado no Brasil e no mundo.

Os professores mestres e doutores conduzem um projeto académico inovador, voltado
para a pratica. Resultante disso é o campus aberto, com mais de mil atendimentos mensais
prestados a comunidade em diversas areas do conhecimento que envolvem o aluno na
pratica da profissao escolhida.

A preparacdo académica para o mercado comega com as oportunidades de vivéncias que
sdo trazidas para dentro da Instituicao. Em nossas trés unidades, a pratica é realidade nos
laboratérios de ponta, como o Anima Lab., um dos maiores centros de inovacdo para o
ensino da América Latina, além da Biblioteca digital que garante o acesso aos livros
disponiveis por meio do celular, tablet ou computador, e ainda, o HSM Experience, com
conteudos exclusivos de grandes lideres em inovacao.

Os alunos também sdo incentivados a vivenciarem o intercambio cultural, seja por meio
de viagens internacionais ou pelo contato com alunos em mobilidade que estdo na nossa
instituicao.

Atualmente, oferecemos mais de 40 cursos de graduac¢ao, nas modalidades bacharelado,
licenciatura e graduacao tecnoldgica; dezenas de cursos de pds-graduacao /ato sensu, e
diversos cursos de extensdao. Além disso, o UniBH desenvolve a¢des que beneficiam
especialmente a populacdo de baixa renda, com atendimentos prestados gratuitamente.
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Se vocé busca uma experiéncia académica completa, o seu lugar € no UniBH. Venha
conhecer nossas unidades e saber mais sobre nossos métodos inovadores de ensino.

1- Missao, Visao e Valores

Construimos nossa missdo e visdo com a participacao efetiva e contribuicdao direta dos
professores e colaboradores em um grande exemplo de como é possivel construir o futuro
do UniBH de forma coletiva.

MISSAO

Promover o desenvolvimento integral do estudante, por meio de metodologias e espacos
de aprendizagem transformadores e instigantes, com vistas a fomentar autonomia
criativa, competéncia profissional e atitude cidada.

VISAO

Ser uma instituicdo de exceléncia na formacao profissional e humanistica de seus
estudantes, reconhecida pela sociedade por sua relevancia na proposicao e solucdao de
guestdes locais e globais.

VALORES

O UniBH construiu sua Carta de Valores com cinco principios fundamentais que norteiam
todas as decisdes da Instituicdo. E a verdadeira bussola que moverd a todos em direcdo a
realizacdo de um sonho conduzido pela nossa missao, pautados pelo comportamento ético
e postura cidada, por meio da exceléncia académica e administrativa e a adocao de
modernas praticas de ensino.

Engajamento — Assumir de forma comprometida e responsavel os valores e objetivos da
Instituicdao com dedicacao, energia, vontade e amor.

Transparéncia — Exprimir a verdade que pauta todos os relacionamentos no cotidiano
social, profissional e educacional, de forma clara, coerente e integra.
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Respeito —Reconhecer, aceitar e valorizar as diferengcas pessoais e profissionais,
promovendo um ambiente inclusivo com equidade, considerando-se os valores humanos.

Inovagao — Desejar e conquistar novos sonhos, com coragem para fazer o diferente,
superando desafios, recriando melhores atitudes para transformar vidas e realidades.

Empatia — Colocar-se no lugar do outro, conectando-se com os seus objetivos, buscando
solucdes pautadas pela ética.

2- Unidades UniBH

Atualmente, o Centro Universitario UniBH funciona em uma regiao privilegiada de Belo
Horizonte, no bairro Buritis.

Buritis

O campus Buritis, maior unidade do UniBH, possui extensa area verde e infraestrutura
completa, com laboratérios modernos, espacos de coworking, Hospital Veterinario, Clinica
Integrada da Saude, academia, um Centro de Produc¢do Multimidia (CPM) e o Anima Lab.,
com 700m?, dedicac¢do a inovacdo e ao empreendedorismo.

No Buritis, estao os cursos das areas de Ciéncias Bioldgicas e da Saude, Ciéncias Humanas,
Educacao, Engenharia e Tecnologia, Comunicacao e Design e Ciéncias Sociais Aplicadas.

e Area aproximada: 132.000m?

¢ Uma biblioteca com 1.485m?, 15 salas de estudo e mais de 100 mil volumes
e Cinco lanchonetes e um restaurante

e 120 salas de aula e 117 laboratérios diversos

e Um auditério com 250 lugares

e Estacionamento com 2.000 vagas

* Hospital Veterinario aberto a comunidade;

* Design Lab com diversas empresas encubadas e um espaco de Coworking;

¢ Clinica aberta a comunidade;

Av. Prof. Mario Werneck, 1.685 — Estoril
(31) 3319-9500
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3- Calendario Académico

https://www.unibh.br/o-unibh/calendario-academico-unibh/

4- Conhecendo a Pds-Graduacao

4.1 - Critérios/Regulamentagao MEC

De acordo com o Art. 44, inciso lll, da Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢ao Nacional LDB
os cursos de pds-graduacao, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos
de especializacdo, aperfeicoamento e outros, sao abertos a candidatos diplomados em
curso de graduacao e que atendam as exigéncias das instituicdes de ensino e o edital de
selecao dos candidatos.

Segundo o paragrafo 32 do art. 12 da resolucdo CES/CNE/1/2007: “Os cursos de pds-
graduagdo lato sensu sao considerados de especializacdo e sdao abertos a candidatos
diplomados em cursos de graduacao ou demais cursos superiores e que atendam as
exigéncias das instituicdes de ensino”.

4.2 - Diferenga entre MBA e Especializagao

Pds-graduacdo é tudo que vem depois da graduacao. Seja ela uma especializacao (lato
sensu), mestrado ou doutorado (strictu sensu).

O termo MBA foi bastante difundido nos Estados Unidos e no Brasil somente agora comeca
a ficar conhecido por quem procura uma pds-graduacao.

MBA é a sigla inglesa para Master in Business Administration, em portugués Mestre em
Administracao de Negdcios.

Nada mais é que uma pdés-graduacao voltada a area de Business, ou seja, Negdcios e Gestao
Empresarial. E indicado para profissionais com pelo menos trés anos de experiéncia
profissional e com presenca ja consolidada na area, como no caso de gerentes, diretores e
presidentes.
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5- Cursos de Pds-Graduacao

5.1 - Pés-graduacio lato sensu

Os cursos de pos-graduacao lato sensu sdao abertos a candidatos diplomados em cursos
superiores e tém por objetivo aprofundar os conhecimentos em uma area especifica, com
énfase na utilizacdo pratica e na atualizacdo voltada para o mercado. Podem ser oferecidos
nas modalidades de especializacdao ou de aperfeicoamento.

Confira a relagdo dos cursos oferecidos no link https://www.unibh.br/pos/

5.2 - Pés-graduacgio stricto sensu
Os objetivos dos cursos de pds-graduacao stricto sensu sao:

o Mestrado académico: promover a competéncia cientifica, contribuindo para a
formacao de docentes e pesquisadores, culminando na elaboragao supervisionada de um
trabalho de conclusao sob a forma de dissertacdao, que demonstre capacidade de
sistematizacao da literatura existente sobre o tema tratado e capacidade de utilizacao dos
métodos e técnicas de investigacao cientifica, tecnoldgica ou artistica.

o Mestrado profissional: promover a articulacio do ensino com a aplicagao
profissional de forma diferenciada, original, atualizada e criativa, culminando com a
elaboracao supervisionada de um trabalho de conclusao, de carater predominantemente
aplicado, sob a forma de dissertacdao ou de trabalho escrito a respeito de projeto, analise
de casos, performance, producao artistica, desenvolvimento de instrumentos,
equipamentos, prototipos e outros.
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SUA VIDA ACADEMICA

1. Matricula

A inscricdo dos alunos nos cursos de Pds-graduacdao sera possivel se estes forem
diplomados em cursos de nivel superior reconhecidos pelo MEC (Ministério da
Educacéao) ou pelo CEE (Conselho Estadual de Educagdo).

2. Documentacao

Para efetivar a matricula, os candidatos deverdao apresentar os seguintes documentos
(cépia e original) relacionados:

e Diploma da graduacao — frente e verso (declaracdao de conclusao com data prevista
de colacdo ou entrega do certificado de conclusao, serd aceita em carater
provisorio);

e Historico Escolar do ensino Superior;

e Revalidacdo de diploma de graduacao, para candidatos que concluiram o curso no
exterior;

e Documento oficial de identidade;

e Passaporte, identidade de estrangeiro, CPF, visto do tempo de permanéncia no
Brasil, para candidatos estrangeiros;

e CPF;

e Certidao de nascimento ou casamento;

e Comprovante de residéncia atualizado (ultimos trés meses);

e Comprovante de pagamento da 12 parcela do curso;

e Contrato de prestacdao de servicos educacionais (disponivel no ambiente de pré-
matricula no site da instituicao).
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No caso de a matricula ser feita por procuracao, esta devera ter a firma do procurador
reconhecida em cartdrio e ao contrato de matricula devera ser anexada copia da carteira
de identidade e do CPF do procurador e do contratante.

O aluno entrega a documentacdo na CAC (Central de Atendimento ao Candidato) da
Instituicao.

3. Portal do Aluno - Ulife

Acesso:
USJT: https://www.unibh.br

Link Sou Aluno > Ulife

& C (Y @& unibhb %« H
q Sou
Professor
U n I b h ) O UniBH v Cursos v Campus Buritis Como Ingressar v Q

L

Vestibular 2020.1

Prova 30/11

Acesse o resultado

Bérbara Riani, aluna do Instituto
Padre Machado e futura universitaria.
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4. Login e Senha de Acesso do Aluno

Por padrao, o Login é o (RA) numero do registro académico do aluno e a senha padrao é a
data de nascimento, no formato dd/mm/aaaa, sem pontuacdo conforme exemplo:
03021999.

Recomenda-se que o acesso seja testado logo apds a ativacdo da matricula (baixa de
pagamento da primeira parcela), ja que este sistema prové diversos servicos essenciais a
VOCé.

Ulife: sua vida académica
em um so lugar

Rematricula  Notas e Faltas 2% Via Boleto
F= |
Contetido Online  Estagio e Biblioteca
Emprego
RA:
Senha:

ENTRAR

Esqueci minha senha | Pré-matricula | Ex-aluno

ATENDIMENTO

No primeiro acesso, vocé sera solicitado a revisar seus dados pessoais. Da mesma forma,
recomenda-se a alteracdo da senha padrado para uma senha pessoal, de facil memorizacao.

Caso seja necessario “resetar” a senha (por esquecimento) ou se houver algum problema

de login, nao relacionado a falta de ativacdao da matricula, vocé podera procurar a equipe
de informatica da Instituicdo para solucionar o problema.
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Para conferir notas, faltas, solicitagdes de documentos, disciplina Online, entre outros,
acesse 0 menu:

1
=vew Joo B o z o
ATENDIMENTO  NOTICIAS MEUS DADOS SAIR

life

unibh?

Vocé esta em: Home

Avisos urgentes Pesquisas

Tipo Descrigio Avalie
Avaliagio Atendimento Protocolo 8476007 - Edu. Continuada - Premiag&o ENADE Desconto na Pds - Graduagio @

Pesquisa Institucional UniBH @

Calendario Fale com o Edu @
&>

F—

e

Mapa do site

| 'f
unibh?
| Vida Académica
@ Ambiente Virtual de Aprendizagem
= Carreira

& Bolsas e Financiamentos

& Biblioteca

$ Financeiro

& Servigos
? Pesquisa
(@ Atualizagdo Cadastral

® Sair
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5. Menu

Principais Servicos Disponiveis pelo Ulife:
e Consulta de notas e frequéncia;
e Consulta do Plano Curricular;
e Consulta a situacao financeira do aluno;
e Acesso ao material didatico complementar disponibilizado pelo professor;
e Acesso a plataforma Ulife — acesso virtual as disciplinas Online (Educacdo a
Distancia);
e Solicitacdes diversas via protocolo online (servigos-solicitagoes);
e Emissao de segunda via de boleto;
e Comunicagdo com os professores.

6. Acesso as Disciplinas Online

Nos cursos da Pds-graduacao presencial, algumas disciplinas poderdao ser ofertadas na
modalidade a distancia — Online.

Para acessar as disciplinas Online e os conteudos que os professores das demais disciplinas
disponibilizam no portal, seguir o caminho: Menu > ambiente virtual de aprendizagem >

sala de aula virtual.

As disciplinas Online s3o realizadas em horarios alternativos e fora do ambiente da sala de
aula, com o objetivo de desenvolver a habilidade de auto-gestao do aluno.
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]
life

unibh?

M| Vida Académica

@ Ambiente Virtual de Aprendizagem

> Sala de Aula Virtual

> Newsmonitor

> HSM Experience

& Carreira

& Bolsas e Financiamentos

& Biblioteca

$ Financeiro

F Senigos

7 Pesquisa

(# Atualizagdo Cadastral

& Sair

om.br/SOI /aluna/ind

O aluno da Pds-graduacao também tem acesso a essas duas ferramentas de estudos, com
conteudo exclusivo importantes para sua formacao:

Caminho: Menu > ambiente virtual de aprendizagem
° NEWSMONITOR
° HSM EXPERIENCE

7. Média para Aprovacgao

A média para aprovacdo na Pds-graduacao é de 70 pontos com frequéncia minima de 75%
de presenca.

8. Estagio Obrigatdrio por Diretriz Curricular

Ha duas modalidades de estagio: o obrigatdrio e o ndao-obrigatdrio. Os casos obrigatérios
sdao previstos pelas Diretrizes Curriculares Nacionais do Ministério da Educacao,
geralmente alocados nos cursos da area da Saude e Educacdo. Nestes casos, as atividades
de estdgio devem ser realizadas pelo aluno observando critérios de realizacdo e
obedecendo a carga horaria minima designada na matriz curricular e seguindo a
regulamentacao do curso. Essas atividades sao supervisionadas por membros do corpo
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docente, tendo como objetivo articular a teoria e a pratica, o ensino, a pesquisa e a
extensdao no campo do curso escolhido pelo aluno. A supervisdao também envolve o
desenvolvimento das competéncias socioemocionais, como ocorre nas demais disciplinas
do Eixo de Praticas e Carreira. O preceptor ou o profissional responsdvel pelo
acompanhamento em campo deve observar se o estagiario busca desenvolver a
capacidade para trabalhar em equipe, se comunicar, resolver problemas, ter pensamento
critico e respeitar a diversidade. O estagio ndao-obrigatério é o desenvolvimento como
atividade opcional do estudante, acrescida a carga horaria regular obrigatdria. As
atividades devem constar no projeto pedagdgico do curso.

O estagio nado acarreta vinculo empregaticio de qualquer natureza e deve ser realizado
apos o cumprimento dos requisitos estabelecidos nas organizagdes curriculares de cada
curso, nos regulamentos internos da IES, na Lei 11.788/2008 e nas diretrizes curriculares
estabelecidas pelos drgaos oficiais de educacao.

A carga hordria, a duracdo e a jornada de atividade em estagio a serem cumpridas pelo
aluno devem, obrigatoriamente, compatibilizar-se com seu horario escolar, nao
prejudicando suas atividades escolares e respeitando a legislacdao em vigor.

9. Trabalho de Conclusao de Curso

O Trabalho de Conclusao de Curso é requisito curricular obrigatério para alguns cursos de
Pos-graduacdo Lato Sensu e se constitui em uma atividade académica, caso conste na
matriz curricular do curso. Para a elaboracao do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
cada aluno devera ter orientador, indicado pela instituicao.

A elabora¢ao do TCC devera:

e Focar um tema ligado ao conteudo do curso e em consonancia com os objetivos do
mesmo;

e Ser redigido em lingua portuguesa, de acordo com as normas técnicas para
elaboracdo de trabalho cientifico propostas pela ABNT (Associacdao Brasileira de
Normas Técnicas) e regulamento especifico da instituicao;

e OsTCC's serdao avaliados considerando conteudo, forma, redacao e apresentacao do
trabalho, com o resultado expresso com nota de 0,0 (zero) a 100,0 (cem), sendo que
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a aprovacado sera conferida aos que obtiverem nota igual ou superior a 70,0
(setenta);

e Casooalunosejareprovado, deverd aguardar a proxima oferta e arcar com os custos
referente a carga horaria da disciplina.
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SERVICOS ACADEMICOS,
ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS

1. Rematricula Online

Os cursos de Pds-graduacao nao passam pelo processo de rematricula, pois as disciplinas
sao cadastradas automaticamente.

As disciplinas possuem em média 5 encontros, divididos em bimestres. Assim que uma
termina, outra é colocada no mesmo hordrio de forma automatica, sem qualquer
envolvimento do aluno.

Atencao: Débitos financeiros impedem o processo automatico do cadastro das disciplinas.
Sera necessario estar em dia com os boletos.

1.1 - Edu. Continuada - Rematricula — Solicitagao

-0 aluno deverd abrir este protocolo através do Ulife para solicitar a inclusdo de disciplinas
caso tenha, em algum momento do curso pedido cancelamento por algum motivo e deseja
cursa-la apods reprovacgao;

- O aluno devera estar com o contrato financeiro em dia;

- O prazo serd definido pela escola no periodo de matricula.

A solicitac3o é realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servigos > Solicitagdes
> Edu. Continuada - Rematricula — Solicitacao.
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2. Carteira estudantil

A carteira estudantil é intransferivel e de uso obrigatério pelo aluno em todas as
dependéncias da instituicdo e devera ser apresentada sempre que solicitado. A solicitacao
deverd ser realizada via portal Ulifeem > Menu > Vida Académica > Identidade
Académica.

3. Edu. Continuada - Mudanc¢a de Turma
e/ou Campus

Ao aluno regularmente matriculado poderad solicitar a mudanca de turma e/ou campus,
obedecidas as seguintes condicdes:

e Asolicitacao sé poderd ocorrer na primeira semana de aula.

e 0O aluno que desejar retornar a turma ou campus de origem devera fazer novo
requerimento.

e AlteragcOes académicas poderao gerar alteragdes financeiras.

A solicitacdo devera ser realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servigos >
Solicitages > Edu. Continuada — Edu. Continuada - Mudanca de Turma e/ou Campus.

4. Aproveitamento de Estudos e Reprovagao

A seguir sao elencadas algumas situacdes nas quais os estudantes poderao solicitar, no
decorrer do seu curso, e as disposicdes gerais acerca destas atribuicdes administrativas
gue deverdo ser consultadas no Regimento dos cursos de Pds-graduacao Lato Sensu da IES.

4.1 - Convalidagao de Disciplinas e aproveitamento de estudos

Disciplinas cursadas em outros Cursos de Pds-graduacao, em nivel de Especializacao,
Mestrado ou Doutorado, poderao ser aceitas por meio de analise de conteudo ministrado,
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que deverd abranger pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do conteldo previsto
para a disciplina no projeto do curso, desde que tenha sido aprovado na referida disciplina
na IES de origem. Esta avaliacdo sera realizada pelo Coordenador do curso ou pela
Coordenacao da Pés-graduacao.

4.2 - Solicitacao de dispensa de disciplina

Para solicitar dispensa, o aluno devera solicitar via protocolo no portal Ulife em > Menu >
Servigos > Solicitagdes > Edu. Continuada — Edu. Continuada - Dispensa de Disciplina —
Novo.

OBS: Aluno com o status temporario deverd abrir o protocolo na CAC (Central de
Atendimento ao Candidato). Em algumas unidades, esse atendimento ocorre na Central
de Atendimento ao Aluno (CAA).

O protocolo nao possui taxa, podendo o aluno abrir a solicitacdo mais de uma vez, assim
gue o primeiro for fechado.

Aluno de outra instituicao devera apresentar o histérico original da IES de origem com o
Critério de Avaliacao e as Ementas do curso.

Para aluno formado em nossa instituicao ndo é necessario apresentar documento para
abertura do protocolo.

A Coordenacao Administrativa iniciara o processo enviando ao coordenador de curso os
documentos necessarios para a realizacao da analise da dispensa de disciplina. Em seguida
realizara o lancamento da dispensa caso seja deferido e, posteriormente, o protocolo
passa pelo financeiro para os devidos ajustes.

4.3 - Reprovagao em disciplina

O estudante que reprovar na disciplina por nota ou frequéncia podera cursa-la novamente
em outra turma ou curso da mesma natureza, desde que haja compatibilidade de carga
horaria e ementa enquanto seu curso estiver em periodo de realizacdo e/ou num prazo
nunca superior ao jubilamento do curso.

A cobranca da disciplina tem por base a sua carga hordria e a forma de pagamento serd
por boleto avulso.
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5. Reopc¢ao de Curso

O candidato ou aluno dos cursos de Pds-graduacao podera solicitar a reopcao de curso
apos a inscricao inicial. Ao comparecer a CAC para realizar a matricula, o candidato
precisara informar que deseja realizar a mudanga e, caso o curso de destino ja tenha
iniciado, sera analisado pela equipe académica. O prazo de andlise é de 8 dias uteis.

Alunos ja matriculados também poderdo solicitar a reopg¢ao via portal em > Menu >
Servicos > Solicitacdes Edu. Continuada - Reopgao de Curso e, caso haja valores a serem
remanejados, este mesmo protocolo serd tratado também pelo BackOffice financeiro.

6. Trancamento e Cancelamento de Curso ou
Disciplina

N3o ha trancamento de curso na Pds-graduacao Lato Sensu. Serd permitido apenas o
cancelamento, antes ou durante o curso.

6.1 - Cancelamento de Curso
O aluno que desejar desistir do curso, por tempo determinado ou nao, devera solicitar o
cancelamento de matricula, pessoalmente, na Central de Atendimento ao Aluno.

Se existirem débitos referentes a carga horaria das disciplinas ja cursadas, o aluno devera
saldar no boleto de cancelamento com o prazo de 7 dias corridos apds a conclusao do
protocolo. No caso de retorno ao curso, havera aproveitamento das disciplinas cursadas,
desde que haja oferta do curso na data de retorno.

Caso o aluno tenha pago um valor superior ao devido com base na carga horaria cursada,
0 mesmo sera restituido no préprio protocolo de cancelamento.

6.2 - Cancelamento de disciplina

Permite-se ao aluno realizar o cancelamento de disciplina que por algum motivo nao tenha
interesse em cursa-la no periodo de oferta, obedecidas as seguintes condig¢des:
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|. A solicitacdo devera ser aberta até a véspera do inicio da disciplina;

Il. O aluno podera cancelar no maximo trés disciplinas durante o curso;

lll. A disciplina poderd ser cancelada a qualguer momento, desde que o aluno anexe o
atestado médico na abertura do protocolo.

A solicitacdo deverd ser realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servicos >
Solicitagdes> Edu. Continuada - Cancelamento de Matricula em Disciplina.

7. Revisao de Notas e Faltas

Esta solicitacdo é para vocé que regularizou sua situacdo académica e ou
financeira e necessita solicitar o lancamento das notas e faltas.
E muito importante que nesta solicitacdo seja informado o motivo do requerimento, nome
da disciplina, professor que a lecionou e ano/semestre que cursou a disciplina.

O prazo para reclamacdo de nota/frequéncia é até 6 meses apds o término da disciplina.

Figue atento! Se esta solicitacdo for aberta para outras finalidades sera
indeferida/cancelada.

Acompanhe a solicitacdo em Ulife > Menu > Servicos > Solicitagcdes On-line > SolicitacGes
Realizadas.

8. Prova em Segunda Oportunidade Online

Esta solicitacdo é para vocé do curso de Pds-Graduacdo regularmente matriculado na
modalidade presencial que necessita solicitar aplicacdao de prova em segunda chamada,
nas disciplinas Online por motivo de luto, casamento, trabalho ou doenca.

E uma solicitacdo de nova prova para o aluno que, por motivo de auséncia comprovada,
nao pode fazer a prova final na data aplicada. Em caso de ndao comprovacao, havera
cobranca de taxa.

Prazo para solicitacao: 2 dias a contar da data do pedido de afastamento.

Figue atento! Se esta solicitacao for aberta para outras finalidades, ela sera
indeferida/cancelada.

unibh’



APRESENTE-SE PARA @ MERCADO. Pés-Graduacao UniBH

Acompanhe a solicitagao em Ulife > Menu > Servigos > Solicitacdes On-line > Solicitacdes
Realizadas.

9. Financeiro

9.1 - Boleto - Indisponivel ou nao recebido

O aluno devera imprimir seu boleto de mensalidade no Ulife> Menu > Financeiro > Extrato
Financeiro. Caso ndo consiga acesso ao documento, devera abrir o protocolo "Boleto nao
recebido".

Desde 2017/1, o envio de boletos via Correios ndo é uma pratica padrao.

Conforme clausula Il, item 2.5 do contrato de prestacao de servicos, o aluno deve retirar
os boletos pelo Ulife.

Caso tenha dificuldade de visualizacao, os boletos poderao ser retirados no atendimento
presencial.

A solicitacdo deverd ser realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servigos >
Solicitagcdes> Boleto — Indisponivel ou nao recebido.

9.2 - Boleto - Sem baixa

Caso o pagamento nao seja identificado pelo sistema, o aluno devera abrir o protocolo
“Boleto — Sem Baixa”, anexando o comprovante de pagamento com autenticacao para
analise e regularizacao da ficha financeira.

A solicitacdo deverd ser realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servicos >
Solicitagcdes> Boleto — Sem baixa.

9.3 - Boleto — Revisao de Boleto

Caso perceba que o valor da sua parcela esta diferente ou discorde do valor, abra a
solicitacao “Boleto — Revisao de Boleto” explicando a situagao para analise.

A solicitacdo devera ser realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servicos >
Solicitagdes> Boleto — Revisao de Boleto.
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9.4 - Bolsas, descontos e incentivos

Bolsa, desconto ou incentivo oferecida por sindicatos, empresas e outros deverao ser
solicitados por meio do protocolo “Bolsas, Descontos e Incentivos”, anexando documento
comprobatério para analise e cadastro.

Os descontos ofertados na pds-graduacao nao sao acumulativos, permanece cadastrado
na ficha financeira o desconto de maior percentual.

A solicitacdo deverd ser realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servicos >
Solicitagcdes> Bolsas, descontos e incentivos.

9.5 - Bolsa Funcionario e/ou Bolsa Dependente/Parente

Para colaboradores ou dependentes, a solicitacao devera ser feita por meio do protocolo
“Bolsa Funcionario ef/ou Bolsa Dependente/Parente”, anexando documento
comprobatério para analise e cadastro.

A solicitacdo deverd ser realizada via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servigos >
Solicitagdes> Bolsa Funcionario e/ou Bolsa Dependente/Parente.

9.6 - Edu. Continuada - Premiagao ENADE Desconto na Pds-Graduagao

Para alunos contemplados com desconto por meio da nota do ENADE, a solicitacao devera
ser feita via protocolo “Edu. Continuada - Premiacao ENADE Desconto na Pés-Graduagao”,
anexando o voucher da premiagao para cadastro.

A solicitacdo devera ser realizada por meio do protocolo no portal Ulife em > Menu >
Servicos > Solicitacdes> Edu. Continuada - Premiacdao ENADE Desconto na Pés-Graduacao.

10. Documentos de Conclusao de Curso

Para solicitar os documentos de Conclusao de Curso, o aluno devera se certificar da
aprovacao em todas as disciplinas obrigatérias do curso e em seu STATUS devera constar
“formado”.

A solicitacdo devera ser feita pelo Ulife ex-aluno (Acesso com o CPF e Data de Nascimento).
O aluno deve solicitar o documento pelo Portal do Aluno > Menu > Servicos > Solicitacoes:
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- Edu. Continuada — Certificado de Conclusao de Curso - Digital;
- Edu. Continuada — Histdrico Escolar de Conclusao de Curso — Digital;
- Edu. Continuada — Declaracao de Conclusao de Curso — Digital.

Na emissao da primeira via do Certificado nao havera cobranca de taxa. A partir da segunda
via sera cobrado conforme informado no ato da solicitagao.

Para a retirada do documento, o aluno devera comparecer ao Campus munido de
documento de identidade com foto.

Certificado de Conclusdo de Curso
Prazo: até 70 dias uteis.

Os documentos Declaracdao de Conclusao de Curso e Histérico de Conclusao de Curso sao
emitidos no formato digital com assinatura digital que possui respaldo legal de
autenticidade e equivale a assinatura fisica com firma reconhecida em cartdrio, de acordo
com a Medida Proviséria n2 2.200-02/2001.

Declaracao de Conclusao de Curso
Prazo: até 05 dias Uteis.

Historico Escolar de Conclusao de Curso
Prazo: até 30 dias uteis.

10.1 - Edu. Continuada — Regularizagao de Pendéncia Académica

O aluno que tenha concluido seu curso, porém os protocolos de Conclusao de Curso -
Pds-Graduacao Lato Sensu - Especializacao, nao estejam disponiveis para solicitacdo no
Ulife deverad solicitar esse protocolo para que sua situacao académica seja analisada.

Esse protocolo ndo trata questdes financeiras.

A solicitacdo devera ser realizada no portal Ulife em > Menu > Servicos > Solicitacdes> Edu.
Continuada - Regulariza¢ao de Pendéncia Académica.
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11. Jubilamento ou abandono

Considera-se aluno jubilado (encerrado seu prazo de integralizacdo para o curso) aquele
gue ultrapassou o dobro do tempo de duragao do curso, contando a partir do
semestre/maddulo de entrada.

e Nos casos em que a pendéncia do aluno seja apenas a Monografia e o curso ainda
estiver sendo ofertado, a solicitacdo devera ser realizada via protocolo no portal
Ulife em > Menu > Servicos > Solicitacdes > Edu. Continuada - Dilatacdo do Prazo de
Integralizacdo, concomitante com o Edu. Continuada Rematricula.

e Para outras pendéncias, o aluno devera solicitar um novo ingresso e pedir o
aproveitamento das disciplinas. A solicitacao devera ser realizada via protocolo no
portal Ulife em > Menu > Servicos > Solicitagdes> Edu. Continuada - Dispensa de
Disciplina — Novo.

12. Gestante ou Licen¢a médica

Caso o aluno precise se ausentar das aulas por motivo de licenca maternidade ou doencga,
devera solicitar via protocolo no portal Ulife em > Menu > Servicos > Solicitacdes > Edu.
Continuada — APD (Assisténcia Pedagdgica Domiciliar) e anexar o comprovante da auséncia
que oimpede de frequentar as atividades académicas.

Para pds-graduacgdo Lato Sensu, o periodo minimo é de 20% das aulas e maximo de 15 dias.
O periodo de afastamento pode ser prorrogado se comprovado em atestado médico.

As atividades académicas e avaliacbes da estudante gestante, durante o periodo

estabelecido pela Lei 6.202, de 17 de abril de 1975, serao realizadas de acordo com
procedimentos especificos, aprovados por meio de Resolugao do CONSEPE.

13. Nome Social

Fica assegurado o reconhecimento e a ado¢ao do nome social a todos os discentes que o
solicitarem, via protocolo, ao fundamento de que seu nome civil ndo reflete
adequadamente sua identidade de género.
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Os discentes que solicitarem o reconhecimento e a ado¢ao do nome social serao tratados
exclusivamente por esse nome nos contatos verbais que com eles tiverem os membros do
corpo docente ou administrativo da instituicao e nos documentos internos, académicos da
Instituicdo, tais como: didrio de classe, cadastro no Ulife, nome nas provas e trabalhos
académicos, lista de presenca etc.

Nos instrumentos internos de identificacdo, sera mantido o registro académico (RA) que
faca vinculagcdao entre o nome social e o nome civil, sendo o nome civil utilizado para a
emissdao de documentos oficiais, como contratos de prestacao de servicos educacionais,
contratos de estagio, historicos, ata de colacdao de grau, atas de defesa de tese e de
dissertacdo/monografia, declaracdes, certificados de conclusdo de curso, diplomas e
demais documentos oficiais.

Garante-se a pessoa, independentemente de solicitacao ou autorizacdo prévia, o direito a
utilizacdo dos espacos segregados por género de acordo com sua identidade de género.

|II

Podera ser disponibilizado o campo “nome social” nos formularios e sistemas de
informacdo utilizados nos procedimentos de gestdao académica, administrativa e
financeira.

Apds analise do protocolo de solicitacdao de cadastro do nome social sera emitido, nos
prazos estipulados pela Instituicao, documento que certifica a vinculacdo do nome social,
nome civil e registro académico (RA) que sera entregue ao discente, via protocolo, para
fins de vinculacao do nome social ao nome civil.

ATENDIMENTO
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1. Canais de Atendimento

Todos os nossos atendimentos sdo online, via protocolo (menu-servigos-solicitacdes) ou
em nossos canais de atendimento, basta acessar os seguintes caminhos:

- Pelo Ulife:

=MENU  Buscar n &) 5 Z O

ATENDIMENTO NQEICIAS ~ MEUSDADOS  SAR

Avisos urgentes Pesquisas

Tipo Descrigio Avalie

Avaliagdo Atendimento Protocolo 8476007 - Edu. Continuada - Premiagio ENADE Desconto na Pds - Graduagio @

Pesgquisa Institucional UnigH )
Calendadrio Fale com o Edu @
e
f— — <
' —
Mapa do site ——

- Direto no site:

Acessibilidade: A A Sou Sou ista Faga sua
Aluno v Professor v v o matricula
U n | b h ) O UniBH v Cursos v Campus Buritis Como Ingressar v Q

v— T

Vestibular 2020.1

Prova 30/11

Acesse o resultado

Bérbara Riani, aluna do Instituto

Temos também o Edu.
Aqui vocé encontra a resposta para as duvidas recorrentes, podendo também acessar o
fale com a agente e o atendimento chat:
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Como podemos ajudar?

N -

Perguntas frequentes
Como realizar a Prova Online (D1/D2)?
Fale com o Edu
Central de Relacionamento UniBH \M — 4
- v E—

N —

Hordrio CAA, COORDENAGAQ, CAF / UniBH

2. Fale com o Coordenador

Para falar com o Coordenandor do seu curso, serd necessario comparecer ao setor de
Atendimento a Coordenacao e agendar um horario para atendimento presencial.

3. Ouvidoria
O servico de ouvidoria € mais um canal de comunicacao entre a instituicao de ensino e a
comunidade interna e externa. As demandas (reclamacodes, sugestdes, consultas, elogios)
serdao encaminhas aos setores envolvidos, os quais precisam responder a ouvidoria.

Nesse contexto, sao atribuicdes da Ouvidoria:

e Atuar no pods-atendimento, na mediagdao de conflitos entre o estudante e a
instituicao, procurando personalizar o atendimento ao demandante;
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e Avaliar a procedéncia das solicitagdes, encaminhando-as aos setores competentes
para a devida apreciagao e resposta;

e Cobrar solucdes do setor referenciado na critica;

e Propor a adoc¢ao de providéncias ou medidas para solugdes de problemas, quando
necessario;

e Registrar todas as solicitacdes encaminhadas a Ouvidoria e as respostas oferecidas
aos usuarios.
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Informacoes e Orientagoes
Gerais

1. Armas

De acordo com a Lei n2 10.826, de 22 de dezembro de 2003, e o Decreto n? 5.123, de 1°
de julho de 2004, é vedado o porte de arma de fogo ou de arma branca nas dependéncias
do UniBH. Os servidores publicos armados (Secretaria de Seguranca Publica, Poder
Judiciario e Ministério Publico) deverao comparecer ao Departamento de Seguranca antes
da visita a Instituicao.

2. Atividades e Propagandas

Os alunos interessados na venda de forma nao profissional de doces, sanduiches ou outro
objeto, a fim de auxiliar a custear o pagamento dos seus estudos deverao solicitar prévia
autorizacao ao Diretor de campus que analisara o objeto de venda, a forma e local, para
analise discricionaria de emissao da expressa autorizacao, que tera validade pelo tempo
gue determinar. A autorizacao podera ser revogada a qualquer momento, a critério do
UniBH.
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3. Bebida Alcodlica e Drogas llicitas

Sao proibidos o consumo, a compra, a venda e o porte de bebida alcodlica e drogas ilicitas
de qualquer natureza nas dependéncias da Instituicao, inclusive em feiras, atividades e
eventos da Instituicao.

4. Dados Cadastrais dos Alunos

Os dados cadastrais, como telefone e e-mail, precisam ser atualizados sempre que
necessdrio. A atualizacdo deverd ser realizada por meio do Ulife.

5. Direitos e Deveres do Corpo Discente

Constituem o Corpo Discente do Centro Universitario os alunos regulares e os alunos nao
regulares.

- Aluno regular é o aluno matriculado em curso técnico profissionalizante, em superior de
formacao especifica, de graduacao ou de pds-graduacao.

- Aluno nao-regular é o aluno inscrito em curso de aperfeicoamento, de extensdo e em
disciplinas isoladas de qualquer um dos cursos oferecidos regularmente, ou aluno visitante
de outras instituicdes nacionais ou internacionais.

5.1 - S3o direitos dos membros do Corpo Discente:

e Frequentar aulas e demais atividades curriculares, aplicando diligéncia no seu
aproveitamento.

e Participar das atividades curriculares e extracurriculares oferecidas aos discentes,
desde que atendidas as normas especificas para tal.
e Utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pelo Centro Universitario.
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e Recorrer de decisdes dos orgaos deliberativos ou executivos, respeitadas as
exigéncias constantes do presente Regimento.

e Frequentar e utilizar as dependéncias do UniBH, observadas as normas regimentais,
bem como especificas como de acesso, permanéncia, entre outras pertinentes.

e Participar de agao colegiada na forma deste Regimento e da legislacdo em vigor.

e Promover, organizar e participar de atividades artisticas, culturais, desportivas,
civicas, sociais e cientificas quando autorizado pelo Diretor do campus.

e Solicitar auxilio de professores, em seus horarios de atendimento ao aluno, para o
equacionamento dos problemas encontrados nos estudos de qualquer disciplina ou
atividade, quando nao forem decorrentes de visivel desinteresse e auséncia
voluntdrios.

e Requerer cancelamento de matricula ou pedir transferéncia, obedecendo as normas
e prazos fixados pela Instituicao.

e Conhecer o registro de infracao de eventual penalidade, tendo garantido o direito
de defesa.

5.2 - S3o deveres dos membros do Corpo Discente:

e Observar o regime escolar e disciplinar e se comportar, dentro do Centro
Universitario, de acordo com principios éticos.

e Zelar pelo patrimonio da Instituicao.

e Cumprir com todas as suas obrigacdes académicas, financeiras, contratuais e
regimentais.

e Participar efetivamente das atividades de ensino, objetivando o maior
aproveitamento, mantendo respeito e atencgao.

e Manter o decoro e o respeito em seus atos e atitudes para a manutencgao, prestigio
e crescimento da Instituicao.

e Comparecer, quando convocado, as reunides dos orgaos colegiados, diretoria,
departamentos e coordenacdes, para conhecimento ou deliberacdao de seu
interesse.

e Colaborar para a conservagcdao, higiene e manutencao dos ambientes e do
patriménio da Instituicao.

e Prestar informagdes aos responsaveis pela gestdao escolar sobre atos que coloquem
em risco a seguranca de discentes, funcionarios, visitantes ou ao patriménio da
Instituicao.
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e Cumprir as normas de utilizacdo de ambientes, equipamentos e orienta¢des sobre
prevencao de acidente na Instituicao.

e Participar respeitosamente dos atos civicos e culturais previstos no calendario de
atividades.

e Mantersiléncio nas proximidades de salas de aula, laboratérios, bibliotecas e demais
dependéncias durante a realizacao de atividades de ensino.

e Responsabilizar-se pelos materiais escolares e pertences particulares trazidos para
a Instituicao.

e Proceder de forma a nao ferir a integridade fisica e moral das pessoas no ambito da
Instituicao.

e Abster-se de manifestacdes denominadas popularmente de “trotes” a calouros.

5.3 - Do Regime Disciplinar

O Regime Disciplinar do Centro Universitario objetiva garantir a integridade moral e fisica
dos discentes, docentes e funcionarios, com fins a assegurar o bom funcionamento
académico, bem como a preservacao dos bens morais e patrimoniais institucionais,
sempre pautado pelos principios fundamentais da dignidade da pessoa humana, ampla
defesa e contraditdrio, constitucionalmente consagrados.

Serd considerada infracao disciplinar a acao ou omissao prevista no Regimento, que tenha
se efetivado ou produzido seus efeitos, em todo ou em parte, nas dependéncias da
Instituicdo ou nos locais de realizacao de atividades relativas ao fazer pedagdgico,
especialmente o ndao cumprimento dos deveres e obrigacdes estabelecidos no Regimento,
ou ainda praticas e condutas em desrespeito a qualquer norma do Centro Universitario.

Em casos de infracdo disciplinar, os fatos serao apurados pela Diretoria ou por comissao
devidamente constituida e aplicaveis as seguintes sancdes disciplinares:

e Adverténcia
e Suspensdo de até 20 (vinte) dias
e Desligamento

A sancao disciplinar serd aplicada com o devido conhecimento do discente e, quando se
tratar de aluno menor de idade, sera dada ciéncia aos responsaveis.

5.4 - Da Violagao do Disposto
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A violagao do disposto no Manual do Aluno podera ensejar a abertura de Processo
Administrativo Disciplinar, nos termos do Regimento Interno da Instituicao.

6. Fumo

De acordo com a Lei Federal n? 9.294, de 15/07/1996, “é proibido o uso de cigarros,
cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto fumigeno, derivado ou nao do
tabaco, em recinto coletivo fechado, privado ou publico,” e Lei Estadual n? 12903, de
23/06/1998, “é proibida a pratica do tabagismo em recintos fechados de uso coletivo
publicos e privados localizados no Estado”.

7. Horario das Aulas

O Horario das aulas sera disponibilizado no Ulife, por meio do link:

www.ulife.com.br

Caso o inicio da aula atrase em virtude da auséncia do professor, o inspetor de alunos
verificara o motivo, apods tolerancia de 15 minutos. Enquanto isso, o aluno deve
permanecer dentro da sala e aguardar novas orientacoes.

N3o é permitida a permanéncia de alunos nos corredores da Instituicdao durante os
horarios de aulas e provas, bem como sentar no chao de corredores e rampas.

e E proibida a permanéncia de alunos nas escadas de emergéncia. Utilize o local apenas
para a rota de fuga.
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e Nao é permitido retirar mesas e cadeiras das salas de aulas.

e E proibida a permanéncia de acompanhantes em salas de aula e nas dependéncias
reservadas aos alunos.

e E proibido comer e/ou beber em auditdrios, laboratdrios e estudios.

e Para solicitar o apoio de cadeira de rodas, favor entrar em contato com o
Departamento de Segurancga ou diretamente com os Inspetores de Alunos.

8. Instrumentos Musicais

N3o é permitido fazer uso de qualquer instrumento musical ou aparelho sonoro com
volume excessivo nas dependéncias da Instituicao. A qualificacao de volume excessivo sera
avaliada de forma discricionaria pela Instituicao de Ensino, a depender do local, horario,
instrumentos e equipamentos utilizados.

Qualquer utilizacdo de instrumentos musicais nos locais proximos as atividades
académicas e laborais da Instituicao, ainda que em volume baixo, deverd ter prévia e
expressa autorizacao do Diretor de campus.

Em volume médio a alto, devera ter expressa autorizacao, independentemente do local,
ainda que nao esteja proximo as atividades do UniBH.

9. Jogos

E proibida a pratica de qualquer espécie de jogo de azar, com ou sem aposta, nas salas de
aula e demais dependéncias da Instituicao.

Os jogos de azar sao jogos nos quais os que tém sorte sao os que ganham com o azar dos
outros jogadores, devido a diferenca de probabilidades entre a sorte e o azar. Como as
chances da sorte sao escassas, sao muitos mais os que tém azar, dai que tais jogos sao
sustentdveis por meio das perdas dos jogadores que financiam os que vao ter a sorte. A
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sorte de ganhar ou perder nao depende da habilidade do jogador, mas exclusivamente de
uma contingéncia natural baseada numa realidade produzida chamada de probabilidades
matematicas.

10. Organiza¢oes Universitarias

Os alunos regulares de graduacdao do UniBH poderao organizar o Diretério Central de
Estudantes — DCE e, no plano de cada Unidade, o Diretério Académico — DA, com
organizacao, estrutura e funcionamento regulados em Estatuto préprio e constituidos na
forma da legislacao vigente, aprovados pelo 6rgao colegiado.

A chapa devera ser escolhida por maioria simples de votos, em eleicao direta realizada
unicamente na Instituicao, dentre e pelos alunos regulares. Sao garantidos o sigilo do voto
e a inviolabilidade das urnas, com apuracdao imediata e acompanhamento realizado por
membros do corpo docente indicados pela Diretoria.

E vedado o desenvolvimento de atividades de natureza politico-partidaria e participacdo
em entidades alheias ao ambito universitario. Comprovado algum tipo de uso indevido dos
bens ou recursos da entidade e/ou comportamento inconveniente e incompativel com a
dignidade da funcdo de representacao estudantil, havera responsabilidade civil, pessoal e
disciplinar dos membros dos Diretérios, na forma da lei.

Ao final da gestdo, a diretoria do DCE e de cada DA estdo sujeitas a prestar contas a
Instituicao.

Mais informacdes poderao ser obtidas por meio de consulta ao Regimento da Instituicao.

11. Wi-Fi

A Instituicdo possui ampla cobertura em todas as instalacdes e disponibiliza aos alunos
acesso gratuito a rede Wi-Fi — uma solucao rdpida para o acesso a internet sem fio.
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A rede podera ser acessada dentro das dependéncias, a partir de qualquer equipamento.
Vale lembrar que o aluno deve zelar pela privacidade de seu login e senha de acesso a
todos os sistemas académicos.

12. Redes Sociais

E vedado ao discente usar inadequadamente as redes sociais em desrespeito a
comunidade académica e a proépria Instituicao.

13. Representantes de Turma

O representante de classe é o elo entre a turma e a Coordenacdo de Curso. E o responsavel
pelo didalogo ético e eficaz com a sua turma, administrando eventuais problemas,
coletando informacdes e sugestdes. Ele promove a integracao do grupo, possibilitando a
participacdo de todos seus colegas de sala nos assuntos académicos, mobilizando-os para
participacdao em atividades como eventos institucionais, palestras, visitas técnicas e cursos
de extensdao, dentre outras atividades pertinentes ao curso. O representante é o
multiplicador das informacdes institucionais transmitidas pelos professores, diretores da
unidade e/ou administradores do UniBH. Tem papel fundamental na aproximacdo do
corpo discente com a direcdo do curso, permitindo, assim, a contribuicao dos alunos no
aprimoramento das propostas pedagogicas.

Os representantes sdo eleitos por meio de voto aberto pela turma. A cada semestre,
haverda uma reunido com o diretor e/ou coordenador do curso para tratativas de assuntos
académicos.

Para se tornar um representante de classe, o candidato deve preencher os seguintes
requisitos:

e Estar regularmente matriculado.

e Ter boa percepcao da classe como um todo.

e Ter boa postura, ser disciplinado e participar assiduamente das aulas.

e Ser ético e imparcial (distinguir os anseios pessoais das solicitacdes da turma).
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e Saber ouvir a opinido dos demais colegas.

e Saber dirimir eventuais conflitos.

e Serresponsavel, criativo e ter espirito de lideranca.

e Exercer a cidadania.

e Ser comprometido em suas tarefas.

e Possuir conduta adequada aos valores da Instituicao.

e Transmitir as informagdes solicitadas pela coordenagao e professores aos demais
colegas.
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