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SOLICITUD DE CONTRATACION PDI LABORAL

ACCESO AL PROCEDIMIENTO

Para poder presentar la solicitud debe acceder a través del enlace que aparece en la convocatoria y
gue le dirigira a la pagina de acceso, 0 a través de Sede electronica /Tramites /Solicitud de contratacién de

Personal Docente en Régimen Laboral.

1. IDENTIFICACION

Para poder cumplimentar la solicitud es necesario identificarse por alguno de estos medios:

1. Certificado digital: Se admiten todos los certificados digitales admitidos por @firma.

En este enlace esta el listado de los mismos.

2. Cl@ve: Puede solicitar las credenciales de Cl@ve en el siguiente enlace:

https://clave.gob.es/clave Home/reqgistro/Como-puedo-registrarme.html

También se puede solicitar presencialmente en el Registro General de la Universidad de

Alicante.

3. Con usuario y contrasefia de la UA. Para aquellas personas que ya hayan realizado

anteriormente algun tramite con la Universidad de Alicante

A continuacién, se muestra la pantalla de identificacién que le aparecera cuando intente acceder a la
solicitud:


https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/dam/jcr:4824a7f2-b91a-4ed2-82b3-c481e4ae177a/aFirmaAnexoPSC.pdf
https://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme.html
https://sar.ua.es/es/registro/registro-general.html
https://sar.ua.es/es/registro/registro-general.html
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AL SIS TSI LTSS TSI SIS TSI

k:c--'rec-ele:trc'--wica de la UA

Contrasena

Mo recuerdo mi contrasefia
iDeseas cambiar |2 contrasefia?
iC6mo solucionar los problemas de acceso?

Otras formas de identificacion

Si dispone de identificacién con Cl@ve, podra acceder pinchando en el boton Cl@ve que le redirigira

a la siguiente pantalla:

E ﬁi L c I @V © e Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl(eve

© Gobierno de Espafia - Ci@ve
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El acceso por medio del certificado digital dependera de si lo tiene instalado en su ordenador o este
certificado esta contenido en una tarjeta criptografica, como por ejemplo el DNI-e; en ese caso debera

disponer de un lector de tarjetas conectado a su ordenador.

Por ultimo, si ya dispone de usuario y contrasefia de la UA, podra identificarse rellenando dichos

datos. Pulsando ‘Entrar’ se abre el formulario que ha de rellenar correctamente.

Antes de empezar a rellenar el formulario es conveniente que lea detenidamente esta guia donde se

detallan todos los requisitos necesarios para solicitar correctamente la plaza.
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DATOS DE LA SOLICITUD

1. DOCUMENTOS A PRESENTAR Y CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA.

Al final del formulario a rellenar debe adjuntar los documentos que debe aportar a la solicitud (DNI,

Titulo académico, Curriculum Vitae...). El formato de los documentos aceptado es JPG, PDF, DOC, DOCX.

Los documentos que exige la convocatoria deben estar digitalizados individualmente. Se recomienda
digitalizarlos a una resolucién de 200ppp Yy si no hay informacion en colores relevantes es mejor escanearlos
en blanco y negro ya que el tamafio final siempre es menor que el escaneo en grises. Téngalos preparados
antes de iniciar el tramite.

En una de las fases del tramite debera abonar las tasas de admisién a pruebas si no esta exento. Por
su comodidad y para agilizar el tramite, le recomendamos utilizar una tarjeta de crédito/débito. Téngala a

mano antes de iniciar el tramite.

Si no es la primera vez que presenta documentos para este tipo de trdmite o algdn otro electrénico en

la UA, puede recuperar los documentos ya presentados de otro expediente anterior pinchando en el botén:

=+ ANEXAR DOCUMENTO DE OTRO EXPEDIENTE

Si dispone de todos sus documentos digitalizados puede empezar a rellenar el siguiente formulario de

solicitud.
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& UACloud @

T eAdministracion Tramites  Expedientes | Notificaciones

SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN
LABORAL

DATOS DE LAPLAZA
Convocatoria: CONVOCATORIA DOGV DE 20 DE MAYQ DE 2019 @
Plaza: - e

DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/NIE/Pasaporte: RO ety

Nombre:

Apellido 1:

Apellido 2:

Sexo O Hombre O Mujer

Fecha nacimiento: 01/01/1980

Pais de nacimiento: ESPARA %
Provincia de nacimiento: -

2. DATOS DE LA PLAZA.

DATOS DE LA PLAZA
Convocatoria: CONVOCATORIA DOGV DE 15 DE MAYO DE 2019 A
Plaza: i | e

Estos dos desplegables contienen las convocatorias vigentes publicadas por la UA y las distintas plazas
ofertadas en cada convocatoria. Al seleccionarlas se mostrara el area, departamento, dedicacion, centro al

que pertenece la plaza y la fecha de publicacion (DOGV).
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3. DATOS DEL SOLICITANTE

Debe rellenar los datos personales requeridos en cada casilla. Tenga en cuenta que, si tiene alguna
minusvalia, es familia numerosa o monoparental, victima actos de violencia sobre la mujer o demandante de
empleo debe aportar la documentacion que lo justifica y el importe de las tasas sera reducido del todo o

parcialmente.

Si el pais de nacimiento es distinto de Espafia, deberé indicar el nombre del pais en Provincia y Lugar
de nacimiento (Ej: ITALIA — ITALIA —ITALIA).

DATOS DEL SOLICITANTE
NIF/NIE/Pasaporte: heme . —
Nombre:

Apellido 1:

Apellido 2:

Sexo O Hombre O Mujer

Fecha nacimiento: 01/01/1980
Pais de nacimiento: ESPANA x
Provincia de nacimiento: -

Lugar de nacimiento: -

Minusvalia: D
Familia numerosa: ° No O Si. General O Si. Especial

Familia monoparental: 0 No O 5i. General O 5i. Especial

Victimas actos de violencia |:|
sobre la mujer:

Demandante de empleo:
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4. DATOS DE CONTACTO

Rellene correctamente sus datos de contacto ya que a través de ellos (email) la Universidad contactara

con usted.

Si el pais es distinto de Espafia, debera indicar el nombre del pais en Provincia y Poblacion (Ej:
ITALIA — ITALIA —ITALIA).

DATOS DE CONTACTO

Direccidn: AGREGADO i

Cédigo postal:

Pais: ESPANA x

Provincia: -

Paoblacidn: -

Correo electrénico:

Teléfono:

5. IMPORTE DE LAS TASAS

En este apartado aparece el importe que debera abonar. El pago sera posible con tarjeta o bhien
obteniendo la carta de pago y abonandola en una de las siguientes entidades financieras: Sabadell,
Santander, Caixabank y Bankia. Lo puede llevar a cabo presencialmente, en sus cajeros o por internet a

través de sus paginas webs o aplicaciones méviles correspondientes.

TASAS

Importe tasas: 27.40

6. DOCUMENTOS ADJUNTOS

Es en este apartado donde debe adjuntar toda la documentacién (DNI, Titulo académico, Curriculum
Vitae...). El formato de los documentos aceptado es JPG, PDF, DOC, DOCX.
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Es obligada la presentacion de determinados documentos dependiendo de la plaza a la que se opta. Si

por ejemplo esta usted solicitando una plaza de profesor asociado, los documentos obligatorios podran ser:

DOCUMENTACION A APORTAR

Fotocopia del DNI
Fotocopia del titulo académico

Curriculum Vitae y fotocopia de los documentos acreditativos de los méritos alegados en él

Requisito actividad laboral

Y si por ejemplo opta a una plaza de ayudante LOU, no es necesario presentar el requisito de actividad

laboral pero si los servicios prestados como ayudante en la universidad publica, en su caso.

DOCUMENTACION A APORTAR

Fotocopia del DNI
Fotocopia del titulo académico
Curriculum Vitae y fotocopia de los documentos acreditativos de los méritos alegados en él

Servicios prestados como ayudante en una universidad pablica

Es muy importante que lea las bases de la convocatoria para ver la documentacién que debe

aportar.

Antes de finalizar esta parte del tramite, debe marcar la casilla de declaracion:

DECLARACION

D Declaro que son ciertos los datos que figuran en la solicitud asumiendo, en caso contrario, las responsabilidades que pudieran derivarse de las
inexactitudes que consten en la misma, y comprometiéndome a aportar las pruebas documentales que le sean requeridas.

10
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La documentacion se puede presentar de tres maneras.

1. Sino ha realizado tramites con la universidad debera utilizar el siguiente formulario para poder ir

anexando los documentos. Recuerde que debera tenerlos accesibles desde su ordenador.

DOCUMENTOS ADJUNTOS
Documentos subidos desde tu dispositivo:
El formato de los documentos aceptado es JPG, PDF, DOC, DOCX
El tamafio méximo de todo el conjunto de documentos es de 100 Mb
DNI v Examinar... = No se ha seleccionado ningin archivo.
Titulo Académico v Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.
v Examinar... | No se ha seleccionado ningGn archivo.
v Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.
W, Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.
v Examinar... = No se ha seleccionado ningln archivo.
4 Examinar... | No se ha seleccionado ningn archivo.
N Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.
+ ANEXAR DOCUMENTOS

Hay que subir uno a uno cada documento requerido pinchando el boton ‘EXAMINAR’ y seleccionar el

tipo de documento del que se trata. El tamafio de cada documento no puede exceder de los 20Mb, y el

conjunto de todos los documentos los 100Mb.

- DNl y Titulo Académico. Debera adjuntar anverso y reverso

- Curriculum Vitae. So6lo debe adjuntar aqui el modelo del Anexo Il de la convocatoria

cumplimentado. No deben incluirse los documentos acreditativos de los méritos. Estos se

incorporaran en los apartados correspondientes que figuran mas adelante.

- Requisitos de titulacion, lingiistico, especifico de capacitacion y profesional. Son los que

figuran en la descripcion de la plaza solicitada en el Anexo | de la convocatoria. Solo en este

caso deberéa adjuntar dichos documentos aqui.

11
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- Regquisito de actividad laboral. Es el documento que acredita el requisito general de las plazas

de Profesor Asociado, segln se establece en la base 3 de la convocatoria (Informe de vida
laboral expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social o Mutualidad correspondiente,
certificado de servicios prestados u hoja de servicios, certificado del colegio profesional

correspondiente o certificado del responsable de la gestion de personal de la empresa).

- Evaluacion positiva ANECA/AVAP. Sélo para la figura de Profesor Ayudante Doctor.

Si la persona aspirante posee dicha evaluacion positiva pero la plaza solicitada es de Profesor

Asociado o Ayudante, este documento debe incorporarlo en el apartado 5.2 del Curriculum.

- Justificante exencion de tasas. Debera adjuntar el documento o documentos que dan derecho

a la exencion segun las bases de la convocatoria.

- Servicios prestados en otras universidades. Sélo para las figuras de Ayudante y Profesor
Ayudante Doctor.

- Documentacién acreditativa de los méritos indicados en el Curriculum Vitae. Apartados
numerados de 1.1 a 5.2

Si necesita anadir mas archivos Pulsando el boton ‘ANEXAR DOCUMENTOS’, Se afiade una nueva

linea ‘EXAMINAR..." que le permite adjuntar otro archivo.

2. Si ya se ha presentado una solicitud para otra plaza de esta misma convocatoria, podra recuperar
todos los documentos que ya presenté y asociarlos a esta solicitud seleccionando la plaza. Debe tener en
cuentaquesilaplazaque estasolicitando tiene algun requisito que no teniala plazadelaquerecupera

la documentacion debera adjuntarlo ahora en el apartado correspondiente.

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Si quieres adjuntar TODOS los documentos de una plaza ya solicitada, selecciona una de lalista

Plazas con solicitud realizada: - v

3. También puede recuperar documentos que haya presentado en la universidad en otro tramite

electrénico siempre que éstos todavia tengan validez para la convocatoria actual. Pinchando el botén:

+ ANEXAR DOCUMENTO DE OTRO EXPEDIENTE

Aparece la lista de documentos ya presentados indicando el tipo de documento del que se trata y el
tramite para el que fue presentado. Debe seleccionar los que quiera incorporar a la solicitud y afiadir los

requisitos o méritos nuevos.

12
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DOCUMENTOS EXISTENTES EN OTROS EXPEDIENTES
Buscar:
TIPO DE DOCUMENTO FECHA ALTA v NOMBRE TRAMITE
|:| Requisito lingiifstico v| 21052019 12:50:24 requisistol.pdf 3 z_‘;ﬂ ;:;LE EZN" B
D Requisito actividad laboral ~ | 21/05/2019 12:50:24 l::::;::;;zl:‘?:ma" ? z"]oi;;:t:iggrv,, B
|:| DNI v | 21/05/2019 12:50:23 DNI.JPg + [DNI] z_gi;;iigg " =]
D Curriculum Vitae ~ | 21/05/2019 12:50:23 Clgfiigifmt;[:q » z'aoi;;:tﬁggrv,, -]
[] | Titulo Académico v| 21/05/201912:50:23 I‘I::ilr'ﬂ:DF * [Titulo z_‘;ﬁ: ;:;”Ti EZN" B
A continuacién, debe marcar la casilla ‘Declaracién Responsable’ para pasar a la siguiente pantalla.
Declaracion Responsable D DECLARO, bajo mi responsabilidad, que la documentacidn escaneada y anexada a esta solicitud es fiel reflejo del original que se

encuentra en mi poder, quedando a disposicidn de la Universidad de Alicante para la comprobacién, control e inspeccién de la
misma. Asimismo, declaro que soy conocedor de que la inexactitud o falsedad de cualquier documento anexado determinara la
invalidacién de |a solicitud, sin perjuicio de las responsabilidades penales o administrativas a las que hubiera lugar.

Si al pulsar el boton ‘SIGUIENTE’ no cambia de pantalla, es porque hay algin error en el formulario, o bien

falta algun dato. Revise bien la pantalla y ver& en rojo cual es el problema.

La siguiente pantalla muestra todos los datos introducidos. Si esta conforme debe pulsar ‘CONFIRMAR’, si
no esta de acuerdo, pulse cancelar y volvera a la pantalla del formulario.

Pulsando ‘SIGUIENTE’ pasamos a la pantalla de pago:

PAGO

Llegado este momento, debera abonar las tasas de admision a pruebas, a no ser que esté exento, en

cuyo caso debera haber incluido entre la documentacion presentada, las causas de esta exencion.

Podré realizar el pago en este mismo momento utilizando una tarjeta de crédito o de débito, o bien
obteniendo una carta de pago y abonandola en otro momento. En este caso la solicitud no sera conforme

hasta que la universidad no haya recibido confirmacién del pago por parte de la entidad financiera.

El abono de la tasa habréa de realizarse antes de que finalice el plazo de subsanaciones.

13
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SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN
LABORAL

DATOS DEL RECIBO
Ndmero de recibo: 9919000035845

Importe tasas: 27,40€
INFORMACION SOBRE EL PAGO

Si deseas pagar ahora para abonar las tasas correspondientes a este tramite, pincha sobre el botén PAGO CON TARJETA. También puedes hacerlo mds adelante desde la pagina de detalle del
expediente de administracion electrénica,

Si no deseas realizar el pago mediante tarjeta, puedes descargar el RECIBO en este momento o, posteriormente, desde Ia misma pagina de detalle del expediente.

€PAGO CON TARJETA [3) DESCARGAR RECIBO = SIGUIENTE

© Universidad de Alicante. 2019

1. PAGO CON TARIJETA:

Si solicita el pago con tarjeta, accedera a la pasarela de pago y rellenando los datos de su tarjeta podra
realizar el pago. Su entidad finaciera podra solictarle algin elemento extra de validacion (SMS al movil,
mensaje a través de la app movil del banco, etc). Siga las instrucciones que le vaya mostrando la pasarela de
pago. Al finalizar el proceso, la propia pasarela le devolvera al formulario de solicitud para continuar con el

tramite.

14
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Seleccione
método de pago
Datos de la operacion Pagar con Tarjeta st
Importe: f:-'l; TIE
Comercio: Universitat d'Alacant
(SPAIN)
Terminal: 202507265-3
Pedido: 8544
Fecha: 20/05/2019 12:05
9919000026537
Descripcion Solicitud de contratacion
producto: de personal docente en

Pagar con i!..!pﬂg!

régimen laboral

ServiRed \Verifiedn —
& visa® ®

10 Chacke

=&

MN° Tarjeta:

Caducidad:

mim

Cad. Seguridad:

a )

ad

Importe:

Comercio:

Terminal:

Ndmero
pedido:

Fecha:

Descripcion
producto:

Datos de la operacion

1370 €

Nombre Titular: DNI: 7270 2254807
Universitat d/Alacant

(SPAIN)

NOmero Tarjeta; ======5===0004

Url Comercio: http://www.ua.es

202507265-3

. ‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 032272

Resultado de
la

transaccidn

Descripcion 9919000026537: Solicitud de contratacion de personal docente en régimen

producto: laboral
8546

20/05/2019 12:08

9919000026537:
Solicitud de contratacion
de personal docente en
régimen laboral

EEI CONTINUAR

Pinchando en ‘CONTINUAR’ seré redirigido de nuevo a la UA donde se mostrara una pantalla similar

a esta:

15
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LABORAL

DATOS DEL EXPEDIENTE
Tramite:

Doc. Identificacién:

Nombre:

Nimero Expediente:

Ndmero Registro:

Fecha Registro:

SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN

El pago ha sido realizado con éxito (nimero operacién 8546).
Pulsa DETALLE DEL EXPEDIENTE para continuar con el desarrollo del tramite.
Esta operacion podria tardar en responder hasta 45 segundos.

SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN LABORAL
£ifaEah

R R

2019CPS000670

201999900000535

20/05/2019 11:54:14

= DETALLE DEL EXPEDIENTE

2. PAGO UTILIZANDO LA CARTA DE PAGO:

€ PAGO CON TARJETA [E] DESCARGAR RECIBO

Pinchando en el boton ‘DESCARGAR RECIBO’ podemos descargar la carta de pago. Esa carta nos

permite realizar el pago de las tasas en los bancos Sabadell, Santander, Caixabank y Bankia. El pago se

puede realizar directamente en la oficina bancaria, en cajero automatico o bien con la banca online.

Si decide posponer el pago, pinche en el boton ‘SIGUIENTE’ y aparecera la siguiente pantalla:

16
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SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN
LABORAL

Tu solicitud ha sido realizada con éxito, a continuacion puedes ver los datos identificativos

DATOS DEL EXPEDIENTE

Trémite: SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN LABORAL
Doc. Identificacién: 21653854K
Nombre: LOPEZ SANJUAN, PILAR
Namero Expediente: 2019CP5000785
Niamero Registro: 201999900000657
Fecha Registro: 23/05/2019 12:17:03
[JJUSTIFICANTE REGISTRO = DETALLE DEL EXPEDIENTE

C NUEVA SOLICITUD

En este caso su expediente queda grabado y pendiente pago. Podra acceder a él a través del mismo

enlace de la convocatoria y podra pagarlo siempre que el plazo siga abierto. También puede acceder, previa
identificacién, directamente a sus expedientes a través de la Sede electronica de la universidad, en el apartado

de Mis Expedientes

Aqui finaliza el trdmite de solicitud. Si quiere presentarse a otra plaza, pinchando en ‘NUEVA
SOLICITUD’ vuelve al inicio del formulario y una vez seleccionada la plaza se cargaran automaticamente los

datos del solicitante y los de contacto y podra proseguir la tramitacion.

17
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SUBSANACION

Una vez realizada la solicitud, si necesita aportar mas documentos o indicar alguna cuestion puede

hacerlo utilizando un procedimiento de subsanacion.

Puede acceder al expediente desde el mismo enlace de la convocatoria y una vez identificado

pinchando en el menu ‘Expedientes’, o bien, en el siguiente enlace: mis expedientes

Tramites Expedientes Notificaciones

Mis expedientes

Cuando los tramites estan en curso, al acceder al detalle del expediente la aplicacion se puede proceder a la generacion de
documentos, la comprobacion de algunos datos o las actualizaciones de estado de tramitacion. En esos casos, la pagina podria tardar en
responder unos segundos.

Buscar:

Fecha w Mumero Expediente Descripcion Estado
21/03/2019 12:50 2019CPS000708 SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN LABORAL >
20/05/2019 11:54 2019CPS000670 SOLICITUD DE COMTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN LABCORAL >
17/05/2019 13:53 2019CPS000662 SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONMAL DOCENTE EM REGIMEN LABORAL >
14/05/2019 12:29 2019CPS0005335 SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN LABORAL >
13/05/2019 14:10 2019CPS000630 SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE EN REGIMEN LABORAL >

10 E‘ registros por pagina Mostrando 1 - 5 de 5 registros L <€ > Ll

© Universidad de Alicante. 2019
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SOLICITUD DE CONTRATACION PDI LABORAL

Y seleccionando el expediente:

El expediente esta PAGADO

DATOS DE LA SOLICITUD
Convocatoria: CONVOCATORIA DOGV DE 15 DE MAYO DE 2019
Plaza: DC03573 - PROFESOR/A ASOCIADO/A LOU

SUBSANACION DEL EXPEDIENTE

Si necesitas aportar més documentos o indicar alguna cuestién REALIZA LA SUBSANACION.

(2 REALIZAR SUBSANACION

A DOCUMENTOS ASOCIADOS AL EXPEDIENTE o

D ANEXO JUSTIFICANTE REGISTRO: Anexo [24/05/2019 10:50:43]

[ ] DNI: AFIRMA-ANEXO-PSC.PDF [24/05/2019 10:50:43]

[ ] CURRICULUM VITAE: AFIRMA-ANEXO-PSC.PDF [24/05/2019 10:50:44]

[ TITULO ACADEMICO: AFIRMA-ANEXO-PSC.PDF [24/05/2019 10:50:44]
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SOLICITUD DE CONTRATACION PDI LABORAL

En la pantalla de subsanacion, aparecen 2 areas de texto que debe rellenar con los motivos que considere

oportuno y de nuevo los botones ‘EXAMINAR’ que le permiten adjuntar nueva documentacion.

(ver apartado: 6. Documentos adjuntos).

Subsanacion del expediente 2019CPS000/08

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre: LOPEZ SANJUAN, PILAR
Doc. Identificacién: 21653854K

EXPONE

SOLICITA

Al pasar a la siguiente pantalla debe confirmar. La subsanacion se puede realizar hasta que finalice el
plazo de subsanaciones establecido en la relacién provisional de personas admitidas y excluidas. Una vez

cumplido este plazo ya no se puede modificar el expediente.
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