11.2 NORMATIVA sobre LA GESTIO DE L'INVENTARI de la UA

L’inventari de béns, drets i titols es configura com un instrument de garantia del patrimoni public,
gue ha de servir per a la conservacio i la defensa d’aquest, com també per a facilitar I'exercici de
les diferents potestats administratives sobre els béns de la Universitat d’Alacant per a millor
compliment de les seues finalitats institucionals.

La Llei 33/2003, de 3 de novembre, de Patrimoni de les Administracions Publiques, que actualitza
la normativa vigent va establir i va regular, d’acord amb el que disposa l'article 132 de la
Constitucié Espanyola, les noves bases de I'administracid, defensa i conservacié del Patrimoni
de I'Estat, i estén 'ambit d’aplicacié d’aquesta norma a les entitats de dret public d’acord amb el
que preveu larticle 2.2 pel que fa a la seua disposicié final segona. El Reial Decret 1373/2009,
de 28 d’agost, va desenvolupar 'aplicaci6 reglamentaria de la llei.

L’article 201.5 de I'Estatut de la Universitat indica que la Geréncia fara 'inventari, i per aix6 podra
recaptar de centres, departaments, instituts i serveis totes les dades necessaries. Tasca que
s’encomana a la Unitat de Patrimoni i Inventari.

A proposta d’aquesta Unitat, i als efectes de millorar i actualitzar la gesti6 de l'inventari, es resol
publicar les instruccions que es detallen a continuacio.

Inventari general de béns, drets i titols de la Universitat d’Alacant

1.- Disposicions generals.

a) LInventari General de la Universitat d’Alacant consisteix en la relacié detallada i
individualitzada dels diferents components del patrimoni, agrupats, en funcié de la seua afinitat,
sota un determinat compte comptable, que contindra la descripcié i la valoracié detallada
d’aquests.

b) Linventari arreplegara respecte de cada bé, dret o titol les dades que es consideren
necessaries per a gestionar-lo, i es faran constar les caracteristiques fisiques, técniques,
econdmiques i juridiques d’aquests; la informacié sera actualitzada de manera permanent per a
cobrir les necessitats dels usuaris. Tot acte, fet o negoci que supose una modificacié en la
situacié juridica o fisica dels béns, drets o titols haura de reflectir-se en l'inventari.

¢) S’incorporaran a I'inventari tots els béns, drets i titols que siguen constitutius i representatius
del patrimoni de la Universitat, com tambeé aquells que utilitze, independentment del titol juridic
pel qual es posseisquen. Es a dir,

- Béns propis.

- Béns rebuts en cessi6 o en adscripcio per part d’altres ens.

- Béns lliurats en cessidé o en adscripcid a altres ens.

- Béns que s'utilitzaran per la Universitat durant més d’un any, tot i que el titol juridic pel qual es
posseisquen siga diferent de la propietat.

d) Les entitats amb personalitat juridica i régim de dret privat dependents de la Universitat hauran
de fer també el seu inventari dels béns de qué siguen titulars, amb la mateixa estructura i criteris
seguits en I'Inventari General de Béns i Drets de la Universitat.

f) Corresponen a la Unitat de Patrimoni i Inventari (UPI), en coordinacié amb els responsables
de la gesti6 de despeses i els altres centres, i entitats amb personalitat juridica i régim de dret
privat dependents de la UA i serveis de la UA que tinguen relacié amb la matéria, les labors de
gestio, manteniment i actualitzacié de l'inventari.

2.- Immobilitzat.

En l'inventari s’inclouran els béns i els drets integrants del seu immobilitzat, ja siguen demanials
(aquells de titularitat publica, afectats a I's general o a un servei public) o patrimonials (aquells
en qué no incérrega la circumstancia d'estar destinats a I's public). S’entendra per immobilitzat,
en sentit genéric, el conjunt d’elements patrimonials reflectits en 'actiu amb caracter permanent
i que no estan destinats a la venda.
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L’immobilitzat es classifica en intangible i material.

L’'immobilitzat intangible comprén el conjunt de béns immaterials i drets, susceptibles de
valoracié econdmica, que compleixen, a més, les caracteristiques de permanéncia en el temps i
utilitzacié en la producci6é de béns i serveis publics o constitueixen una font de recursos de la
Universitat.

S’inclouran, com a propis de I'immobilitzat intangible, els comptes comptables que figuren en el
Pla General de Comptabilitat Publica que siga aplicable.

L’'immobilitzat material comprén el conjunt d’elements patrimonials tangibles, mobles i
immobles, que s’utilitzen d’'una manera continuada per la Universitat en la produccié de béns i
serveis, o per als seus proposits administratius propis i que no estan destinats a la venda.

Igualment, s’inclouran com a propis de l'immobilitzat material, els comptes comptables que
figuren en el Pla General de Comptabilitat Publica que siga aplicable.

Gestio de I’'inventari

La gestié de I'inventari, excepte en els processos especials per als quals es dispose una altra
cosa, sera descentralitzada. Per a aixd, cada Centre, Servei o Unitat, i entitats amb personalitat
juridica i régim de dret privat dependents de la UA gestionara i mantindra els elements
patrimonials assignats al seu ambit de competéncia, i actualitzara la informaci6é a través de
I'aplicaci6 informatica habilitada a aquest efecte. Sense perjudici de la posterior validacié de la
UPI, que consistira en el control i la comprovacié de les diferents operacions que duen a terme
les diferents unitats.

Alta de béns.

Suposa la incorporacié d'un bé a linventari, i caldra introduir totes les dades possibles que
permeten la completa identificacié d’aquest, tant els descriptius del bé com els de la seua
ubicaci6 geografica, els econdmics i de valoracio, i també el compte comptable a qué s’associa.
Cada bé incorporat a I'lnventari té assignat un nimero que l'identificara.

- Alta de béns mobles i immobilitzat intangible.

S’entén per béns mobles aquells que poden traslladar-se facilment d’un lloc a un altre, i que
mantenen la seua integritat i la de 'immoble en qué es troben dipositats. | per immobilitzat
intangible els actius no fisics i amortitzables que consisteixen en un bé o dret de la propietat
industrial o comercial.

Tot bé, amb independencia de la manera per la qual haja sigut adquirit, haura d’inventariar-se, o
no, d’acord amb els criteris seglents:

“Segons el valor del bé: En principi, i amb caracter general, s’incorporaran o causaran alta en
l'inventari tots els béns materials i immaterials la despesa dels quals corresponga a la Universitat
d’Alacant i el seu valor, preu o cost d’adquisicio unitari, siga igual o superior a 300 €, IVA inclos.”

Béns informatics: Es consideren béns inventariables, entre d’altres, els segients:
« Equips informatics de sobretaula constituits, pel conjunt de CPU, monitor, teclat, ratoli i
altaveus, si escau.
Ordinadors portatils.
Impressores.
Escaners.
Ploters.
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Qualsevol altre material informatic no fungible la vida util del qual siga superior a un any,
independentment del preu d’adquisicié d’aquest. No obstant ac0, aquesta disposicié cal limitar-
la als casos en qué el valor d'adquisicié siga igual o superior a 100 €, IVA inclos.
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Les aplicacions informatiques que s’adquirisquen en propietat, i les que s’adquirisquen sota
licencia d’Us i explotacié que no siguen de renovacié anual, i el valor de la qual siga igual o
superior 4.000 €, IVA inclds. No seran inventariables les despeses derivades del manteniment,
vigilancia o control de les aplicacions informatiques.

Adaquisici6 de lots o conjunts de béns. Seran inventariables aquells béns que, tot i que no tinguen
un valor igual o superior a 300 €, IVA inclos, el total dels mateixos constituisca un conjunt
identificat.

Despeses addicionals. En ocasions 'adquisici6 d’un bé inventariable implica la realitzacié d’'altres
despeses inherents a aquesta o que sén necessaris per a la seua posada en funcionament.
L'import d’aquestes factures s’imputara al bé adquirit com a increment del preu d’adquisicio.
(Poden ser despeses addicionals, entre d’altres, els de duanes, transport, assegurances,
explanacio i enderrocaments de terrenys, instal-lacions, suports i pedestals per a obres
d’'art, etc.)

En l'alta en inventari dels béns mobles s’han de contemplar de manera diferenciada les variants
seglents:

1) Adquisicié per compra

2) Adquisicioé per donaci6

3) Adquisicid per cessio

4) Adquisicio per arrendament

En el cas d'adquisicié per compra la gesti6 es realitzara pels diferents centres de despesa. En
els casos de donacid, cessio i arrendament, des de la unitat que es determine es comunicara a
la Unitat de Patrimoni i Inventari i es facilitara la documentacié justificativa de I'expedient.

- Alta de béns immobles.

Es consideren immobles tots aquells béns arrels, per tenir la circumstancia comuna d’estar
intimament lligats al soOl, units de manera inseparable, fisicament o juridica, al terreny, com
parcel-les, cases o naus industrials, que sén impossible de traslladar o separar del sol sense
ocasionar-hi danys, perque formen part del terreny o hi estan ancorats.

En lalta en inventari dels béns immobles cal preveure de manera diferenciada les variants
seguents:

1) Adquisicio per obra nova.

2) Adquisicié per compra.

3) Adquisicio per donacid.

4) Adquisicio per cessio.

5) Adquisicio per arrendament.

6) Adquisicio per permuta.
Modificacions
S’entén per modificacions les variacions o els canvis que pateixen els béns donats d’alta en
inventari al llarg de la seua vida util.

- En els béns mobles cal distingir els tipus de modificacié segiients:

1) Millores.

Es consideraran millores aquells béns materials que impliquen un increment de valor d’un bé ja
inventariat (no s’inclou la reparacié d’aquest) i que impliguen un augment de la capacitat
productiva o un allargament de la vida Util d’aquest bé, sempre que aquesta millora tinga un valor
igual o superior 300 €, IVA inclos.

2) Canvis d’'ubicacié
Per traspas. Suposa la modificacioé de la ubicacié d’'un bé ja inventariat, quan implique
canvi d’adscripcié d’'una Unitat Organica a una altra dins de la Universitat.

Per trasllat. Suposa la modificaci6 de la ubicacié d’un bé ja inventariat, quan no implique

canvi d’adscripcié d’'una Unitat Organica a una altra dins de la Universitat, siné exclusivament de
la seua ubicacio fisica.
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Per distribucié geografica. Suposa la modificacié de la ubicacié d’un bé ja inventariat, en
suposits com: fusié de dos locals, 0 més, en un, creacié d’'un nou local, canvi de denominacié o
finalitat d’'un local, adscripci6é d’un local a una altra unitat organica, etc.

- En els béns immobles cal distingir entre millores i ampliacié d’edificis.

Baixa de béns.

Suposa el cessament, definitiu o temporal, d’'un bé en l'inventari, en desapareixer el seu Us
possible per la Universitat.

Pot ser:

KD

« Definitiva: Si és irreversible i el bé no tornara a formar part del patrimoni de la Universitat.

7

« Temporal: Si és transitoria i el bé pot tornar a formar part del patrimoni de la Universitat.

- En el cas dels béns mobles cal distingir els casos segiients d’acord amb les causes per les
quals es produeix la baixa:

Per obsolescéncia.

Per robatori o furt.

Per pérdua.

Per trencament

Per donacié.

Per venda.

Per cessi6 en Us.

Nooprwhd~

- Entre els béns immobles cal distingir els casos segiients d’acord amb les causes per les quals
es produeix la baixa:

Per alienacio.

Per sinistre de forga major.

Per donacié.

Per permuta.

Temporalment, per cessid o adscripcio.

gD~

Valoracio de 'immobilitzat.

a) La valoracié dels béns de linventari s’ajustara als criteris establits en el Pla General de
Comptabilitat Publica, i als criteris comptables que mantinga la UA a través de les instruccions
emanades d’aquesta Geréncia com les que s’aproven com a norma d’acompanyament al
pressupost de cada exercici.

b) L’amortitzacié és I'expressié comptable de la depreciacio que pateixen normalment els béns a
causa d’Us i gaudi. Per a tots els béns, inclosos els rebuts en cessidé o en adscripcié, es deduiran
les amortitzacions practicades, que s’establiran sistematicament d’acord amb la seua vida util,
atesa la pérdua de valor que pateixen pel funcionament, I'is i el gaudi, sense perjudici de
considerar també I'obsolescéncia que poguera afectar-los. El calcul de I'amortitzacié tindra
caracter anual, i s’utilitzara el metode lineal al llarg del periode que s’haja determinat per a cada
element de I'immobilitzat.

c) El periode d’amortitzacié que cal aplicar, en nombre maxim d’anys i per compte comptable,
sera el que reflecteix la taula d’amortitzacié actualment vigent:

. Amortitzacié Amortitzacié

Elements que amortitzen

acumulada anual
Construccions: 50 anys 2%
Magquinaria, instal-lacions i utillatge: 10 anys 10%
Elements de transport: 8 anys 12,5%
Mobiliari i estris: 10 anys 10 %
Equips per al procés de la informaci6: 5 anys 20 %
E,qus per g! .proces de la informacié de projectes 3 anys 33,3 %
d’investigacio:
Un altre immobilitzat material: 5 anys 20 %
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Altres consideracions

Seran gestionats per la UPI, els tramits d’alta, baixa o qualsevol altra modificacié dels béns o
drets seglents:

a)

)
)
)
)

>0 QO O T

~

)
)

> Q

Drets reals.
Fons bibliografics.

Mobles de caracter historic, artistic o de considerable valor.

Valores mobiliaris.

Credits i drets de caracter personal de la UA
Patents i llicéncies d’Us.

Semovents

Béns i drets revertibles.

No es podran fer actes de gestid sobre béns, titols i drets del patrimoni de la UA si aquests
no es troben inscrits degudament en l'inventari.
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