
 

SIGNATURA DIGITAL DE LA CONFORMITAT DE 

JUSTIFICANTS PAGATS PER ACF  

MANUAL D'USUARI     ADMINISTRACION ELECTRÒNICA  
 

INTRODUCCIÓ  
S'ha habilitat una eina per a facilitar la signatura digital en la conformitat 

dels justificants d'ACF. 

A partir de la introducció d'aquesta modificació, ja no serà necessari pujar 

a la pestanya “Documentació” la “Conformitat” signada pel responsable de 

l'orgànica.  

Per a generar la conformitat seguim els passos següents:  

1. Una vegada imputat el justificant de despesa, generem la conformitat 

 

 

 

 



En la següent pantalla ens apareixerà el responsable de l'orgànica per 

defecte (si puntualment és necessari que ferm una altra persona, és 

possible canviar aquest responsable, fins i tot afegir un altre) i cerquem la 

plantilla a través dels puntets 

 

 

IMPORTANT: Triem la plantilla amb el Codi P01 “Conforme de factura FD 

P1” i Acceptar 

 

 

 

 

 

 



La guardem 

 

 

Una vegada guardat hem d'anar a General i “Generar Conforme” 

 

 

 

En generar el “Conforme” si hem pujat a la pestanya “Documentació” 

qualsevol altre document ens apareixeran tots els annexos (en l'exemple de 

captura de pantalla, hem pujat un document PMP). 

 

 



En aquest cas NO s'ha de seleccionar cap document dels quals ens informa, 

premem Acceptar, i d'aquesta manera només arribarà al responsable de 

l'orgànica la plantilla de la conformitat on apareixen totes les dades relatives 

a la factura 

 

NO es notifica per mail al gestor, SI es notifica al responsable de l'orgànica. 

 

 

 

Una vegada signat pel responsable en l'Estat ens apareixerà “Signat” 

 



 

I és en aqueix moment quan s'emplena automàticament la data de la 

conformitat en la pestanya “Administratiu”, i se'ns habilita la pestanya 

“pagament” per a seguir la seua tramitació.  

 

La conformitat signada, es puja automàticament pel programa a la fitxa 

documentació des d'on podem visualitzar-la amb la vista preliminar. 

 

 

 

 



ANUL·LACIÓ CONFORMITAT  

Si es produeix algun canvi en el justificant de despesa que implique 

modificació en l'orgànica d'imputació, és molt IMPORTANT, procedir a 

l'anul·lació de la conformitat i posteriorment generar de nou la conformitat 

 

 

Cal tenir en compte que a causa dels nombrosos processos on es precisa la 
signatura digital, ací NO se'ns remet cap informació per mail per a indicar-nos 
que la “conformitat” està signada, però sí que podem “consultar” el “estat de 
la signatura” dels nostres justificants mitjançant una consulta que us afegim 
en aquest manual. 
 

 

 

 

 

 

 

 



CONSULTA DE JUSTIFICANTS ENVIATS A la SIGNATURA  

 

En el mòdul de Justificants de despesa en consulta paramètrica, en la 

pestanya “Dades de Pagament” seleccionem “Bestreta de Caixa fixa”  

 

En la pestanya “Signatures” podem seleccionar els criteris que apareixen 

 



En la pestanya “Selecció i Ordenació” llevem el camp “Descripció” que 

apareix per defecte i afegim els camps “Estat de signatura” i “Data envie a 

signatura” i “Acceptar” 

 

 


