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NTRODUCCIO

Definiciéde Bestreta de Caixa Fixa: Procediment mitjancant el qual es tramiten despeses

en la universitat el pagament de la qual és urgent, o es tracta d'un pagament amb

¢ NBSGOI LyaitaAaiddzOrzyl f OwSOG2Nr G +AO0OSNBOU
corresponen da Despesa Corrent del pressupost d'aquesta. La peculiaritat d'aquest

procés és que la Universitat avanga un import a la figura del Caixer Habilitat, en el
Compte de Maniobra de la seua CAIXA i aquest Caixer pot realitzar la tramitacio i el
pagament d'aqustes despeses amb carrec als seus Pressupostos. Posteriorment els
Caixers realitzaran justificacions d'aquestes despeses i enviaran els JUSTIFICANTS DE
DESPESA, juntament amb un COMPTE JUSTIFICATIU, a la UNITAT DE CAIXA CENTRAL, la
qual revisara els expeshtsde despesa, gestionara el Document Comptable i I'enviara

a la UNITAT DE PAGAMENTS, perque reposen als Comptes de Maniobra aqueixos fons

gue han gastat i justificat anteriorment.
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. OBERTURA COMPTE DE MANIOBRA

El procediment és el segilent:

El CDGollicita a Gerencia I'obertura del Compte de Maniobra, indicant el codi de
la Caixa, import i dades de les persones autoritzades en aguesta: nom, cognoms i
DNI

GERENCIA autoritza/denega aquesta sol-licitud i ho comunica al CDG, i si l'autoritza
ho comunca al Servei de Gestié Economica

El NEGOCIAT DE CAIXA, sol-licita al Banc aquesta obertura

El BANC realitza 'obertura i genera els documents de Signatures autoritzades, que
enviara al CDG perqué el signen i el retornen al Banc.

MODIFICACIO AUTORITZBDSIPTE BANCARI (Veure enllag)
https://sgeyc.ua.es/es/gestio®conomica/documentosfiestadm/caja/solicituel
apertura-cuentade-maniobray-cambiode-titulares.pdf

. CANCEL-LACIO COMPTE DE MANIOBRA

El Procediment és el seglent:

El CDG sol-licita la cancel-lacié a Geréencia, indicant el Codi, Nom del Centre i els
motius d'aguesta cancel-lacio.

Gerencia comunica al CDG i al Negociat de Caixa la cancel-lacio.

El CDG traspassa al Compte General de la UA: ES81 0081 3191 4300 0102 7506 la
Quantitat total del seu Acord ACF, indicant clarament en la transferencia el codi de

la Caixa, la seua denomin@d el motiu del traspas.

El CDG comunica al Negociat de Caixa la cancel-lacié del compte perque procedisca
adonarf RS oFAElF Sy Sf LINRBINIYF | --L aw! é
El CDG introdueix en el Programa Universitas XXI una Operacié de Reintegrament
aw! €

Justificant deDespesa / Diaria / Operacio / Nova Operacio / RA
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57 JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1 - [Operac
Diario  Tesoreria  Consutss  Informes  Administracion  Ventana
AoED R & S e ?
N° Operacion Descripcion:
Fecha operacidn
Clase operacion Tipo
[RA Reintegro ACH] ~ |
Caja
|4D5D IU DEL AGUAY CIENCIAS AMBIENTALES j
e Libramiento
Datos de Tesoreria
N2 Justificante del Gasto mporte
coera: 5 —
Cuenta Destino: [ =1 l:l
Imputaciones
Importe a Imputar IVA Deducible Retenciones
Tipo imputacion Ejercicio Aplicaciones
APLICACIONES
ORGANICA FUNCIONAL ECONOMICA IMPORTE
IVADEDUCIBLE
I ORGANICA LIBRE DESCUENTO IMPORTE
RETENCIONES
ORGANICA LIBRE DESCUENTO IMPORTE =
-

1 B/ 5D I NEAGINEX I 1jdzSadl 2LISNI OAs aw! é

~

t SNJ I FAESE KlFdz2NE RUSYLX Syl NJ Sta asSanNs

Descripciétt 5A & YA Yy dzOAs RFGIAENs ! G2NR HAMD
Data operacitve per defecte la data del dia

Tipus«a ! / C¢

Caixaseleccionar la Caixa corresponent

Import: quantitat que es desitja disminuir de I'Acord d'ACF

Compte: el Compte de Maniobra cosponent a aquesta CAIXA

9f /5D INEAGINE I|1jdzSadl 2LISNF OAs daw! é

= =4 =4 -4 4 -8 -8 -2
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3. AMPLIACION DEL DISPONIBLE D'UN COMPTE DE MANIOBRA
El CDG ha de sol-liciiao a Caixa Central, via MAIL, indicant:
1 Codide la CAIXA
1 Namero del COMPTE DE MANIOBRA
1 QUANTITAT que se sol-licita ampliar
1 MOTIU d'aquesta Sol:-licitud

CAIXA CENTRAL actualitzara en el Programa Universitas XXI la quantitat de I'Acord
d'ACF, una vegada augmentada aquesta quantitat:

4. DISMINUCIO DEL DISPONIBLE D'UN COMPTE DE MANIOBRA

El CDG ha de sol-liciao a CAIXA CENTRAL , via MAIL, indicant:

Codi de la CAIXA

Numero del COMPTE DE MANIOBRA
QUANTITAT que se sol-licita disminuir
MOTIU d'aquesta sol-licitud

= =4 4 A

| haura d'enviar com a adjunt a aguest mail I'operacio de ReintegreA€R de la
[ £FraasSy aw! é 1jdzS KIFdz2NE RUKF@ZSNI AY(INRRdAzOG S L
com es va explicar en el punt 2:

Justificant de Despesa / Diaria / Operacié / Nova Operacié / RA

El CDG procedira a traspassar la quantitat que vol disndel seu Acord, des del seu
compte de maniobra al compte general de la UA el nimero de la qual és:

ES81 0081 3191 4300 0102 7506

CAIXA CENTRACLtualitzara en el Programa UniversidaXl la quantitat de I'Acord
d'ACF, una vegada disminuida aquesta quantitat:
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5. OPERACIONS DE TANCAMENT | OBERTURA DEL NOU EXERCICI ECONOMICO:
a. TANCAMENT D'EXERCICI:
1 Elmes d'octubre es remet als CDG la circular de Geréncia de tancament de I'exercici
incloent instruccions per a la conciliacio al3&sembre que hauran de presenise
en Caixa Central abans del 15 de Gener de I'any seguent.
1 Se'ls recorda quenputat = distificat, i a més quévancaments de Caix@nés Saldo
en Banc = Quantitat de I'Acord.
1 Avancaments de caixepberts en I'exercici anterior: Han de tanese al més
prompte possible de seguent forma:
A Sija es disposa de la factura o justificant de demmassposara en la fitxa de
LI 3 YSyd ljdzS @F aSNJ aLI3ALG Yo Ul G yeel
liguidara aquest avancament de caixer.
A Sis'ingressa els diners de I'avancament del caixer en el compte de maniobra:
es consulta des del modul justifidatie despesa aguesta avancament i se li
introduira una operaci6 de cobrament per a liquidar, perquée
anteriorment es va fer una operacié de pagament, quan l'avancament va ser
introduit en I'exercici anterior; amb aixo apareixera el saldo de I'avancament
igual a zero:

Avancament de caixer/fitxa de dades economiques/icona d'afegir
linia/Quantitat/cobre/compte/data /Guardar

1 ElsAvancaments de Caixgue quedaren oberts de I'exercici anterior, es traspassen
automaticament al nou exercici.
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INTRODUCCIO D'UN JUSTIFICANT DE DESPESA.

ab5RdzZ daW {¢LCL/!b¢ 59 59{t9{!£€Y 5AINARY Wdz

E ]

= =4

E N

a. FITXA GENERAL

Descripcié Breu reproduccio del detallat en la factura

Data d'emissié de Factufdustificant de la Despesa

NIF/CIF Si el proveidor és estranger i pertany a la Comunitat Europea,

cal introduir com a NIF el numero VAT que apareix en la factura i que esta format

per dues lletres, que identifiquen el pais, més 12 caracters

Numero de sérig€si ho té)

NUmero justificant/ facturaA Sy | 1ljdzSAE OFaz St &/ | NxOi
GhNRIAYIFfk! a320AF0G I FFOGdzNIT y2NXIf ¢

Si NOhi ha facturad wSo6dziz ¢ AljdzSG% / SNIGAFAOF OAs X0
Wdza (0 A FIAYOI S/NEE dY G

Detallar per linieses marcara quan la factura tingarcentatges d'lIVA diferents,

calga aplicar dos models fiscals, béns inventariables independents o liquidacions

de dietes que incloguen diferents conceptes

b. FITXA ADMINISTRATIU

Botoa. SAGNBGF RS /FAElI CAEL £

Acord d'ACFSeleccionar I'Acord d'ACF (4 nimeros del Codi de la CAIXA)

Data entrada en el Registre Administratapareix per defecte la del dia i es
modificara amb la data real del registre

Organ proponentintroduim la referéncia de I'Acord marc (primera cajealal
namero d'expedient de contractacié menor, encarrec de gestio, etc.. (segona
casella)

c. FITXA ECONOMIC

Import net:base imposable de la factura

Import IVA:Seleccionem percentatge

Si en una factura apareix un import total amb IVA inclos, pdatenir-lo es pot

YI NOFNJ St OKSO{1 RS-hai He¥dré® puBar @l @ d'IVA, anb A y (i NZ
el que s'obté el net corresponent

Import brut: Si la factura inclou algun tipus de descompte

Importretencié IRPFS'indicara en aquest camp si la retencio aplicada correspon
a una retencio d'IRPF de qualsevol tipus (treball, lloguers, etc.)

Importd NBE G SY OAs L +! SingidartleEn@gu¥stninmplsillaNdtencid
aplicada correspon a un ajust comptable per raeplegar I''VA procedent
d'operacions intracomunitaries.

Import& dzy | I £ (G NEs reyiBrars I§mpdrtsl'agdest tipus de retencio en
els casos d'operacions amb paisiesfora de la UEQuan es tracte d'uSERVEI
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(traducci6, publicaci6 ..) es mareéar I YSa I OlFIasStftl RS
tl-aaidzZ 21 1jdzS§ aA O2YLINBY dzy o6S Sa
Qualsevol Retencié de les tres anteriors haura de relaciseaen la FITXA
D'IMPUTACION d'aquest Justificant de Despesa; i en el programa WssvErdi
NBIFfAGTFNI dzyt hLISNI OAs RS tI 3FYSyid RS wSs
Si el Projecte on es va carregar la despesa, compensa IVA, es marcara la casella

RS atwhww! ¢! wmnm:2> Yo fF ljdat Oz2al Sa
dintroduir-a S Sy f | LISadal yet GL YLzl OAs € RUI |

GLy
NI O

d. FITXA DE DADES FISCALS

La informacié de caracter fiscal (segons la seua naturalesa) és el que determina
el model de declaracio en el qual han de ser incloses les seues operacions. Per
aixo, la universitat té la possibilitat de registrar determinades dades en el tercer
relatius amodels fiscals en els quals poden ser inclosos.

NO RESIDENTS:

Models fiscals més habitual849- 296

349 Operacions Intracomunitaries, entre paisos de la UE (VAT del proveidor /VAT de la

UA)

A. Compra de béns: Adquisicié d'un bé a la UE
B. Serveis: Prestaci6 d'un servei

296 IRNRImposat Renda NO Residents)

Treballadors/col-laboradors que NO resideixen en territori espanyol de manera

permanent.

1. PERSONAS FiSICAS:

CLAVE SUBCLAVE | RETENCION
01 24% foade la UE
COLABORACIO 9
DOCENTE 20 e
04: EXMPT 0%(presentar cdo. Fiscal)
24% brade la UE
01
0,
PREM$ o5 19% en UE
04 EXEMPT 0%
I O
BEQUEB[ Q9 { ¢ | S 20 03 0% (certificat)
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CLAVE SUBCLAVE RETENCION
01 24% faoa de la UE
PERSONA FiSICA 19 19% en UE
04: EXEMPT

0%

24% foa de la UE
01

PERSONA JURIDICA 15 19% en UE

04: EXEMPT 0% (certificaj *

(1) * Pais amb conveni per a evitar la doble imposici6é

https://www.agenciatributaria.es/aeat.internet/inicio/la_agencia_tributaria/norma
tiva/fiscalidad internacional/convenios _de doble imposicion firmados por espan
a/convenios_de _doble imposicion _firmados por_espana.shtml

Presentat un certificat de residencigscal (CRF) emeés per les autoritats fiscals del pais
de residéencia indicant clarament que el citat Certificat s'expedeix a l'efecte del
Conveni de doble imposicié amb el Regne d'Espanya.

RESIDENTS:
MODEL 190

El model 190 és el resum anual de legneions practicades en I'lRPF a treballadors via
nomina, a empresaris o professionals autonoms mitjancant factura.

CLAVE SUBCLAVE RETENCION
p 02
COLABORACIODCENTE F 15%
L 10 0% *
BEQUES D'ESTUDI | AJUI
D'EMERGENCIA
A 2% Com aminim

Tel.: 965903400, Extension 3053
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0,
FACTUREAMBIRPF 01 15% general
© 03 7% (tres primers any
dQl Ol)A GA
. K 03 B2 LbC9wLh
(consultartipus de prem) W A dzLas N

*Requisits per a I'exempcio :
1. Beques que conduisquenun titol de caracter oficial
2. Que es tracte d'una convocatoria publica per a cursar estudis oficials
3. Dins dels limits maxims
a. Maxim 6.000 euros anuals, amb caracter general per a estudis reglats
b. Maxim de 18.000 euros anuals quan es tracte de compatespeses de
transport i allotjiament.
c. Maxim de 21.000 euros anuals per a estudis a l'estranger o per a estudis
de doctorat.
d. Maxim de 24.600 euros anuals quan es tracte d'estudis de doctorat a
I'estranger.

Per a consultar els tipus de retencié aplicabkegons I'Agéncia Tributaria podeu
consultar aquest enllag:

https://www.agencatributaria.es/aeat.internet/inicio/la agencia tributaria/campanas
[retenciones/cuadro informativo tipos de retencion aplicables 2019 .shtml

CASOS SENSE MODEL FISCAL:

wDevolucio de Taxes

w LYaONRLIOA2ya /[/2y3INBaaza

w 1 20Sftas YIydziSyOAz2yaz GNIyalLR2NI Sy fUuSa
w vdzziSa {20A t!'w9{ o6+ljdSaisSa asy f I | dzS
w tNBaiSOa AYyGSNbAOGEA2GSOI NX a

w [fAOéYCASaZ LINEANI YS& AYTF2NNEGAOA

w [ LYy2yaxXXXXd+Sd2NBE [/ 2y OBayekhiretdnti®Od dzNI = S O0®

En tots aquests casos NO s'autorrepercute IVA

e. FITXA IMPUTACIO

1 El justificant de despesa es podra assignar a una o distribuir entre diverses
aplicacions pressupostaries. Per a aix0, se selecciona la fitxa Imputacié i es marca el
0205 aLYLMzil N 2dzaGAFTAOlIydléd [ Sa RIFERSa YSa

71 Data d'imputacidix per defeat

1 Exercici de les aplicaciang per defecte el del curs
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1 Aplicacions pressupostaries les quals s'imputa el justificant de despesa: Clau
organica, funcional i economica, amb els seus imports corresponents
w L@ RSRdzO6f SY aA cBrapensaNVAOSHauraRtadat enlldNR2 2 S O (
Fitxa Economica la PRORRATA 100%

1 Retencions: Podem trobar: IVA Intracomunitari, IVA d'un pais no UE o IRPF

9 [ S& Ofldza RS NBGUSYOAs tSa OSNJdsSY Sy I O

A 320.020:IVA intracomunitari

A 320.021:IVA fora dda UE excepcionalmentfactures UE sense ntimero de
VAT (del proveidor o de la UA)

A 320.001:Retenciéd'IRPF / IRNR

General / guardar

IMPORTANT:
Quan imputem undetencié en un JG tramitat per AQ#esprés cal fer en el Programa
unaOPERACIODEPAGAb ¢ 59 w9Ce¢El/ Lhb{ dat5

Justificant de Despesa/ Diaria/ Operacions/ Nova operacio

7 Descripcié indiguem el concepte de la retencio: ISP o IRPF i el nimero del
justificant

Classe d'operacid®D

Tipus ACF

Compte:triem el compte

Premem en etipus de retencid:En prémer veurem que ens ix l'import de la
retencio del justificant (IVA; IRPF), pero réslt IMPORTANTque si tenim
diversos justificants amb retencié ens apareixera la suma de totes les retencions
pel mateix concepte i si fem l'operaci6 RIun sol justificant haurem de
modificar I'import en I'operacio.

= =4 -4 -4

Una vegada que s'ha realitzat la imputacio és possible efectuacomsulta de
I'estat dels crédits de I'aplicadi o aplicacions a les quals s'haja imputat aquest
justificant. Per a aixales del modul de Justificants de Despesa / Informes/ Estat de
comptes Unitats de Despesa
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CASQOS ESPECIALS

Se'ns pot donar el cas que en un justificant hagem d'assig@e8 models fiscals
(349/296) Exemp SY { S| NSy OAl OA s RiBstsBasds procédNdmR dzOOA 5
de la seguent manera:
1. Introduim el modeB49Sy I FAGEF RS aRIFRSa FTAaO0l
2. El model296 s'introduira en la fitxa economica en la linia afectada per
aqueixa retencio (acordage que en la fitxa general cal marcar la casella
GRSGIFEEFNI LISNI f NYAS&E£D

7. GENERAR CONFORMIDAD

Per a generar la conformitat seguim els passos seguents:
1. Una vegada imputat el justificant de despesa, generem la conformitat

JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1

2] lustificante de gasto N° 2021/000000004841 — [ o S
General | Administracion  Ayuda
fl Guardar CilG B

Guandar Como l Inventario l Confarmidad de Factura l Documentacian l
Bomar prmica ] Datos Fiscales l Agrupaciones l Imputacian l Pago l
Validar Cir+D
Abono de Facturas / Rect. Negativa cante: 2021/000000004841
Rectificar Justificante rueba dima digital para manual

Consultar justificante rectificado

Consuttar Justificante rectificativo Econémicay Conta]  Fecha emision - | 26/02/2021 I RECC

AutoFactura 58799 Del E| |TRAVEL BEMNIDORM BOOKING CE|
Recuperar Autofactura
Corformidad » || el | factura ....;|02/2021
Histérico Grupo Usuarios Ctr+H Anular Conformidad |
Ver Conformidad
Imprirmir Cir+P
Mostrar presentacion preliminar ctura Agente de aduanas: —I | |
Acta de Recepcion zon emision duplicado: | |
Autorizacisn go interno: | |
Memoria
Salr Culss cturade lacompra: || |
DUA [ | Fechaexpedicion [ |
- Fact. Rectificada: | | |
Abonar / Rect. Negativa | ‘er Abonos / Fact. Rectificativas |
-
r
NE lineas: n
- I~

Fiarririn: 2N721
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En la seglent pantalla ens apareixera el responsable de l'organica per
defecte (si puntualment és necessari que ferm una altra persona, és
possible canviar aquest responsable, fins i tot afegir un altre) i cerquem la
plantilla a través dels puntets

General  Administracid Hyuda
eSS 8K R uxx1 Econdmico

Plantilla: é | | [ | [&

¥ Personas integradas con FIRMA DIGITAL

—Firmante

Nombre

CAVERO MARTINEZ, PILAR

IMPORTANT:Tr i em | a plantilla amb el Codi PO:
P10 i, Acceptar

/ntmduzca el dato a buscar y pulse INTRO

Descripcion

rformidad Factura UA FD

Seleccionados:

Tel.: 965903400, Extension 3053
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Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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Generg)  Administracion

HAyuda

e 2l e 2

| uxxiEcondomico

Plantilla: [._] [PO1

| |Conforrne de factura FD_P1

| [l

— Firmante

¥ Personas integradas con FIRMA DIGITAL

Nombre

0 MARTINEZ, PILAR

Una vegada guardat hem d'anar a Generalii Gener ar Conf or meo

General | Administracién

Ayuda

Guardar

| Generar Conforme:

| wox Econdmico

Imiprirmir

Presentacian Preeliminar

] [Corfome de factura FD_P

i

MA DIGITAL

Salir

— Firmante

Nombre

0 MARTINEZ, PILAR

En generCamf et snieid he m

puj at a | a pestanya

qualsevol altre document ens apareixeran tots els annexos (en lI'exemple de
captura de pantalla, hem pujat un document PMP).
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En aquest cas NO s'ha de seleccionar cap document dels quals ens informa,
premem Acceptar, i d'aquesta manera nomeés arribara al responsable de
I'organica la plantilla de la conformitat on apareixen totes les dades relatives

a la factura

JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1
istracion  Ventana

Investigacian | Inventario Conformidad de Factura Documentacion

& (*neracibn de Conformidad

AResnn e
i &

NO es notifica per mail al gestor, Sl es notifica al responsable de I'organica.

General  Administracién  Ayuda

General | Administrativo | Econdmico | Datos Fiscales Agrupaciones | Imputacian Pago
Otros Datos | Investigacion | Inventario Caonformidad de Factura Documentacian
E 0perat:ic'|n| Fecha | Firmante/Vernificador |Eslado | Motivo

Q| |Envio a fimma | 26/02/2021] 045677700 CAVERO MARTINEZ. PILAR |Enviado | |

o

hY

Una vegada signat pel responsable en I'Estat ens apareixerafi Si gnat 0

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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eneral  Administracion  fyuda

General | Administrativo | Econémico | Datos Fiscales I Adrupaciones I Imputacion | E
Otros Datos | Inwestigacion | Inventario Confarmidad de Factura | Documentac
E Operacion Firmante/Verificador ‘ Estado ‘ Motivo
E Envio a fira | 16/02/2021 | 045677700 CAVERO MARTINEZ, PILAR | Enviado

Firma 16/02/2021 [ 045677700 CAVERD MARTINEZ, PILAR [ Frmado

| és en agueix moment quan s'emplena automaticament la data de la
conformitat en | a pestanya AAdministratiu
fp a g a meperta 8eguir la seua tramitacio.

La conformitat signada, es puja automaticament pel programa a la fitxa
documentacié des d'on podem visualitzar-la amb la vista preliminar.

General  Administracion  Ayuda

General I Administrativo | Economico | Datos Fiscales I Agrupaciones Imputacion | Pago |
Otros Datos | Investigacion | Inventario | Conformidad de Factura Documentacion

Descripcion Usuario

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante



ANUL-LACIO CONFORMITAT

Si es produeix algun canvi en el justificant de despesa que implique

Universitat d’Alacant
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modificaciéo en l'organica d'imputacid, és molt IMPORTANT, procedir a

I'anul-laci6é de la conformitat i posteriorment generar de nou la conformitat

_U-

El Justificante del gasto
[ General 7Adm|n|stmc|6n ;yuidia 7777777777777
Guardar Cid+G
Guardar Como I Inventario I Conformidad de Factura I
Bormar Bmico I Datos Fiscales I Agrupaciones ] Imputacion
Validar Cid+D

Abono de Facturas / Rect. Negativa

cante: 2021/000000003459

a digtall

Econdmicay Contal Fecha emisién: | 16/02/2021 [ RECC

58799 Del: [ 0| [TRAVEL BENIDORM BOOKING CE|
Conformidad > Generar Conformidad factura '
Histérico Grupo Usuarios Ctr+H Anular Corformidad ]
Ver Conformidad
impnmir
Mostrar presentacion prelimir ctura Agente de aduanas: _l [ ‘
Acta de Recepcion zon emision duplicado [ \
Autorizacién rgo interno || \
Memoria
Sair o ttura dela compra: ___|| |
DUA [ | Fechaexpedicin [ |
@ -| Fact. Rectificada: ___| [ |
Abonar / Rect. Negativa I Ver Abonos / Fact. Rectificativas I
2
B r
-
2
Ne lineas n
£ |

Cal tenir en compte que a causa dels nombrosos processos on es precisa la
signatura digital, aci NO se'ns remet cap informacio per mail per a indicar-nos
estficengunhdar
S nostres

gue | a
|l a signaturabo
en aquest manual.

Afconf or mi
del

tato

Documentacion

Pagc

justif

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig

Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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En el modul de Justificants de despesa en consulta paramétrica, en la
Pagame Btedtgeltac dieo ilCam xfa f i

pestanyafi Dade s

de

HE |

podem

€ Consulta Justificantes de Gasto (Seleccion)
Datos Gen. 1/2 ] Datos Gen. 2/2 ] Datos Asoc. 1/2 ] Datos Asoc. 2/2 ]
Inwestigacion ] Inwentario ] Firmas ] Selecciony Ordenacian ]
Aplicaciones ] Irmpones ] Fiscales ] Inclusion M. Fiscales Datos de Pago
Tipo de Pago ¥ Fecha Ini. Plz. Pago
Fomma de Pago Hasta: [ ]
| =] P. Legal Pago: I:l —I
Relacon de Transferencias
Desde: _|| | Hasta: _||
Relacion de Cheques
Desde: _|| | Hasta: _||
Ordinal Pagador
Ordinal Perceptor
En | a pestanya ASignaturesao
a Consulta Justificantes de Gasto (Seleccian) M

Datos Gen. 1/2

] Diatos Gen. 2/2 ]

Diatos Asoc. 1/2 ]

Datos Asoc. 2/2

Aplicacianes ] Impartes ] Fiscales ] Inclusian b, Fiscales ] Datas de Fago
Irwestigacian ] Ireventario Firrmas Seleccion y Ordenacian
I Firmados [¥ Firmades manualmente
Desde: | | Hasta: | |
[ Firmados parcialmente [¥ Pendiente de envio a fiima
Desde: | | Hasta: | |
[ Enviado a firma/Pte. firna
Desde: | | Hasta: | |
[¥ Rechazados
Desde: | | Hasta: |
[ Anulado envio
Desde: Hasta:
Aceptar I Cancelar Guardar Recuperar

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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En | a pestanya dSelecci - i Ordenaci -o ||
apareix per defecte i i ggpiamuebs campPat al
signaturao i #fAAcceptaro

Datos Gen. 1/2 | Datos Gen. 2/2 | Datos Asoc. 1/2 | Datos Asoc. 2/2
Aplicaciones | Importes | Fiscales | Inclusion M. Fiscales | Datos de Pago
Investigacian | Inventario | Firmas Selecciony Ordenacion

Detalle
' Con Lineas  Aplicaciones ¢ Descuentos ¥ Mostrar Totales

 Datos a incluir en el informe
Unidades pendientes inventariar ~ N2 Registro justificante
Fecha Puesta Funcionamiento NIF proveedor
Fecha Asiento Documento MNombre proveedor
Parcentaje promata - Tipo de pago
Inversian IVA Importe Total
Iderrt'rﬁcador DUA Estado fima

echa Expedicidn DUA <= Fecha envio a fima
Elementos y mejoras validados D
Descripcion

el

— Ordenar por

Descripcidn ~ N2 Registro justficante
Tipo de pago

Estado D
N2 Serie v

]

— Agrupar por (solo en el informe)
Acuerdo Caja Fija
elant

~
Adelanto
Agrupacion de gasto D
Cuenta justificativa
Descripcidn
Documento contable

Aceptar | Cancelar | Guardar | Recuperar

il

Y nos aparece la informacién solicitada

General  Administracién  Ayuda

N EE 3

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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a. FEITXA DE PAGAMENT

1 Tota factura el tipus de pagament de la qual dgstreta de caixa fixa s'haura
d'imputar i pagar. Per a executar el pagament, se selecciona la fikagment
i normalment es prem l'opciédgt + 3 YSy i RSt 2dzaGAFTFAOlIYy(¢
1 Cessionari:Aquestes dades s'emplenaran quan el pagament de la factura ha
sigut anticipat per un tercer diferent del proveidor de la mateixa
71 Data de pagament: iper defecte la del dia, pero nosaltres hem de posar la data
de quan realitzem el pagament o la transfecéa
1 Compte:cerquem el compte en els puntets o la que ens apareix per defecte

General, guardar

¢FYoS Sa LBR2RNAIF &St SOOA2YyIFN) ab2 LI 3AFNI Sy ||
encara no es disposava de la Factura/Justificant de Despesa va haxen-gi fet un

I @1 yol YSyd RS OFAESNI A Sy [I|ljdzSaia OFa Sa YI
namero X per a poder d'aquesta manera liquidar I'Avancament de Caixer.

b. FITXA D'ALTRES DADES:

1 Permet relacionar el justificant amb els diferents moduls dedtema que
requerisquen aquesta informacié. Aci es pot consultar per exemple el Compte
Justificatiu en la qual s'ha inclos aquest Justificant de Despesa; o bé el Document
Comptable (ADO) amb el qual es reposara des de la Unitat de Pagaments els fons
gastds pel Centre de Despesa el seu Compte de Maniobra.

8. AVANCAMENTS DE CAIXER

Com es va explicar anteriorment, s'utilitza quan hem de pagar un servei 0 comprar un
bé, i encara no tenim la Factura, o Justificant d'aquesta despesa. La manera de procedir
sera:

Modul Justificant de Despesa/ Diaria/ Avangament de Caixer

a. Fitxa dades generals
w 5SAONRARLIOAsY fI ljdzS O2NNBaLRy3Al
w ¢CSNOSNI LYGSNYY LI SNRER2Y!Il 1jdzS NBLI Sta y2aidaNEF
w ! O2NR RU!/ CY St 1jdzS O2NNBaLRy3l

b. Fitxa dades economiques
wlmport: quantitat avancada
w hLISNIOAs RS atl3FYSYyGéLISN RSTFSOGS
w alNOFG Fdzi2YLGAOFYSyYy G at !l 3FNIFNF fUSYy{dNIF
wCompte el compte bancari associat a la CAIXA
w - SOKE¢NIYAFSNEYOALY WSFSNBYyOAL
w 5FaGFrY €F RFGF NBFf RSt OLNNBO Sy St . I yOx

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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El Programa donara en aguest moment un miiond'Avangament del Caixer correlatiu.

En el moment en qué ens porten la factura, consultem que tegith . 9 wi¢ ¢

4! Byl YSYyGd RS [/ FAESNE A |jdzS €1 ljdz yGAG G
Wdza GAFAOIF Yyl RS 5SaLlSal k /d2éyta dil (YSSAIKNA Q| €y okBSYE S
de I'Avancament o bé pel NIF de I'Interessat; donem doble clic per a obrir i visualitzar
I'Avancament i el comprovem.

| ara introduim en el programa ulustificant de Despesamb les dades de la Factura

que ens ha arribat, i et NNA S I NJ I €1 CAGElF RS tI3FYSyd
| Gl yeel YSYG RS /FAESNIYGYSNRXE 69f ygYSNR RUY
a, amb aixo, liquidar aquest Avancament. | ja podem incloure aquest Justificant de
Despesa en un Compte Justificatiu, penaiarlo a Caixa Central.

Encas que no rebem Factur& | dzZNBY RS [ AljdzA Rl NJ A3dz- £ YSYy( St
ingressant els diners en el Compte de Maniobra, consultarem I'Avancament i, per a
Liquidarf 22 FIF NBY Sy I CAGElI RISO53 RBE BDepNBYSY
j dzS FYGSNAZ2NYSY(d KFGNSY FSG dzyl dhLISNI OAs

[ AljdZARF G St a! @yl YSYyG RS / FAESNE®

Si la quantitat de la Factura difereix de la de I'Avancament de Caiegmot Liquidar

I ljdzSad gftaAYZ Yo dzyl ahLISNFOAs RS [/ 20NFYS
Despesa amb la quantitat correcta de la Factura que hem rebut; en aquest cas marcarem

Sy fI CAGEI RS tl3lLyYSydy atl 3lLyYSyid RSt wdza
| a més regulatzarem, en mes o en menys, el compte de maniobra, mitjancant un

Carrec o un Abonament de la diferéncia.

9. CONTRACTE MENOR:

En elsPAGAMENTS DIRECH&Sd'adjuntarda S € I a! dzi2NARGT F OAs ¢ RY
aSYy2NEZ RSaALINBa RS llesaGfitinadeSChnirol irdsponsablede RS & A
la clau organica del Centre, el gestor podra finalitzar aquest Contracte Menor.

EnACFse SOL-LICITA el Contracte Menor i quan esta autoritzat per I'Oficina de Control
Pressupostari i el Programa indica que nsbhperat la quantitat anual disponible per a
aqueix Proveidor (15.000 euros per a Subministraments i Serveis; o bé 40.000 euros per
Obres), el gestor del CDG podra finalitzar aquest Contracte Menor, podra pagar la
factura al proveidor i tramitar el correspent Justificant de Despesa

9y fF Db2NXI0AQGF RS DS&dGAs 902y5YAOlF RS (I
9/ hbhalL/! ¢33 lefmanualzshitotalebinf@riadid referent als Contractes
Menors.

Se sol-licita des de la Web de la UA: UACLOUD/ ADMINISTRACION/ GESTION/ TRAMITES

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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NOrequereixen contracte menor:

w ! O2NRa YINOD 06! 38yOASa RS GAFG3ST I dzii20 dza 2
w /2y 0N OGSa YI 22N&

w 9YOLNNBEO&A RS DSaiAs eribr daidnmes FuidaciotQededalh & o/ S
¢FffSNISAIAGEE X0

w ¢l ES&E A tNBdza L)gof A& o06RS&aLISasSa y20GF NAIFf 3
w /FFSGSNASAE A wWSLINPAIANI FAI RUSYLINB&aSa 02y 0S¢

REFERENCIA DEL CONTRACTE MENOR: ha d'apareéixer la Referéncia en el Modul
Justficant de Despesa/ Administrativa/ Organ Proponent

10. EL COMPTE JUSTIFICATIU

A mesura que es van tramitant pagaments i segons les necessitats de tresoreria de
cada CAIXA, es procedira a emetre els corresponents comptes justificatius, que son els
documents necessaris per a enviar tots els Justificants de Despesa que hagem introduit
i que vulguem enviar a CAIXA CENTRAL, a cada moment. Es fara el seguent:

Justificants de Despesa/ Diaria/ Comptes Justificatius/ Bestretes de Caixa Fixa/
Justificacio.

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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Justificacién de Anticipos de Caja Fija
Pardmetros de seleccién de justif. del gasto [ | Buscar -
Aceptar
Acuerdo de AC |232:9E:D: j —I Anadir Bisqueda
Rango de Fechas Desde . -|01/01/2020 Hasta .. -|04/02/2020 Cancelar
RangoJusﬁﬁcam;” _II
Ejercicio Organica Funcional  Econémica ;

Aplicacion ___[ [2020 || | __| Seleccionar Todos
Agrupacién de Gasto _I | _| Anular Seleccién

N2 Reg. Factura Importe Imput... | IVA Deducible Retenciones 2
‘ | [

T o ' O2NR RUY!/ CY AYRAOIYyUG St OPpiRkemerRt® I /I A
0205 RS GOSNDINEZD ! LI NBAESY Sy St NXBIJjdz R
gue hem introduit, i d'ells, seleccionem els que volem enviar a CAIXA CENTRAL a
cada moment.

1 Apareixeran 5 possibles Informes i haurem de marcar els gpatresrs i Imprimir

los.

Alguns d'ells van signats pel Director i pel Caixer Pagador de la Caixa corresponent.

S'envien en paper juntament amb els Justificants de Despesa corresponents a CAIXA

CENTRAL, que els revisara i imprimira el Document de Pagasisrénviara a la

Unitat de Pagaments i aquesta Unitat reposara els fons gastats i justificats per

agueixa Caixa.

= =4

a. ANUL-LACIO DE LA JUSTIEICACIO

Si el Compte Justificatiu que es vol anul-lar ja esta associada a un Document Comptable
(ADO), el primer que cal fer és Desasentar i esborrar aquest ADO. (Aix0 ho faria el Servei
de Gestio Economica i Comptabilitat).

Després el Centre de Despesa ja pobpedir a Anul-lael Compte Justificatiu:

Modul Justificants de Despesa/ Diaria/ Compte Justificatiu/ Bestreta Caixa Fixa/
Anul-lacié de Justificacio

Num. de Compte Justificatiseleccionar del desplegable la que interesgecceptar.

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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Anul-lacié delustificacié de Bestretes de Caixa Fixa/Acceptar.
S'anul-lara el compte justificatiu/Acceptar.
Compte justificatiu anul-lat/Acceptar.

| ja es poden rectificar els Justificants de Despesa, en ordre invers a la introduccio de
dades de cadascuna de lesuss Fitxes, és a dir, primer haurem d'anul-lar la Fitxa

RSt tl3AFYSyids RS&LINBA FydzZitFN fF CAGEL
Una vegada rectificats els errors dels Justificants de Despesa, poden tornar a
incloure's en un nou COMPTE JUSTIFICATIU.

11. ELABORACIO DOCUMENT COMPTABLE (ADO) DEL COMPTE JUSTIFICATIU

Aquest document el fara Caixa Central.

Modul Justificant de despesa/ Informes/ Llistats Oficials/ Compte Justificatiu ACF
Dades introduir:

Acord ACFcodi de la CAIXA corresponent

Numero de compte Justificativa

Tipus d'InformeY | NOF NJ f dgf GAYlF OlFasStftr RS t£Sa p |
O2YLJil of S¢

ClaudeFase a! OOSLIiF NE 6K2 Rsyl Sf LINRPINFYIO
Llistat d'Incidéncieé { L a! OOSLIiF NE 61 2 Rsyl Sf LINPE 3N

En el document comptable, emplenar:
1 Fitxa generalData de la Despesa / Data de Reconeixement d'Obligacié: la data
del dia
1 Fitxadescomptef: A KA KI LISNJ SESYL#aSS HS(3 dayh LOSANI CC
t 5€0
wFitxa imposatsSi hi ha, per exemple, alguvA
1 FEitxa interessat
A Ordinal perceptor: se cerca en els puntets el compte de la CAIXA

A TALlza RS LI 3FYSydY anmé 65SaLl5asa || w
A C2NXYI RS LI 3FYSYyGyY ano¢é 0¢NJ yéT NE y OA
A hNRAYLFf LI 3FR2NWwWnmad yO {6l RSt f

9 Htxa general Guardar
1 AssentaDocument actiu
1

Imprimir I’”ADO

Des del Modul de DOCUCONTA:

A Fitxa Administraci6: Canvie Grup Usuari/ Acceptar/ Seleccionar els
Documents que volem canviar de Grup i erdasra UNITAT DE PAGAMENTS
A Fitxa General: Canviar de grup d'usuari

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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Caixa Central enviara fisicament I'expedient de la Despesa, format per I'ADO, el Compte
Justificatiu i els seus Justificants de Despesa corresponents, a la Unitat de Pagaments,
perque reposen els diners gastats @eintre de Despesa en el seu Compte de Maniobra.

12. DESLLIURAMENTS DE REPOSICION:

Cada vegada que un Centre de Despesa paga per ACF (Compte de Maniobra), i després
se li reposa des de la Unitat de Pagaments de Comptabilitat aqueixa quantitatgde’han
produir 4 moviments

1. ¢ ! D! a9b¢é¢ O6Syved yIBMRBANENRRESAE I &GCAGEI
J.GTO.

2.4t ! D! a9b¢é o Yyan &fcarrégh ¥rOel Compte de Maniobra la
Transferencia/Xec

3.4/ h. w! a9b¢é Qs CoBptabibtat edsaelsndirs en el Compte
de Maniobra

4. ¢/ h. w! a9b¢é¢ 0SSy Qb esLBNRIIOT V[ bYw! a9b¢ G/ !
(Cobrament Reposicio)

Lbe¢wh5!'Lw Sy Sf LINPINFYI 9] 59{[[L!'w!/'a9bt¢ ¢

Quan es Reposa des de Comptabilitat (Unitat de Pagaments) a la CAIXA corresponent les
guantitats reflectides en un COMPTE JUSTIFICATIU, a més de-sgal @OBRAMENT

en el Compte de Maniobra per aquesta Reposicié de Fons, és necessari introduir en el
Programa unéaDPERACIO DE COBRAMENT.

Per a aixo, com al CAIXER comprewkextracte bancargque se li ha reposat la quantitat
d'aqueix COMPTE JUSTIFICATIU, ha d'introduir en el Programa el COBRAMENT, o
a59{ [ [ L} w!daReposicid/dé Fons, i es fatlaquesta manera:

Justificants de Despesa/ Diaria/ Deslliuraments :

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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Diaio | Tesoreria  Consultas  Informes  Administracién  Ventana

Justificantes de Gasto

Abono de Facturas / Rect. Negativa
Adelantos de Cajero

Comisiones de Servicio

Colaboraciones Docentes

Operaciones 3
Cuentas Justificativas 3
Documento Contable 3

I

Documentos de Pago »

Validar Ctrl+D
Guardar Cird+G
Guardar coma

Imprimir Ctrl+P
Mostrar presentacién preliminar

Cermrar

Confirmar Anulacién de Operaciones

Borrar

Generacién masiva de conformidades

Validacion fiscal 3

Cambiar Ejercicio 3

Salir

E Diaio  Tesoreria  Consultas  Informes  Administracién ~ Vertana

H=neEE &M ”

Descripcion:
Libramientos
Caja I-i»ﬂSD I DEL AGUA Y CIENCIAS AMBIENTALES LI
MNimero de Libramiento: Tipo de Libramiento: Mimero DOCUCONTA:
I C.J-Cobro Pago a Justificar LI I I
Fecha de Contabilizacion: Fecha de Recepcion: Fecha Limite Justificacion
I 18/05/2018 I 18/08/2018
Ejercicio Aplicaciones: |2018 =1
| Aplicaciones
] | ORGANICA FUNCIONAL | ECONOMICA IMPORTE CUENTA
Importe Toial: |
| IVA Deducible
] | ORGANICA LIBRE CONCEPTO IMPORTE
Importe Total:

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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DESLLIURAMENT:

1. 5SEAO0ONR LIOA s Y GWBHI2EGYORX DR/S2 CIAYH Wdza G A FAOI

2.

Hw

5.
6.
7.

NUm. Deslliurament: 2020000000000000 (Posar tots els zeros fins al final i
després el canviem els dltims pel namero de I'ADO, per exemple si el nUmero

de I'ADO és el 18506, quedaria aixi: 202000000018506)

¢ALlza RS&ffAdzNI YSYGY 6&Qéloé o604/ 20NF YSy i

bgY® 520d202y ity {4SYLX Syl Sy tI &832vy}

es va fer en el nium. deslliurament, encara que aguest camp conté menys digits
(es tanca de l'aspa xicoteta i directament ens porta al deslliurament per a poder
imprimir-lo)

Data de comptabilitzacio i Data de recepcid: Data de I'Abonament (Extracte)
Numero de compte justificativa ACF

L'import total el bolca el programa.

Es guarda el DESLLIURAMENT, i en timeargenera automaticament 'OPERACIO DE
COBRAMENT:

OPERACIO:

1.
2. Data Operaci6: Data de 'Abonament (Extracte)

3. Compte: namero del compte/ IBAN

4.

5. Laresta de dades son bolcats directament pel Programa

Descripcio: el programa bolca el que hem introduit en el Deslliurament

Xec /Transferéncia: El nimero del xec o Referéncia de la Transferéncia

Es guarda I'Operacio, s'imprimeix, es tanca amb l'aspa xicoteta de baix perqué ens
porte directament al deslliurament i finalment s'imprimeix el deslliurament. S'arxiva en
cada Centre de Despesa.

ESBORRAT D'OPERACIO/ DESLLIURAMENT

wMenu Diari: OperacionsAnul-lar operacio.
wlintroduir criteris de cerca. Acceptar.
wObrir operacioé: doble clic

wDiari: Confirmar Anul-lacié d'Operacions.
wDiari Operacions: Esborrar operacio.
wlintroduir criteris de cerca. Acceptar.
wDiari: Esborrar.

| finalment I'esborrat deDeslliurament:

w WODI &
w vdzZy S

Sk [/ 2yadzZ G§Sax
a ¢ [t

5Saf
GgAradzZ £ Ad f 5

S

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
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13. CONSULTES BASIQUES DEL PROGRAMA EN ACF
a. CONSULTA PARAMETRICA AMB SELECCIO DE CAMBYOS ESTE

UNIVERSITAS XXI Economic

Modul Economic

Justificants de Despesa

ConsultesJustificants de DespesBaramétrica amb seleccié de camps estesa

9y f I LI yhGEEtl 1jdzS F LI NBAEZ S&8062NNJ N St a
Teclejar NIF del Proveidor per a cefoar ACCEPTAR.

t Sadlyel a{StSOOAs A hNRSYyl OAslasdel aSt SOOA 2
quadre de la dreta al de I'esquerra

Prémerad ! OOS LI | NE

9. Exportar si es vol a Excel, prement la icona de la lupa i seleccionant aquesta

aplicacio

NoOahkwNE

o

També es poden consultar les Factures mitjancaht@2 y I ¢ h o NA NJ FI O dzNJ €
de dalt del Modul de Justificants de Despesks poden seleccionarsglstificants que
complisquen els requisits introduits en les diferents fitxes (un o diversos); entre altres:

Dades Generals:
NUm. Factura Proveidor.

1

1

'bgYPdP Wdza GAFAOlI Yyl 5S8aLlSaly RSa RS X FTAya |
'S5 0F SYAadAs O6RS fF FFHOGdzZNI 0Y RSa RS X TFAy
I Data registre (introduccié en Universitas @X02 Yy 5 YA OO Y RS& RS X TFAy:
'5FaF RS LI 3FYSydy RS&a RS X FAya | X

! Estat del justificant.

i NIF del Proveidor.

Dades Associades:

1 ANHzLI OAs RS 5SalLlSaly RSa RS X FAya | X

! Avancament de Caixer:des¥e T Ay a | X

L/ 2YLIGS 2dzAaGAFAOIGAdzZ '/ CY RS&a RS X FAya | X
Altres Dades:

I Aplicacio pressupostaria.

''wStlFOAs RS (NI yaFSNBEYOASAY RSa RS X FAya |
'bSGE L+x!'s ¢201f 2 NBISYyOAsY RSa RS X FAya

Seleccid i ordenacio:

| Dades a incloure en l'informe: mostrara els camps seleccionats.
I Ordenar per: criteri d'ordenacio.

Tel.: 965903400, Extensién 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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c. CONSULTAR JUSTIFICANTS AMB CARREC A UNA APLICACIO

Mend CONSULTES: Justificants de Despesa: Parametrica amb Seleccié de Campos
Extendida.CA GEF! AL hpLé Y 5SEAYAGSY LISt LI NLYSGNS
gue necessitem

c. CONSULTA D'OPERACIONS
MenlG CONSULTES / Operaci6 / Paramétrica: Es similar a la paramétrica anterior, pero
no té opciod d'ordenacid. Afig la possibilitat de seleccionar per classe d'operacié (CA,

CC,PD t5Xd0 &StSOOA2YI Yyl St bgYd / 2YLIGISXXXXX
imputades i justificades , pel parametre que hagem utilitzat.

Consulta de Operaciones

| Datos del Usuario |
Usuaric _I |

—| N°Operacion | | Tipode Operacion |

Desde | Hasta | ¥ Anticipo de Caja Fija
— —= I ¥  Pagos aJusthcar

Desde |  01/01/2020 Hasta |  (04/03/2020 ¥ Pagos en Firme

: v Recaudacién
— N? Factura , o | ¥ Némi
as

Desde | [ Operaciones Amidadas
[ N2 Libramiento | _I | Aplicacién Presupuestania |
| | I I
| Clase de Operacion [ | N® Cuenta |
AS - Asignacidn de Aplicaciones a Justficantes de Pago Directo ~ J |
CA - Cobro reposicion ACF
CC - Cobro ACF
CF - Cobro por traspaso de fondos entre cajas v
' NIF. Interesado | Bisg, E
| " Del M|

Aceptar Cancelar

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED308G CP 03690 Alicante
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d. . CONSULTES DE BESTRETES DE CAIXA FIXA

1. Situacio6 actual de I'acordS'introdueix el codi de la CAIXA que es vol consultar
I OOS LIl NXXA aSUya Yz2auNry I ljdzZ yaAadl
guantitats Imputades, les Justificades i el saldo d'aqueixa CAIXA.

2. Saldos de I'acord d'ACMostra les quantitats pendes de justificar, avancades,
avancaments de caixer, saldos de banc, operacions pendents de reposicio, etc.

e. ALTRES CONSULTES D'ACF

Des del mateix Modul de Justificants de Despesa / Consultes, es poden visualitzar els
Comptes justificatius presentstAvancaments de Caixer, Deslliuraments

Cuentas Justficativas PJ

Apuntes Bancarios
Pagos Justificantes del Gasto

Retenciones

Situacidén Libramiento PJ
Posicion Contable de un Tercero
Relacién de Imputaciones

IVA Deducible Imputado
Situacion de Aplicaciones
Situacién Crédito Aplicaciones
Situacién de Créditos por Centros

Informes Conciliacién con UXXI - INVESTIGACION

Consulta paramétrica de Avisos de Integracion (UXXX-INV)
Consulta de Facturas Descargadas Pendientes

Tel.: 965903400, Extension 3053
Campus de San Vicente del Raspeig
Aptdo. 99. ED3080 CP 03690 Alicante
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