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Введение 

Перед Вами «Руководство Пользователя» инновационной цифровой платформой Smart 

School Pro. Платформа разработана специально для дошкольных образовательных 

организаций. 

Smart School Pro - облачный сервис. Доступ к нему может осуществляться с любого 

устройства. Платформа построена по модульному принципу. Каждая образовательная 

организация имеет возможность выбирать только те разделы платформы, которые ей 

необходимы. Также на платформе предусмотрена возможность индивидуальных настроек 

доступа для пользователей.  

В платформе реализован принцип единого ввода, когда любая информация, введенная 

однократно, отображается во всех разделах системы. Это экономит время сотрудников и 

оптимизирует рабочие процессы.  

Платформа разработана с учетом требований к безопасности персональных данных в 

соответствии с Федеральным законом Российской Федерации №152. В ней можно накапливать 

информацию о физических лицах, включая документы, что способствует сокращению бумажного 

документооборота организации. 

Платформа Smart School Pro проста в использовании, обладает удобной навигацией и 

нативными интерфейсами.  

Данное «Руководство пользователя» поможет Вам быстро и комфортно ознакомиться с 

работой системы.  Если в процессе работы у Вас возникнут вопросы, Вы можете задать их своему 

менеджеру или написать в службу поддержки support@smartschool.pro. 

  

mailto:support@smartschool.pro
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1. Общие функции 
 

Авторизация 

Доступ к системе осуществляется посредством выдачи личного пароля на указанную 

почту. Пароль генерируется автоматически и высылается на почту, указанную при создании 

администратором системы учетной записи пользователя. Для авторизации необходимо открыть 

браузер с адресом https://smartschool.pro/. После перехода на страницу следует ввести логин 

(почтовый адрес пользователя) и пароль, который пришел на почту. 

Под окном логина присутствует текстовое поле «Восстановить пароль», после нажатия на 

которое вам будет предложено указать почту пользователя системы для генерации нового 

пароля. 

 

Главное меню 

В левом верхнем углу, ниже логотипа организации находится главное меню платформы 

в виде кнопки  , при нажатии на которую появляется всплывающее меню с подключенными 

сервисами платформы (рис.1.1). Перечень разделов во всплывающем окне зависит от модулей 

системы, выбранных организацией и индивидуальных настроек пользователя.  

 
Рисунок 1.1. Всплывающее меню 

Домашней страницей платформы является раздел «Договоры», на который всегда можно 

перейти, воспользовавшись кнопкой в виде «домика» вверху любой страницы платформы. 

 

Сортировка, фильтры 

Страницы платформы, имеющие табличную структуру, содержат фильтры. Для 

использования фильтра необходимо выбрать нужные параметры и нажать кнопку 

«ПРИМЕНИТЬ», платформа выведет данные по заданному фильтру. Пример такого фильтра 

представлен ниже, на рисунке 1.2. 

https://smartschool.pro/
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Рисунок 1.2. Пример фильтров: вывод данных по договорам 

 

Данные выводятся в виде таблицы с заголовками. При нажатии на соответствующие 

заголовки происходит дополнительная сортировка в алфавитном порядке, от большего к 

меньшему, и наоборот (при повторном нажатии). 

 

Функции редактирования, удаления 

В системе реализованы функции редактирования, удаления, создания.  

Функция создания представлена в виде кнопки «+», которая находится в правом верхнем 

углу страницы. 

Функция редактирования присутствует во многих разделах системы и представлена в 

виде кнопки «РЕДАКТИРОВАТЬ». Удаление осуществляется путем нажатия на кнопку «УДАЛИТЬ» 

после подтверждения удаления объекта. 
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2. Договоры 

 Страница «Договоры» является домашней страницей платформы, которая открывается 
при входе в систему и на которую всегда можно перейти, воспользовавшись кнопкой в виде 
«домика» вверху любой страницы платформы.  

Страница «Договоры» (рис.2.1) содержит меню для сортировки. Для отображения 
необходимого списка договоров можно применить сортировку по следующим критериям: 

● срок действия договора (начало и/или конец); 
● ФИО ребенка; 
● ФИО держателя договора; 
● год рождения ребёнка; 
● статус договора;  
● тип договора (описание услуги); 
● задолженности по оплате; * 
● задолженности по документам; 
● досрочно расторгнутые договоры.  

Звездочкой (*) отмечены разделы системы, находящиеся в разработке.  

 Чтобы выбрать определенные параметры, необходимо нажать на текстовое поле и 
выбрать из всплывающего списка возможные варианты. В поле под номером 2 можно выбрать 
дополнительные параметры для отображения списка договоров. После выбора нужных 
параметров, необходимо нажать кнопку «ПРИМЕНИТЬ». Полученный список договоров 
отобразится в поле под номером 3. 

 
Рисунок 2.1. Страница «Договоры» 
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Создание нового договора 

Договор – элемент платформы, относящийся к профилю ребенка, необходимый для 
корректной работы с платформой. В систему можно вносить информацию о тех детях, отношения 
с семьями которых оформлены документально.  

ВАЖНО! Договор создается до оформления профиля ребенка. До создания договора в 
платформе уже должны быть созданы учетные записи педагогов и групп, минимум по одной 
учетной записи в каждом разделе. 

Для создания нового договора необходимо нажать «+» (см. кнопку под номером 4 на 
рисунке 2.1) и перейти на страницу добавления нового договора (рис.2.2) для ввода данных. 

 

Данные держателя договора 

Шаг 1. Для создания нового договора необходимо указать данные держателя договора 
(рис.2.2): 

• фамилия; * 
• имя; * 
• отчество; 
• дата рождения; 
• роль в семье; * 
• образование; 
• место работы;  
• должность; 
• фото; 
• телефон; * 
• адрес электронной почты; * 
• скан-копия паспорта. * 

Звездочкой (*) отмечены поля, обязательные для заполнения. 

 
Рисунок 2.2. Данные держателя договора 
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Важно отметить, является ли держатель договора основным контактом, имеет ли он 
право забирать ребенка, проживает ли вместе с ним. Данная информация отображается в 
разделе «Доверенные лица».  

После заполнения указанных разделов необходимо нажать кнопку «ДАЛЕЕ» и перейти на 
следующую страницу (Шаг 2). 

Шаг 2. На данной странице необходимо ввести данные ребенка. При этом может быть 
добавлен новый ребенок или выбран ребенок, данные которого были введены в систему ранее.  

Для того, чтобы ввести в систему нового ребенка, необходимо в верхнем поле «Выбрать 
ребенка» выбрать всплывающую надпись «Новый» и заполнить следующие поля (рис.2.3): 

• фамилия; * 
• имя; * 
• отчество; 
• пол; 
• дата рождения; * 
• адрес регистрации; * 
• адрес проживания;  
• члены семьи, проживающие с ребенком; 
• фото. 

 
Звездочкой (*) отмечены поля, обязательные для заполнения. 

Рисунок 2.3. Данные ребенка. 
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Родители и доверенные лица 

Шаг 3. На данной странице вводится информация о родителях ребенка и доверенных 
лицах.  

Доверенные лица — это взрослые, которым сотрудники детского сада уполномочены 
передавать ребенка. Необходимо заполнить форму: внести данные доверенного лица, 
контактную информацию. Также в систему можно добавить фото и скан паспорта для 
оперативного удостоверения личности взрослого, забирающего ребенка.  

Держатель договора по умолчанию является доверенным лицом ребенка и уже 
отображен на этой странице (рис.2.4). В верхней части экрана расположено поле для добавления 
доверенных лиц. Когда все поля заполнены, необходимо нажать кнопку «ДОБАВИТЬ». 
Информация о вновь введенных доверенных лицах добавится в систему. Для перехода к шагу 4 
следует нажать «ДАЛЕЕ». 

 
Рисунок 2.4. Доверенные лица 

ВАЖНО! Организация в обязательном порядке должна иметь согласие на обработку 
персональных данных всех лиц, вносимых в систему.  
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Документы 

Шаг 4. Добавление документов, необходимых для подписания договора (рис.2.5). На 

данной странице можно отметить предоставленные документы, ввести номера данных 

документов, присоединить копии. 

 
Рисунок 2.5. Необходимые документы 

 

Параметры договора 

Шаг 5. Выбор параметров или условий договора (рис.2.6).  

Данная страница содержит следующие поля: 

● номер договора; * 

● дата заключения договора; * 

● начало и окончание срока действия договора; * 

● стоимость договора; 

● тип договора; * 

● содержание договора; * 

● посещение; * 

● скан-копия договора; 

● комментарий. 

 

Звездочкой (*) отмечены поля, обязательные для заполнения. 
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Рисунок 2.6. Параметры договора 

 

 При заполнении поля «Тип» из всплывающего окна нужно выбрать один из следующих 

вариантов: 

● основное обучение; 
● дополнительное образование; 
● прочие группы. 

 
Поле «Содержание» имеет различные опции в зависимости от выбранного типа 

договора, данные параметры задаются организацией в разделе «Группы». Например, это могут 
быть группы основного и дополнительного образования, индивидуальные занятия и прочее.  

 
ВАЖНО! Раздел «Группы» должен быть заполнен до введения в систему договоров, 

привязанных к этим группам. В противном случае, в систему невозможно ввести параметры 
договора и, соответственно, новые договоры не будут добавляться.  

 
Поле «Посещение» в предлагаемой версии системы имеет три варианта:  

● полный день; 
● первая половина дня; 
● неполная неделя. 

После заполнения всех полей необходимо нажать кнопку «СОХРАНИТЬ» и новый договор 
будет введен в систему. 

 

Окончание создания договора 

После создания договора на экране отобразится меню (рис.2.7), предлагающее 
следующие действия:  

● добавить новый договор; 
● перейти к сводной таблице договоров; 
● перейти к профилю ребенка; 
● перейти к просмотру договора. 
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Рисунок 2.7. Окончание создания договора 

 

После перехода к просмотру договора открывается окно просмотра договора (рис.2.8).  

 
Рисунок 2.8. Окно просмотра договора 

 

Добавление нового договора к существующему держателю договора 

Ребенок может посещать несколько групп в организации, включая группу основного 
образования, группы дополнительного образования, индивидуальные занятия, консультации и 
прочее. Чтобы ввести в систему новый договор в отношении данного ребенка, нет 
необходимости снова вводить все данные на ребенка и держателя договора. Достаточно 
повторить отдельные шаги из раздела «Создание договора». 

Шаг 1. Выбрать создание договора на главной странице (рис.2.1, цифра 4). 

Шаг 2. Выбрать существующего держателя договора. 

Шаг 3. Выбрать ребенка, прикрепленного к существующему держателю договора.   

Шаг 4. Повторить Шаг 5, представленные в параграфе «Создание договора». 

После прохождения всех шагов будет создан новый договор, относящийся к данному 
держателю договора и данному ребенку. 
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Добавление нового ребенка к существующему держателю договора 

 Если образовательную организацию посещает несколько детей из одной семьи, то все 

дети могут быть прикреплены к одному держателю договора. В этом случае нет необходимости 

повторно вводить данные держателя договора, достаточно ввести данные нового ребенка. 

Система дает возможность фильтровать и просматривать все договора, заключенные на одну 

семью. 

 Чтобы добавить второго и каждого последующего ребенка, относящегося к держателю 

договора, зарегистрированного в системе, необходимо повторить отдельные шаги из раздела 

«Создание договора». 

Шаг 1. Выбрать создание договора на главной странице (рис.2.1, цифра 4). 

Шаг 2. Выбрать существующего держателя договора. 

Шаг 3.  Повторить Шаги 2-5, представленные в параграфе «Создание договора». 

После прохождения всех шагов будет создан новый договор, относящийся к данному 
держателю договора и новому ребенку. 
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3. Дети 

 Раздел «Дети» предоставляет возможность хранить, просматривать и редактировать всю 
информацию о воспитанниках дошкольной организации.  

Раздел «Дети» оформлен аналогично разделу «Договоры». При переходе на вкладку 
«Дети» в главном меню, открывается основная страница раздела «Дети», на которой 
представлено меню сортировки и сводная таблица профилей детей (рис.3.1). Сортировка в 
разделе «Дети» осуществляется по следующим критериям: 

● дата рождения ребенка; 
● начало и/или окончание посещение детского сада; 
● группа; 
● задолженности по оплате; * 
● особенности питания; * 
● архивные договоры. * 

Звездочкой (*) отмечены разделы системы, находящиеся в разработке. 

После выбора параметров, необходимо нажать кнопку «ПРИМЕНИТЬ». 

 
Рисунок 3.1. Раздел «Дети» 
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Главная страница профиля ребенка  

Для перехода в профиль ребенка необходимо нажать его имя в сводной таблице и 
открыть главную страницу профиля ребенка (рис.3.2). 

 
Рисунок 3.2. Главная страница профиля ребенка 

 

На главной странице профиля ребенка представлены следующие разделы: 

● расписание; 
● отчет за день; 
● занятия; 
● педагоги; 
● меню; 
● доверенные лица; 
● сообщения и объявления; 
● письма педагогов; 
● диагностика; 
● мониторинг; * 
● библиотека; * 
● обратная связь; 
● здоровье и питание. 

 
Звездочкой (*) отмечены разделы системы, находящиеся в разработке.  

 

Все разделы в профиле (виджеты) могут быть представлены в развернутом или 

свернутом виде. Чтобы развернуть/свернуть раздел необходимо нажать на галочку с правой 
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стороны на заголовке раздела.  При нажатии на заголовок виджета посередине осуществляется 

переход в соответствующий раздел профиля ребенка, который содержит более подробную 

информацию.  

 

Личные данные 

Раздел «Личные данные» содержит сводную информацию по следующим 

направлениям: 

● общие сведения; 

● здоровье и питание; 

● доверенные лица; 

● договоры; 

● документы. 

 

Во вкладке «Общие сведения» (рис.3.3) представлена общая информация о ребенке. Все 

поля раздела можно редактировать, для этого нужно нажать кнопку «РЕДАКТИРОВАТЬ». После 

завершения редактирования можно сохранить редактирование, нажав кнопку «СОХРАНИТЬ», 

или отменить редактирование. 

 
Рисунок 3.3. Общие сведения   

 

Во вкладках «Документы» (рис.3.4), «Договоры» (рис.3.5), «Доверенные лица» (рис.3.6) 

представлена сводная информация по этим разделам. Данную информацию можно 

просматривать и редактировать. Порядок действий аналогичен описанному выше. 



 
 

 18 

Вернуться к оглавлению 

 Рисунок 3.4. Документы 

Рисунок 3.5.  Договоры 

Рисунок 3.6. Доверенные лица 

 

В разделе «Здоровье и питание» (рис.3.7) представлена следующая информация: 

● группа здоровья; 

● особенности диеты (если есть); 

● аллергия на лекарства (если есть); 

● аллергия на продукты (если есть); 

● рост, вес, группа мебели; 
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● перенесенные заболевания с указанием времени (есть возможность прикрепить 

справку от врача); 

● освобождение от физкультуры с указанием периода (есть возможность 

прикрепить справку от врача). 

Информацию можно добавлять, изменять, редактировать. Для этого нужно нажать 

кнопку «РЕДАКТИРОВАТЬ». После завершения редактирования нужно нажать кнопку 

«СОХРАНИТЬ». 

 
Рисунок 3.7.  Здоровье и питание 
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4. Группы 

В разделе «Группы» отражаются все группы образовательной организации, включая: 

• группы основного образования; 

• группы дополнительного образования; 

• проектные группы;  

• мини группы; 

• индивидуальные занятия, которые должны быть отражены в календаре ребёнка 

и педагога.  

Это удобно при составлении общего расписания сотрудников и детей. Минимальное 

количество детей, занимающихся в группе, составляет от 1 человека. Максимальное 

устанавливается организацией.  

Раздел «Группы» (рис.4.1) оформлен аналогично разделам «Договоры» и «Дети». В этом 

разделе присутствует фильтрация по ряду критериев, а именно: 

• название группы; 

• ФИО педагога; 

• возраст детей; 

• тип группы; 

• статус группы 

• период работы.  

 
Рисунок 4.1. Раздел «Группы» 

 

Добавление группы 

Для создания новой группы, необходимо нажать кнопку «+» в правом верхнем углу 

экрана (рис.4.1) и перейти на страницу добавления группы (рис.4.2), содержащую следующие 

поля:  
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● тип группы; * 

● название группы; * 

● рекомендуемый возраст детей в группе; * 

● дата открытия группы; * 

● дата закрытия группы; * 

● педагоги; * 

● график работы. * 

Звездочкой (*) отмечены поля, обязательные для заполнения.  

 
Рисунок 4.2.  Добавление группы 

 

Педагоги выбираются из списка сотрудников, который появляется во всплывающем окне. 

Первый из введенных педагогов будет отмечен как основной педагог группы. Основного 

педагога группы можно менять, для этого достаточно отметить его в окошке рядом с именем 

педагога.  

ВАЖНО! До создания группы необходимо добавить педагогов, работающих с группой, 

в разделе «Специалисты». 

Далее необходимо добавить график работы группы. В полях «График работы. Дни», 

«начало занятий» и «окончание занятий» необходимо выбрать день недели и время работы 

группы и нажать «+» для сохранения выбранного дня и времени работы. Для групп основного 

образования есть вариант «Ежедневно». Если группа работает не ежедневно, а только несколько 

дней в неделю в определенное время, последовательность шагов нужно повторить 

необходимое количество раз. 
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Просмотр главной страницы профиля группы  

Для просмотра профиля необходимо нажать название группы в сводной таблице групп. 
На главной странице профиля группы (рис.4.3) доступны следующие разделы: 

● Общие сведения 

● Расписание 

● Дети 

● Педагоги и специалисты 

● Доверенные лица 

● Отчет за день, включая посещаемость 

● Рассылка. Сообщения и объявления 

● Письма педагогов 

● Внутренняя переписка* 

● Медиатека* 

● Мониторинг* 

 
Звездочкой (*) отмечены поля, находящиеся в разработке. 

 
Рисунок 4.3. Просмотр профиля группы 
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Все разделы (виджеты) могут быть представлены в свернутом или развернутом виде. 
Переход от одного вида к другому осуществляется однократным нажатием на галочку в правом 
углу заголовка виджета. 

 

Ежедневный отчет 

В разделе группы есть возможность вести ежедневные отчеты о посещаемости, аппетите, 

настроении, состоянии здоровья каждого ребенка (рис.4.4). Отчеты ведутся в формате чек-листа, 

их заполнение занимает несколько минут в течение дня, при этом родители и воспитатели имеют 

под рукой важную и актуальную информацию о ребенке.  

 
Рисунок 4.4. Ежедневный отчет 

Для начала заполнения отчета необходимо нажать кнопку “ИЗМЕНИТЬ”. 

Рисунок 4.5. Формирование отчета 
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На рисунке 4.5 изображены основные параметры отчета для группы детей, некоторые из 

них содержат выплывающие списки с выбором соответствующих параметров. На рисунке 

показаны следующие поля: 

● ФИО ребенка; 

● отсутствие; 

● стул; 

● дневной сон; 

● завтрак; 

● обед; 

● ужин; 

● настроение; 

● краткий комментарий. 

При редактировании педагог заполняет нужные поля и нажимает кнопку «СОХРАНИТЬ», 

после этого данные вносятся в систему и их можно изменить в дальнейшем. Информация по 

каждому ребенку оперативно отображается в его профиле (рис.4.6).  

 
Рисунок 4.6. Ежедневный отчет в профиле ребенка 

 

Все отчеты накапливаются в системе. Стрелки «вперед-назад» рядом с названием дня 

недели и датой сервиса «Календарь» позволяют пролистывать и просматривать отчеты на другие 

дни.  Двойные стрелки позволяют переходить к первому и последнему заполненному дню. 
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5. Сотрудники. Специалисты. 

Раздел «Сотрудники» (рис.5.1) содержит следующую информацию: 

● Фото 
● Фамилия 
● Имя 
● Отчество 
● Должность 
● Телефон 
● Электронный адрес 

 

 
Рисунок 5.1. Раздел «Сотрудники» 

Для создания новой записи о сотруднике необходимо нажать кнопку «+» в правом 
верхнем углу и ввести данные в открывшуюся строку. После ввода данных необходимо нажать 
кнопку «СОХРАНИТЬ». 

Кнопка «РЕДАКТИРОВАТЬ» позволяет редактировать одну и более учетных записей 

одновременно. 

ВАЖНО! Необходимо ввести данные минимум одного сотрудника до создания 

профиля групп и введения в систему новых договоров.  
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6. Диагностика 

Раздел «Диагностика» отвечает за проведение специалистами обследования 
психофизического развития детей. Диагностика проводится по следующим линиям развития: 

● мышление; 

● память; 

● внимание; 

● восприятие; 

● воображение; 

● речевые навыки; 

● общая осведомленность; 

● произвольность; 

● учебная мотивация; 

● коммуникативные навыки; 

● эмоциональный интеллект; 

● игровые навыки; 

● бытовые навыки; 

● навыки общей моторики; 

● навыки тонкой моторики. 
 
В зависимости от выбранного для тестирования возраста ребенка система предлагает 

только те линии развития, которые актуальны и могут быть обследованы в данном возрасте.  

После выбора в меню раздела «Диагностика» открывается основная страница раздела 
(рис.6.1).  

 
Рисунок 6.1. Основная страница раздела «Диагностика»/ Страница «Результаты» 
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Основная страница/Результаты 

В верхней части основной страницы расположены пункты меню «Результаты» и 
«Диагностическое тестирование».  По умолчанию открывается вкладка «Результаты», на которой 
представлена сводная таблица результатов тестирования.  Сводная таблица результатов 
содержит следующие фильтры: 

● ФИО ребенка; 
● группа;  
● незавершённые диагностики (выбор фильтра позволяет вывести список 

незавершенных диагностик и продолжить их. При отключении фильтра 
отображаются все проведенные диагностики). 
 

Для получения необходимой выборки необходимо заполнить фильтры и нажать кнопку 
«ПРИМЕНИТЬ». 

  Для отображения результатов тестирования определенного ребенка достаточно нажать 
на его имя и открыть страницу с результатами всех диагностик данного ребенка и диаграммой 
его развития. 

  Для проведения диагностического обследования в верхней части  экрана необходимо 
выбрать пункт меню «Диагностическое тестирование». 

 

Подготовка к диагностическому тестированию 

Страница «Диагностическое тестирование» (рис.6.2) содержит следующие поля для 
заполнения: 

● группа основного образования; * 
● ФИО ребенка; * 
● дата рождения; 
● возраст ребенка на начало диагностики; 
● тип диагностики; * 
● дата начала тестирования; 
● тестируемый психологический возраст; * 
● диагностируемые линии развития; * 

 
Звездочкой (*) отмечены поля, обязательные для заполнения 

Информация в полях «Дата рождения», «Возраст ребенка на начало диагностики» и 
«Дата начала тестирования» отображается автоматически на основе имеющейся в системе 
информации.   

В поле «Тип диагностики» из всплывающего окна необходимо выбрать индивидуальную 
или плановую диагностику. Как правило, во время плановой диагностики обследуются все линии 
развития ребенка. Во время индивидуальной диагностики, могут обследоваться как все, так и 
выборочные линии развития, представляющие интерес для специалиста в данный момент.  

В поле «Диагностируемые линии развития» можно выбрать отдельные линии развития 
или все линии, предлагаемые для данного возраста.  
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После завершения выбора всех параметров необходимо нажать кнопку «НАЧАТЬ 
ДИАГНОСТИКУ». 

 
Рисунок 6.2. Выбор параметров тестирования 

Проведение тестирования 

Раздел «Диагностика» составлен таким образом, что проводить обследование могут как 

опытные специалисты, так и педагоги широкой практики, воспитатели. Для этого необходимо 

следовать инструкциям системы, внимательно читая рекомендации к проведению каждого 

теста, правильно используя предложенный стимульный материал. Удобная и подробная 

навигация, четкие критерии оценивания не позволят вам совершить ошибку во время 

проведения диагностики.  

В шапке страницы «Диагностическое тестирование» для каждого теста дается его 

подробное описание, которое включает: 

● название линии развития; 
● возраст, для которого проводится тестирование; 
● краткое описание характеристик линии развития для данного возраста; 
● требования к проведению теста; 
● количество заданий в тесте. 
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Тесты представлены в виде заданий, которые педагогу необходимо выполнить с 

ребенком, или в виде протоколов наблюдений, которые взрослый заполняет, наблюдая за 

ребенком в естественной или специально созданной для обследования среде. В последнем 

случае в разделе «Требования к проведению теста» по ссылке «Подробнее» (рис.6.3) дается 

подробное описание среды, необходимой для проведения обследования. 

Пример теста, представленного в виде задания, которое необходимо выполнить с 

ребенком, показан на рисунке 6.3. Это тест для диагностики речевых навыков для 3-х лет. 

В задании указано название и краткое описание. Рядом расположена кнопка 

«ПОДРОБНЕЕ», нажав которую можно прочитать подробное описание теста со всеми 

рекомендациями, пояснениями и необходимым стимульным материалом.  

Для выполнения некоторых заданий может понадобиться стимульный материал. Это 

могут быть предметы или изображения. Пример стимульного материала в виде изображений 

дается в медиафайлах под описанием задания. Если изображений несколько, их можно 

пролистать, чтобы последовательно рассмотреть в большом окне.  

 
Рисунок 6.3. Проведение тестирования 
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Специалист может самостоятельно подбирать стимульные материалы в соответствии с 

содержанием задания, либо использовать стимульный материал, предложенный в системе. 

Нажав кнопку «ПОДРОБНЕЕ» под заданием, вы увидите необходимые изображения в 

рекомендуемом формате (рис.6.4). Все изображения можно распечатать, разрезать и 

использовать для тестирования.  

 
Рисунок 6.4. Пример описания теста с использованием стимульного материала. 

 

Выбор вариантов ответов 

После того, как ребенок выполнил задание, в нижней части экрана (рис.6.3) специалист 

выбирает варианты ответов для оценивания теста, предложенные системой. Система позволяет 

выбрать только один вариант. После отмеченного выбора необходимо нажать кнопку «ДАЛЕЕ», 

чтобы перейти к следующему заданию, либо к промежуточным результатам диагностики.  

 

Результат прохождения теста 

После завершения тестирования определенной линии развития открывается таблица с 

результатами тестирования, где представлен вывод системы по итогам прохождения теста 

(рис.6.5).  В таблице показаны: 
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● текущий статус прохождения диагностических тестов; 
● линии развития, выбранные для тестирования; 
● психологический возраст, для которого проводилось тестирование; 
● вывод системы по итогам прохождения теста. 

 
Система автоматически формирует результаты. После проведения серии тестов и 

получения промежуточного результата можно либо продолжить диагностику, нажав 

соответствующую кнопку, либо отложить.   

 
Рисунок 6.5. Промежуточные результаты диагностики 

Незавершенную диагностику можно многократно откладывать. Это удобно, так как 

позволяет учитывать темп работы ребенка и его возможности, а также график сотрудников, 

проводящих тестирование.  

Диагностика может проводиться как одним сотрудником, например, психологом или 

воспитателем детского сада, так и несколькими сотрудниками ДОУ. Система позволяет каждому 

специалисту, ответственному за тот или иной блок работы, вводить данные по ребенку в 

пределах своей компетенции. При этом результаты диагностики отобразятся на одном графике. 

 

Особенности поведения ребенка во время диагностики 

После завершения прохождения тестов по выбранным линиям развития, система 

предлагает оценить особенности поведения ребенка. Из предложенных вариантов необходимо 

выбрать одну или несколько позиций, соответствующих особенностям поведения ребенка 

(рис.6.6). Сотрудник, проводящий тестирование, имеет возможность выбирать только 

актуальные для конкретного ребенка в данный период времени характеристики. Эта 

информация также будет отображена в заключении.  

Особенности поведения ребенка оцениваются по следующим критериям: 

1. Контактность ребенка. 
2. Характер контакта. 
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3. Особенности контакта. 
4. Эмоциональная реакция на ситуацию обследования.  
5. Что ребенок демонстрирует при поощрении и одобрении. 
6. Что мы наблюдаем в случае неудачи ребенка. 
7. Эмоциональный фон на протяжении обследования. 
8. Какие яркие эмоциональные реакции мы наблюдаем. 
9. Каков характер общения ребенка. 
10. Каков характер деятельности ребенка. 
11. Как ребенок оценивает результаты своей работы. 
12. Самостоятельность в деятельности. 
13. Темп деятельности. 
14. Интерес к выполнению заданий. 
15. Особенности работы с инструкцией. 
16. Утомляемость/истощаемость во время обследования. 
17. Переключаемость. 
18. Умственная и физическая работоспособность.  

 

 
Рисунок 6.6. Фрагмент раздела «Особенности поведения ребенка» 

 

По окончании описания поведения ребенка, сотрудник имеет возможность оставить свои 

комментарии в поле «Комментарии специалиста» (рис.6.7). Комментарии также будут 

отображены в заключении.  
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В завершении в отдельном поле можно указать сотрудника/сотрудников, которые 

проводили диагностику (рис.6.7).  

 
Рисунок 6.7. Комментарии специалиста 

В конце страницы предлагается выбор «НАЗАД» или «ЗАВЕРШИТЬ». При выборе «НАЗАД» 

система возвращается на предыдущую страницу.   При выборе «ЗАВЕРШИТЬ» система предлагает 

выбор: «Начать новую диагностику» или «Перейти к результатам диагностики». 

 

Индивидуальные результаты диагностики. Диаграмма развития ребенка 

Динамику развития ребенка можно проанализировать с помощью диаграммы 
«Паутинка» (далее - паутинка) (рис.6.8). На ней графически представлены результаты всех 
проведенных диагностик. В верхней части экрана перечислены линии развития, для которых 
проводится диагностика для выбранного возраста ребенка. На диаграмме можно просматривать 
все или только выбранные линии развития, для этого достаточно поставить или снять галочку 
рядом с выбранной линией развития. Можно также добавить или убрать график проведенного 
тестирования. Для этого нужно снять или поставить «галочку» в графе «Показать на графике» 
рядом с проведенным тестированием. 
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Рисунок 6.8. Индивидуальные результаты диагностики. Диаграмма развития ребенка 

 

Заключение.  Возрастной профиль 

Рядом с паутинкой расположена сводная таблица со всеми заключениями по 
результатам проводимых диагностик. Заключения автоматически генерируются системой 
после завершения диагностического обследования. Сотрудник, проводящий диагностику, не 
может вручную изменить результаты тестирования, но может оставить свои комментарии.  

Прочитать заключение по результатам диагностики можно, нажав на иконку в графе 
«Заключение» (рис.6.9).  

 

Рисунок 6.9. Проведенные диагностики 

Заключение можно вывести на экран компьютера, загрузить и распечатать. Фрагмент 
заключения приводится на рисунке 6.10.  
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Рисунок 6.10. Фрагмент заключения диагностики психофизического развития ребенка 

 

У педагогов и родителей есть возможность сравнить результаты диагностики 
психофизического развития ребёнка с условной возрастной нормой. С информацией о 
нормативном для выбранного возраста диапазоне психофизического развития ребенка можно 
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ознакомиться, нажав на иконку в колонке «Возрастная норма» (рис.6.9). Фрагмент 
нормотипичного профиля развития ребенка показан на рисунке 6.11. 

 
Рисунок 6.11. Профиль психофизического развития ребенка. 
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7. Питание 

Раздел «Питание» позволяет создавать меню на каждый день. Для создания, 

редактирования и удаления меню, необходимо выбрать раздел «Питание» в главном меню. 

 
Рисунок 7.1. Основная страница раздела «Питание» 

На рисунке 7.1 изображена основная страница раздела «Питание». По умолчанию на 

данной странице отображается меню на текущий календарный день или последнее заполненное 

меню. С помощью стрелок «вперед – назад» можно выбрать нужную дату. Двойные стрелки 

перемещают на первый/последний день заполненного меню соответственно.  

Кнопки «РЕДАКТИРОВАТЬ» и «УДАЛИТЬ» дают возможность произвести 

соответствующие действия с ранее введенным меню на конкретную дату. 

 Для создания нового меню необходимо нажать кнопку «ДОБАВИТЬ» и перейти на 

страницу заполнения нового меню (рис. 7.2.). 
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Рисунок 7.2. Создание меню 

 

Страница создания меню включает следующие элементы (рис.7.2): 

● выбор календарного дня для созданного меню; 
● кнопка добавления позиции меню «+»; 
● поля для внесения позиций меню; 
● кнопка удаления «Х»; 
● выбор порядкового номера для отображения меню. 

 

Заполненную форму меню необходимо сохранить с помощью кнопки “СОХРАНИТЬ”. 

 

Отображение меню в профиле ребенка 

Меню на текущую дату отображается в профиле ребенка (рис.7.3). С помощью стрелок 

можно посмотреть меню на другие даты. 
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Рисунок 7.3. Элемент интерфейса раздела «Дети» 
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8. Расписание. Календарь 

Раздел «Расписание» отвечает за формирование расписания образовательных и 

организационных мероприятий.  

Для составления расписания необходимо выбрать «Расписание» в главном меню и 

перейти на основную страницу раздела (рис.8.1). По умолчанию на основной странице раздела 

отображается сводная таблица расписаний всех групп типа «Основное образование» на текущую 

дату. Над сводной таблицей предусмотрена сортировка данных по следующим критериям: 

• тип образования («основное образование/дополнительное обучение/прочие 
группы»); 

• группа; 

• календарь. 

 
Рисунок 8.1. Основная страницы раздела «Расписание» 

 

Сервис «Календарь» обеспечивает удобную навигацию пользователя к расписанию на 

выбранную им дату. Стрелки «вперед-назад» рядом с названием дня недели и датой позволяют 

пролистывать расписание на другие дни. Двойные стрелки позволяют переходить к первому и 

последнему расписанию.  

События, отображенные в расписании, подразделяются на следующие типы и 

выделяются разными цветами: 

• режимные моменты; 

• обучение; 
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• мероприятия; 

• кружки и студии; 

• индивидуальные занятия; 

• прочее. 
 

Чекбоксы, расположенные справа от сводной таблицы расписания, позволяют 

включать/выключать в просматриваемой таблице отображение событий соответствующего типа.  

Для просмотра сводной таблицы расписания всех групп выбранного типа образования 

следует выбрать строку «Все группы».  

Для просмотра расписания отдельной группы необходимо выбрать в верхней части 

формы тип образования и группу и перейти на страницу расписания выбранной группы (рис.8.2).  

 

 
Рисунок 8.2. Просмотр расписания отдельной группы 
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Добавление и редактирование расписания 

Для добавления нового расписания необходимо нажать кнопку «+», расположенную в 

верхнем правом углу на странице просмотра расписания группы, и перейти на страницу создания 

нового расписания (рис.8.3). 

Форма добавления расписания содержит следующие поля данных: 

• тип группы (основное обучение/дополнительное образование/прочие группы); 
• название группы (выбор из списка существующих действующих групп сада); 
• дата начала действия расписания; 
• дата окончания действия расписания; 
• вариант действия расписания (выбор из вариантов «все дни/только будни/только 

выходные/кроме воскресений/кроме суббот/только воскресенья/только 
субботы/только пятницы/ только четверги/только среды/только вторники/только 
понедельники»); 

• название события; 
• время начала события, время окончания события; 
• тип события. 

 

 
Рисунок 8.3. Страница добавления расписания 

 

Нажатие на кнопку «+» внутри формы добавляет новую строку для ввода данных. После 

выбора периода действия расписания, нужно добавить элемент расписания, а именно: 

1. Время действия.  

2. Название события. 

3. Тип события.  

После ввода элементов расписания необходимо нажать кнопку «ДОБАВИТЬ». Форма 

добавления расписания позволяет в процессе создания расписания удалять неправильно 

введенные события, путем нажатия кнопки «Х». Заполненную форму необходимо сохранить с 

помощью кнопки “СОХРАНИТЬ”.  

Новое расписание или изменения, сделанные в расписании, отобразятся во всех 

разделах, где задействовано расписание группы.  
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Расписание, сделанное на определенный промежуток времени, может быть частично или 

полностью быть отредактировано или удалено. Система не позволяет заполнять более 1 

расписания для группы на одну и ту же дату или интервал дат. 
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Расписание на главной странице в профилях “Группы” и “Дети” 

Расписание, однократно введенное в разделе “Расписание”, отображается в профиле 

группы, для которой оно составлено. На главной странице профиля группы можно видеть 

расписание на текущий день. С помощью стрелок можно посмотреть расписание группы на 

другие даты (рис.8.4).  

 
Рисунок 8.4. Расписание группы в профиле группы 

 

Кроме этого, расписание отображается в профиле всех детей, входящих в данную группу.  

Индивидуальный календарь ребенка складывается из расписаний групп, которые он посещает, 

и его индивидуальных занятий. Если какие-либо события в разных группах, которые посещает 

ребенок, пересекаются по времени, то в его расписании на главной странице профиля ребенка 

данные события отражаются последовательно (рис.8.5).  
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Рисунок 8.5. Индивидуальное расписание ребенка 

 

Расписание в разделе “Календарь” в профиле группы 

Путем нажатия на виджет “Расписание” главной странице группы, можно перейти в 

раздел “Календарь” данного профиля.  

В разделе «Календарь» профиля группы (рис.8.6) отображается таблица расписания 

группы на текущую неделю с возможностью перелистывать его между другими неделями. Если 

расписание не было заведено, отображается пустая страница.  

Чекбоксы «Режимные моменты», «Обучение» и «Мероприятия», «Кружки и студии», 

«Индивидуальные занятия», «Прочее» позволяют включать или выключать в просматриваемой 

таблице отображение событий соответствующего типа.  
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Рисунок 8.6. Форма просмотра расписания группы в профиле группы 

 

Расписание в разделе “Календарь” в профиле ребенка  

В разделе «Календарь» профиля ребенка отображается таблица расписания на неделю, 

состоящая из событий расписания всех действующих групп, к которым присоединен ребенок, с 

возможностью перелистывать расписание по неделям (рис.8.7). В зависимости от типа 

отображаемого события (режимные моменты/обучение/мероприятие), ячейка закрашиваться 

соответствующим цветом.  

События, происходящие одновременно в двух и более группах (индивидуальные занятия 

— это частный случай группы), к которым прикреплен ребенок, отображаются параллельно, 

каждое в соответствующем интервале времени. Это показано на рисунке (рис.8.7). 
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Рисунок 8.7. Форма просмотра расписания группы в профиле ребенка 

 

Чекбоксы «Режимные моменты», «Обучение», «Мероприятия», «Кружки и студии», 

«Индивидуальные занятия», «Прочее» позволяют включать/отключать отображение 

соответствующих событий в таблице расписания. По умолчанию все чекбоксы включены. Над 

чекбоксами расположено поле выбора группы, которые посещает ребенок. По умолчанию 

отображается значение «Все группы».  
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9. Объявления и сообщения 

В системе реализована возможность создавать объявления и сообщения. Объявления и 
сообщения публикуются на главных страницах в профилях детей и групп. Объявления и 
сообщения отличаются между собой рядом параметров, в том числе оформлением и сроком 
публикации.  

 

Создание и редактирование сообщений 

Для создания сообщений или объявлений, необходимо выбрать раздел «Объявления и 

сообщения» в главном меню и перейти на главную страницу раздела (рис.9.1) 

 
Рисунок 9.1. Главная страница раздела «Сообщения и объявления». Вкладка «Сообщения» 

 

Для создания нового сообщения на главной странице раздела «Объявления и 

сообщения» необходимо выбрать «Сообщения» в верхнем поле, нажать кнопку «+» и перейти на 

страницу формы создания нового сообщения (рис.9.2).  

 
Рисунок 9.2. Форма создания нового сообщения 

 

Форма создания нового сообщения содержит следующие поля выбора/ввода значений:  

● тип (выбрать «сообщение»); 

● группа; 

● ребенок; 

● текст сообщения. 
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Для создания сообщения нужно выбрать группу и ребенка, в профилях которых должно 

отобразится сообщение, и набрать текст в соответствующем поле. Дата сообщения 

присваивается автоматически. После создания сообщения необходимо нажать кнопку 

«ОТПРАВИТЬ и сообщение отобразится на главной странице в профилях получателей (рис.9.5). 

В системе заложена возможность редактировать и удалять сообщения (рис.9.1). Для 

редактирования нужно выбрать сообщение, которое подлежит редактированию и нажать кнопку 

“РЕДАКТИРОВАТЬ”. Далее действовать аналогично, как при создании нового сообщения. При 

редактировании и удалении сообщений соответствующие изменения будут немедленно 

отображены в профилях получателей сообщений.  

 

Создание и редактирование объявлений 

Объявления отличаются от сообщений продолжительностью периода отображения в 

профилях групп и детей, а также полнотой содержания. 

Для создания нового объявления на главной странице раздела «Объявления и 

сообщения» (рис.9.1) необходимо выбрать «Объявления» в верхнем поле, нажать кнопку «+» и 

перейти на страницу формы создания нового объявления (рис.9.3) 

 
Рисунок 9.3. Форма создания нового объявления 

 

Форма создания нового объявления содержит следующие поля выбора/ввода значений:  

● тип (выбрать «объявление»);  
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● срок публикации объявления. С помощью сервиса «календарь» задаются даты 

начала и окончания публикации;  

● получатели (группа/ребенок); 

● заголовок объявления;  

● текст анонса объявления (краткое содержание, отображенное на главной 

странице профиля); 

● содержание сообщения (в данном поле предусмотрены функции 

редактирования и форматирование текста, присоединение изображений и 

ссылок). 

В системе заложена возможность редактировать и удалять объявления (рис.9.4). Для 

редактирования нужно выбрать объявление, которое подлежит редактированию и нажать 

кнопку “РЕДАКТИРОВАТЬ”. Далее действовать аналогично, как при создании нового объявления. 

При редактировании и удалении объявлений соответствующие изменения будут немедленно 

отображены в профилях получателей. 

 
Рисунок 9.4. Главная страница раздела «Сообщения и объявления». Вкладка «Объявления» 

 

Отображение сообщений и объявлений на главных страницах в профилях 

детей и групп 

На рисунке 9.5. представлен общий вид отображения объявлений и сообщений на 

главной странице в профиле ребенка. 
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Рисунок 9.5. Общий вид главной страницы профиля ребенка. 

На главной странице профилей детей и групп сообщения отображаются в виджете «Лента 

сообщений». Порядок отображения сообщения – обратный хронологическому. Одновременно в 

виджете «Лента сообщений» отображается не более 10 сообщений.  

Чтобы посмотреть все сообщения, необходимо нажать на заголовок виджета «Лента 

сообщений», и перейти в раздел «Рассылка». В данном разделе есть две вкладки, сообщения и 

объявления (рис.9.6). 

 
Рисунок 9.6. Раздел «Рассылка» в меню ребенка. 


